Dokiiman No ‘ DTBMYO.034

STAJ/iSYERi EGITIMi SIGORTA iSLEMLERi  SFZRW  voyntaii 01012020

AKIS SURECI S  RevNo/Tarih 101/15.11.2021

Sayfa No ‘ 034

SUREC SAHiBi/SORUMLUSU: DENIZLi TEKNIK BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
SORUMLU (Pozisyon) iLGiLi DOKUMAN/KAYITLAR
Don|§mcn Staj yapmasi uygun gérislen 8grendi isimlerinin Sfci/i§yeri BCI§VUFU Formu

Pusula Bilgi Sistemi’'ne girilmesi

l

Tahakkuk Birimi Pusula Bilgi Sistemi Stai/Isyeri Egitimi Islemleri SGK Ise Giris Bildirgesi
menisinden SGK girislerinin yapiimasi ’ ’

l

Tahakkuk Birimi SGK ise giris bildirgesinin e-devlet izerinden alinarak E-Bildlrge
staj yapilacak kuruma verilmesi

l

Tahakkuk Birimi Staj siresi sonunda &grenci SGK ¢ikisinin yapilmasi ve K | ten Cikis Bildir i
ahakku ay sonunda SGK'ya e-bildirge verilerek SG e g 3 d ges

tahakkuklannin yapilmasi

l

Tahakkuk Birimi MYS harcama talimati olusturularak MYS 8deme emri Harcama Talimat Be|ge5i
belgesinin dizenlenmesi

l

Tahakkuk Birimi Gerekli kontroller sonrasinda 6deme yapilarak Ademe Emri Belgesi
evraklarin SGDB’ye génderilmesi

1
,

Hazirlayan Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midiri



Dokiiman No ‘ DTBMYO.034

STAJ/ISYERI EGITIMi SIGORTA ISLEMLERI S8R  voynrtariti | 01.01.2020

AK|$ SUREC' ot Rev.No/Tarih ‘01/15.11.2021

Sayfa No ‘ 034

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: DTBMYO.034

SUREG ADI: Staj/Isyeri Egitimi Sigorta islemleri Sureci

SUREC SAHIBI: (Bslum/Pozisyon/Kisi): Denizli Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu

SURECIN AMACI: Pamukkale Universitesi Onlisans-Lisans Yénetmeligi Kapsaminda Ogrencilerin
Stai/i§yeri Egitimi Sigorta i§lemlerinin Yapilmasi.

SURECLE iLGILi YASAL 2547 Sayili Kanunun ilgili Maddeleri, Meslek Yiksekokulu Ogrencilerinin

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI: i§yerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina ili§kin Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik

SURECLE iLGiLi STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESi:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERi:

1.
2.
3.

SURECIN PERFORMANS GOSTERGELERi:

fgili Baslangi¢ 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | jzleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 =1 -2 Sikligi
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Ogrenciler, Akademik ve idari Personel, Diger kuruluslar

SURECIN MUSTERILERI/KULLANICILARI: Ogrenciler, Akademik ve idari Personel, Staj Yapilan Kurum ve
Kuruluslar

SURECIN DIGER PAYDASLARI: Fabrikalar, Hastaneler, ilgili Resmi Kuruluslar

SURECIN TEMEL GiRDILERi: Staj Basvuru Formu, SGK Giris-Cikis Belgeleri, Staj Defteri, Isyeri

Degerlendirme Formu

SURECIN CIKTILARI: Sigortali ise Giris/ isten Cikis Bildirgesi

SUREC iLE ETKILESiMLi DIGER SUREGLER: SGK/Strateji Gelistirme Daire Baskanhg

Hazirlayan Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midiri



