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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU:  DENİZLİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU 

 
SORUMLU (Pozisyon)                                                                                                                          İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR              

  

 
 
 
 
 
 

Danışman            Staj/İşyeri Başvuru Formu 

 
 
 
 

Tahakkuk Birimi            SGK İşe Giriş Bildirgesi 

 
 
 
Tahakkuk Birimi            E-Bildirge 
 
 
 

Tahakkuk Birimi            SGK İşten Çıkış Bildirgesi 

 
 
 

 

Tahakkuk Birimi            Harcama Talimatı Belgesi 
 
 
 

Tahakkuk Birimi            Ödeme Emri Belgesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Staj yapması uygun görülen öğrenci isimlerinin 

Pusula Bilgi Sistemi ne girilmesi

Pusula Bilgi Sistemi Staj/İşyeri Eğitimi İşlemleri 

menüsünden SGK girişlerinin yapılması

Staj süresi sonunda öğrenci SGK çıkışının yapılması ve 

ay sonunda SGK ya e-bildirge verilerek 

tahakkuklarının yapılması

Gerekli kontroller sonrasında ödeme yapılarak 

evrakların SGDB ye gönderilmesi

SGK işe giriş bildirgesinin e-devlet üzerinden alınarak 

staj yapılacak kuruma verilmesi

MYS harcama talimatı oluşturularak MYS ödeme emri 

belgesinin düzenlenmesi
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

SÜREÇ KODU:  DTBMYO.034 

SÜREÇ ADI: Staj/İşyeri Eğitimi Sigorta İşlemleri Süreci 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Denizli Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: Pamukkale Üniversitesi Önlisans-Lisans Yönetmeliği Kapsamında Öğrencilerin 

Staj/İşyeri Eğitimi Sigorta İşlemlerinin Yapılması. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 
2547 Sayılı Kanunun İlgili Maddeleri, Meslek Yüksekokulu Öğrencilerinin 

İşyerlerindeki Eğitim, Uygulama ve Stajlarına İlişkin Esas ve Usuller Hakkında 

Yönetmelik 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:  

1.  

2.  

3.  

SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:  

 İlgili 

Hedef 
No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 
– 1 

2019 
– 2 

2020 
– 1 

2020 
– 2 

2021 
– 1 

2021 
– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.          

2.          

3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Öğrenciler, Akademik ve İdari Personel, Diğer kuruluşlar 

SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: Öğrenciler, Akademik ve İdari Personel, Staj Yapılan Kurum ve 

Kuruluşlar 

SÜRECİN DİĞER PAYDAŞLARI: Fabrikalar, Hastaneler, İlgili Resmi Kuruluşlar 

SÜRECİN TEMEL GİRDİLERİ: Staj Başvuru Formu, SGK Giriş-Çıkış Belgeleri, Staj Defteri, İşyeri 

Değerlendirme Formu 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Sigortalı İşe Giriş/ İşten Çıkış Bildirgesi  

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER: SGK/Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı  

 


