Staj Modiilii Bilgilendirme Kilavuzu

Staj Modiilii Genel Isleyis Semasi




Sistemde Tanimh Roller ve Gorevleri

» Akademik Birim Staj Koordinatorii

®» Boliim Staj Koordinatori

» Boliim Staj Koordinatérliigii Uyesi

» Staj Boliim Sekreterligi (Evrak Teslim)

®» Staj Sigorta Islemleri

Akademik Birim Staj Koordinatorii

Pamukkale Universitesi Staj Cergeve Yonetmeligine gdre akademik birim staj koordinatorliigii yetkisi, fakiilte
dekan yardimcisina, yiiksekokullar/meslek yiiksekokullarinda midiir yardimcisina verilir. Personel Daire
Bagkanlig1 tarafindan dekan yardimcisi ve miidiir yardimeisi idari ek gorev girisi yapildiginda Akademik Birim
Staj Koordinator yetkisi otomatik tanimlanacaktir. Akademik birim staj koordinatdriiniin yapabildigi islemler
asagidaki gibidir.

Staj onay1
kaldima
Staj Boliim - :
Sekreterligi K]?)gi'l:lrlllllgttgil'u
(Evrak Teslim)

yetkisi verme Akad e m I k yetKisi verme
Birim Staj
Koordinatoru

o Staj

. Staj Sigorta g P

Islemleri Yetkisi K(%gj)rgslina;);il:igu
verme yesty

verme



Boliim Staj Koordinatorii

Bolim staj koordinatorii yetkisi akademik birim staj koordinatorii tarafindan verilir. Bolim staj
koordinatoriiniin yapabildigi islemler agagidaki gibidir.
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Yonerge Staj Siiresi Tammlama -> Miifredatta tanimli olan staj siiresinin (30 is giinii, 20 is giinii vb)
tanimlandig1 alandir. Bu alan taniml1 degilse 6grenciler staj bagsvurusunda bulunamazlar.

Degerlendirme Yiizde Giris Islemleri = Staj ders notu hesaplamasinda kullanilan kurum yiizdesi ve boliim
yiizdesi degerlendirme oranlarinin (Kurum Yiizdesi=%70, B6liim Yiizdesi=%30 vb) tanimlandig1 alandir. Bu
alan Pamukkale Universitesi Staj Cerceve Yonetmeligi’nde gegen Staj Degerlendirme maddeleri baz alarak
tanimlanmalidir.

Basvuru Onaylama Islemleri = Staj basvurusunda bulunan grencilerin basvurularmin onay/ret islemlerinin
yapildig: alandir.

Degerlendirme Notu Giris Islemleri = Stajin1 tamamlamis olan &grencinin degerlendirme notlarmin girildigi
alandir.

E-Posta Gonderim Islemleri & Programda kayitl olan 6grencilere e-posta gonderme alandir.



Boliim Staj Koordinatorliigii Uyesi

Boliim staj koordinatorliigii tiyesi yetkisi akademik birim staj koordinatorii tarafindan verilir. Boliim staj
koordinatorliigii iyesinin yapabildigi islemler asagidaki gibidir.
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Basvuru Onaylama Islemleri = Staj basvurusunda bulunan 6grencilerin basvurularinin onay/ret islemlerinin
yapildig: alandir.

Degerlendirme Notu Giris Islemleri = Stajin1 tamamlamis olan &grencinin degerlendirme notlarmnin girildigi
alandir.

E-Posta Gonderim Islemleri & Programda kayitl olan 6grencilere e-posta gonderme alandir.



Staj Boliim Sekreterligi (Evrak Teslim)

Staj Boliim Sekreterligi (Evrak Teslim) yetkisi akademik birim staj koordinatorii tarafindan verilir. Staj Bolim
Sekreterligi (Evrak Teslim) sayfasinda yapilan islemler asagidaki gibidir.
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E Posta Gonderim Islemleri = Programda kayitli olan &grencilere e-posta atilabilecek alandar.

Evrak Teslimi Islemleri = Stajini tamamlayan 6grencilerin staj defter teslim bilgilerinin girildigi alandir. Staj
defteri teslim edildi olarak isaretlenmeyen dgrenciler Degerlendirme Islemleri sayfasinda goziikmeyecektir.



Staj Sigorta Islemleri

Staj Sigorta Islemleri yetkisi akademik birim staj koordinatérii tarafindan verilir. Staj Sigorta Islemleri
sayfasinda yapilan islemler asagidaki gibidir.
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Sigorta Islemleri = Staj basvurusunda bulunan 6grencilerin Sgk sigorta giris islemlerini yapabilmesi icin staj
basvurusu dgrencilerini liste olarak alabildikleri sayfadir. Ayn1 zamanda bu sayfada staj yapan 6grencilerin izin
giris islemlerinin yapildig1 sayfadir.



