
PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BŞK. 

TAŞINIR KULLANILAMAZ HALE GELME, YOK OLMA VEYA SAYIM 

NOKSANI NEDENİYLE ÇIKIŞ 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Tüketim malzemelerinin özelliklerinde, ağırlıklarında veya miktarlarında meydana gelen 
değişmeler nedeniyle oluşan fireler, sayımda noksan çıkan taşınırlar, çalınma, kaybolma gibi 

nedenlerle yok olan taşınırlar ya da yıpranma, kırılma veya bozulma gibi nedenlerle 
kullanılamaz hale gelen taşınırlar ile canlı taşınırın ölmesi halinde , Kayıttan Düşme Teklif ve 

Onay Tutanağı ve Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlardan çıkarılır .

Eskimiş, solmuş, yırtılmış ve kullanılamayacak duruma gelmiş bayrakların Türk Bayrağı 
Tüzüğünün 38 inci maddesi uyarınca çıkarılan Eskimiş, Solmuş, Yırtılmış ve Kullanılamayacak 
Duruma Gelmiş Bayrakların Yok Edilmesi Usul ve Esaslarını Gösterir Yönetmelik hükümleri 
gereğince ilgili yerlere teslim edilmesinde de Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı ve 

Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlardan çıkarılma işlemi yapılır .

Taşınır Mal Yönetmeliğinin 27. maddesine göre kayıttan çıkarılan taşınırlarda kasıt, kusur, 
ihmal veya tedbirsizlik olup olmadığı araştırılarak sonuçları ayrı bir tutanakta belirtilir ve 

Taşınır Mal Yönetmeliğinin 5 inci madde hükmüne  göre işlem yapılır.

Garanti veya sigorta taahhütnamesi kapsamında yenisi i le değiştirilmek üzere yüklenicisine 
iade edilen taşınırlar Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağına dayanılarak düzenlenecek 

Taşınır İşlem Fişiyle kayıtlardan çıkarılır ve yenisi kayıtlara alınır .

Kamu idaresi ile yüklenici arasında imzalanan mal alımına il işkin sözleşmede hüküm 
bulunması ve fiyat farkı veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydıyla ; kullanım süresi dolan 

veya dolmak üzere olan taşınırlardan daha uzun miadlı olanlarla değiştirilenler , Kayıttan 
Düşme Teklif ve Onay Tutanağına dayanılarak düzenlenecek Taşınır İşlem Fişiyle kayıtlardan 

çıkarılır ve yenisi kayıtlara alınır .

TKYS üzerinde düzenlenen Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı ve Taşınır İşlem Fişinden 
ikişer nüshası çıktı alınıp i lgili kişilerce imzalanır.

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı ve Taşınır İşlem Fişlerinin birer nüshası muhasebeye 
verilir ve birer nüshası da dosyasına kaldırılır.

Taşınır 

Kayıt 

Yetkilisi 

(TKY) 

TKY 

TKY 

TKY 

TKY 

TKY 

TKY 

Kayıttan Düşme 

Tutanağı 

Kayıttan Düşme 

Tutanağı 

İhmal Tutanağı 

Kayıttan Düşme 

Tutanağı 

Kayıttan Düşme 

Tutanağı 

Kayıttan Düşme 

Tutanağı 

Kayıttan Düşme 

Tutanağı 


