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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:  SD.YDYO. 

SÜREÇ ADI: Taşınır Mal Girişi 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Yabancı Diller Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: Taşınır Mal Yönetmeliği gereği zimmete verilen 
demirbaş malzemelerin verilen kişi tarafından iade 
işlemidir. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 

Taşınır Mal Yönetmeliği 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

KİDR Gösterge Raporunun yayınlanması ile ilgili 2019-
2023 Stratejik Planda belirlenmiş bir hedef yer 
almamaktadır. 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
 

 

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Taşınır Kontrol Yetkilisi 

SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Akademik ve İdari Personel 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: - 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Zimmet İade Fişi 
 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Zimmet İade Fişi 
 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER: 

- 
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Sorumlu(Pozisyon)                        Akış Şeması İlgili 
Doküman/Kayıtlar 

 
 
 
 
 
 
 

 
İlgili Öğrenci 
 
 
 
Öğrenci İşleri 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri 
 
 
 
 
 
 
Yüksekokul Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri 
 

 

BAŞLA

Birimlerden/kişilerden gelen iade edilecek taşınırlar kontrol 
edilir.

Taşınırlar eksik 
ya da arızalı mı?

Evet

Teknik komisyon kurularak, taşınırın eksik veya arızasının 
kişinin kusurundan kaynaklanıp kaynaklanmadığı hususunda 

rapor düzenlenir.

Taşınırın rayiç bedeli teslim edilmek üzere Değer Tespit 
Komisyonu Kurulur ve Kurula sevk edilir.

Hayır

Taşınırın değeri, tespit edilen rayiç bedel üzerinden ilgiliden 
tahsil edilmek üzere ‘Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul 

ve Esaslar Hakkındaki Yönetmelik’ hükümleri uygulanır.

BİTİŞ

Kusur kişisel 
kaynaklı mı? Hayır

Zimmetten düşme 
işlemi yapılarak 
taşınırlar depo 

kayıtlarına alınır ve 
düzenlenen fiş 

kişiye imzalanarak 
kişiye verilir.

 

 
 
 
 
 
 
 
-Dilekçe 
-Diploma  
-Transkript 
-Not durum belgesi 
-Sınav sonuç belgesi 
-Ders İçerikleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yönetim Kurulu Kararı 

 


