Yabanci Diller Yiiksekokulu

Tasinir islemleri
(Tasinir Demirbas Malzeme Zimmet fade Islemi)

SD.YDYO.

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.YDYO.

SUREC ADI:

Taginir Mal Girisi

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Tasinir Mal Yonetmeligi geregi zimmete verilen
demirbas malzemelerin verilen kisi tarafindan iade
islemidir.

SURECLE iLGILi YASAL Tasinir Mal Yénetmeligi

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

KIDR Gésterge Raporunun yayilanmasi ile ilgili 2019-
2023 Stratejik Planda belirlenmis bir hedef yer
almamaktadir.

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

SURECIN TEDARIKCILERI:

Tasinir Kontrol Yetkilisi

SI"J._RECiN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI:

Zimmet fade Fisi

SURECIN CIKTILARI:

Zimmet fade Fisi

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Hazirlayan

Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad.: Imza:




Dokiiman No | SD.YDYO.

Yabanci Diller Yiiksekokulu

Yayin Tarihi

Tasinir islemleri

. . Rev.No/Tarih
(Tasinir Demirbas Malzeme Zimmet lade Islemi) Sayfa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi Igili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA
_ ) -Dilekge
llgili Ogrenci Birimlerden/kisilerden gelen iade edilecek taginirlar kontrol -D1plome'1
edilir. -Transkript
-Not durum belgesi
-Sinav sonug belgesi
Ogrenci Isleri -Ders Igerikleri
Taginurlar eksik
. . 9 Hayir—p
Ogrenci Isleri a daarizah mi?

Yiiksekokul Sekreteri

Evet

}

Teknik komisyon kurularak, tasmirin eksik veya arizasmimn
kisinin kusurundan kaynaklanip kaynaklanmadigy hususunda
rapor diizenlenir.

Zimmetten diisme
islemi yapilarak
tasinirlar depo

Kusur kisisel

AR AR Hayr kayitlarina alinir ve

diizenlenen fis
kisiye imzalanarak
kisiye verilir.

Tasininn rayic bedeli teslim edilmek tizere Deger Tespit

Yonetim Kurulu Karar:

Ogrenci [sleri Komisyonu Kurulur ve Kurula sevk edilir.
v
Tasininn deger, tespit edilen rayi¢ bedel tizerinden ilgiliden
tahsil edilmek iizere ‘Kamu Zararlarmnimn Tahsiline fliskin Usul
ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik® hiikiimleri uygulanir.
BITIS
Hazirlayan Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad:

Imza:




