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Fakülte Sekreteri

Unvan Ad Soyad:
�3�U�R�I�����' �U�����<a� � � �
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Dekan
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SORUMLU (Pozisyon)                   ���6�•�U�H�o���)�D�D�O�L�\�H�W���$�N�Õ�ú�Õ �W�D�Q�Õ�P�O�D�P�D�V�Õ���V�Õ�U�D�V�Õ�Q�G�D��                           �ø�/ �* �ø�/ �ø���' �2�. �h�0 �$�1���. �$�<�,�7�/ �$�5
�N�X�O�O�D�Q�Õ�O�D�E�L�O�H�F�H�N���V�L�P�J�H�O�H�U���Y�H���D�o�Õ�N�O�D�P�D�O�D�U�Õ)

�$�N�D�G�H�P�L�N���Y�H���ø�G�D�U�L
Personel

�$�N�D�G�H�P�L�N���Y�H���ø�G�D�U�L��         Yolluk Bildirim Formu
Personel

Tahakkuk Birimi          Yolluk Bildirim Formu

Tahakkuk Birimi          Yolluk Bildirim Formu

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi          Ödeme Emri Belgesi ve
Ekleri

Tahakkuk Birimi          Ödeme Emri Belgesi

�*�H�U�o�H�N�O�H�ú�W�L�U�P�H���*�|revlisi         Ödeme Emri Belgesi

Harcama Yetkilisi         Ödeme Emri Belgesi

Tahakkuk Birimi          Ödeme Emri Belgesi ve
Ekleri

�*�H�U�o�H�N�O�H�ú�W�L�U�P�H���*�|�U�H�Y�O�L�V�L
Harcama Yetkilisi         Ödeme Emri Belgesi

Tahakkuk Birimi          Ödeme Emri Belgesi ve
Ekleri

Tahakkuk Birimi

�%�$�ù�/�$

�1�D�N�O�H�Q���D�W�D�P�D�V�Õ���\�D�S�Õ�O�D�Q
�S�H�U�V�R�Q�H�O�L�Q���J�|�U�H�Y�H���E�D�ú�O�D�P�D�V�Õ
veya personelin emekliye

�D�\�U�Õ�O�P�D�V�Õ�\�O�D���L�ú�O�H�P�H
�E�D�ú�O�D�Q�P�D�V�Õ

�2�Q�D�\���L�o�L�Q���V�L�V�W�H�P���•�]�H�U�L�Q�G�H�Q
�*�H�U�o�H�N�O�H�ú�W�L�U�P�H���J�|�U�H�Y�O�L�V�L���Y�H

Harcama Yetkilisine
�V�X�Q�X�O�P�D�V�Õ

Yolluk bildirim formunun
�K�D�]�Õ�U�O�D�Q�P�D�V�Õ

�0�<�6���V�L�V�W�H�P�L���•�]�H�U�L�Q�G�H�Q���|�G�H�P�H
�H�P�U�L���E�H�O�J�H�V�L���R�O�X�ú�W�X�U�X�O�P�D�V�Õ

Yolluk bildirim
�I�R�U�P�X���G�R�÷�U�X

�G�•�]�H�Q�O�H�Q�P�L�ú���P�L?

�6�•�U�H�N�O�L���J�|�U�H�Y
�\�R�O�O�X�÷�X�Q�X���W�D�O�H�S

eden naklen
gelen personel

mi?

EVET

�$�W�D�P�D���R�Q�D�\�Õ, �L�ú�H���E�D�ú�O�D�P�D���\�D�]�Õ�V�Õ,
Personel  nakil  Bildi rimi, aile

durum beyannamesi  ile birlikte
�K�D�]�Õ�U�O�D�Q�D�Q���\�R�O�O�X�N���E�L�O�G�L�U�L�P�L���L�O�J�L�O�L

�S�H�U�V�R�Q�H�O�H���L�P�]�D�O�D�W�Õ�O�P�D�V�Õ
HAYIR

Emeklilik belgesi ve
�N�D�G�U�R���E�R�ú�D�O�W�P�D���R�Q�D�\�Õ

kontrol edilmesi

�%�•�W�•�Q�O�H�ú�L�N���. �D�P�X���0�D�O�L
�<�|�Q�H�W�L�P���6�L�V�W�H�P�L��(MYS)
�•�]�H�U�L�Q�G�H�Q, yolluk alacak

personel bilgileri
�J�•�Q�F�H�O�O�H�Q�P�H�V�L���Y�H���N�R�Q�W�U�R�O

edilmesi

�* �H�U�o�H�N�O�H�ú�W�L�U�P�H���J�|�U�H�Y�O�L�V�L
�V�L�V�W�H�P���•�]�H�U�L�Q�G�H�Q���R�Q�D�\

verildikten sonra  Harcama
�<�H�W�N�L�O�L�V�L�Q�H���R�Q�D�\���L�o�L�Q

�J�|�Q�G�H�U�L�O�P�H�V�L

�+�D�U�F�D�P�D���<�H�W�N�L�O�L�V�L���R�Q�D�\�Õ�Q�G�D�Q
sonra Muhasebe birimine

�J�|�Q�G�H�U�L�O�P�H�V�L

�g�G�H�P�H���H�P�U�L���E�H�O�J�H�V�L���Y�H���G�L�÷�H�U
�E�H�O�J�H�O�H�U�L�Q���U�D�S�R�U�O�D�U�Õ�Q�Õ�Q

�D�O�Õ�Q�P�D�V�Õ

�*�H�U�o�H�N�O�H�ú�W�L�U�P�H���* �|�U�H�Y�O�L�V�L���Y�H
Harcama Yetkilisine imzaya

�V�X�Q�X�O�P�D�V�Õ

�g�G�H�P�H���H�Y�U�D�N�O�D�U�Õ�Q�Õ�Q�����6�W�U�D�W�H�M�L
�* �H�O�L�ú�W�L�U�P�H���' �D�L�U�H���%�D�ú�N�D�Q�O�Õ�÷�Õ�Q�D

teslim edilmesi.

�6�•�U�H�N�O�L���J�|�U�H�Y���\�R�O�O�X�÷�X���|�G�H�P�H
�H�Y�U�D�N�O�D�U�Õ�Q�Õ�Q���G�R�V�\�D�O�D�Q�P�D�V�Õ

HAYIR
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