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PAMUKKALE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
Diploma Birimi Gorev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

. 657 say1li Devlet Memurlar: Kanunu.

. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu.

. 3308 say1l: Mesleki Egitim Kanunu.

. 4857 sayili Ts Kanunu.

. 4982 say1li Bilgi Edinme Kanunu.

. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi: Kanunu.

. Tlgili diger kanun, yonetmelik/yonerge, genelge, teblig, mevzuatlar.
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Gorev Tanimi

Lisansiistii, Lisans ve Onlisans mezunu olan ogrencilerin;

-Mezuniyet kararlarinin giinliik kontrolii ve DY tizerinden gelen kararlarin pusula bilgi sistemine girilen Kararlar ile
eslestirilmesi.

-Basimu yapilacak diplomalar i¢in diploma numarasinin tiretilmesi.

-Basimu gergeklestirilecek diplomalarin kontrol ve takip listelerinin olusturulmasi.

-Basimu gergeklestirilecek olan diploma ekinin kontrol ve takip listelerinin olugturulmasi.

-Basimu gergeklestirilecek olan onur belgesi ya da yiiksek onur belgesinin kontrol ve takip listelerinin olugturulmasi.
-Diplomalarn ve diger belgelerin sistem iizerinden elektronik imza ile imzalanmas siirecinin takibi.

-Basilan diplomalarin ve belgelerin diploma kontrol listesine gore siralanmasi ve tasnifi.

-Tasnif edilen diploma, diploma eki, onur ve yiiksek onur belgelerinin ilgili akademik birimlere imza karsilig: teslim edilmesi.
-Saglik alanyla ilgili akademik birimlerin diplomalarinin Saglik Bakanlig ya da il Saglhik Miidiirliigiince tescil-onay
islemlerinin yapilmasi igin gerekli yazismalarin yapilmasi ve tescil onay islemi yapilan diplomalarin akademik birimlere teslimi.
-Diplomasim kaybedenlere 2. niisha diplomanin iiretilmesi.

-2017 Y1l Haziran ayindan 6nce mezun 6grencilere diplomalarinin tarafimizca teslimi.

- E-posta yoluyla yonlendirilen is ve islemleri sonuglandirmak ve ilgiliye bilgi vermek,

-Kurum igi ve kurum dis1 yazigmalar1 yapmak ve takip etmek.

-Daire Bagkani, Sube Miidiiriiniin vermis oldugu Daire Baskanliginca yerine getirilmesi gereken diger gérevleri yapmak.
-Onur belgesi, diploma eki diizenlemek.
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