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PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 

MAKİNE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ 

STAJ KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

SIKÇA SORULAN SORULAR 

Soru: Staj yeri uygunluğuna nasıl karar verebilirim? 

Cevap: Staj yeri uygunluğuna karar verme yetkisi Bölüm Staj Koordinatörlüğüne aittir. 

Öğrenci olarak staj yeri seçimi yapılırken firmanın en az bir (1) adet makine mühendisi istihdam 

etmesine ve STAJ 401 için en az üç (3) farklı imalat tekniğine sahip tezgâhlar (Örnek: torna, 

freze, matkap, vb.) bulundurması hususlarına dikkat edilmesi gerekmektedir. 

Soru: SPAS kodunu nereden temin edebilirim? 

Cevap: SPAS kodunuzu aşağıdaki linkte bulunan açıklamalarda yer alan ilgili e-Devlet 

platformu web sayfası üzerinden temin edebilirsiniz. Staj başvurunuzu yaparken PAÜ Pusula 

Bilgi Sistemine girdiğiniz SPAS kodunun şahsınıza ait geçerli bir kod olması önem arz 

etmektedir. Aksi halde staj başvurunuzun Mühendislik Fakültesi Dekanlığı Fakülte Staj 

Koordinatörlüğü tarafından reddedileceğini bildiririz. 

https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf 

Soru: Staj başvuru formunu nasıl elde edebilirim? 

Cevap: PAÜ Pusula Bilgi Sisteminden staj başvurunuzu yaptıktan sonra oradan dijital PDF 

dosyası olarak elde edebilirsiniz. 

Soru: Staj başvuru formunu hangi birime doldurtup imzalatmalıyım? 

Cevap: Staj başvuru formunuzu önce staj yapmak istediğiniz firmaya doğru bilgilerle 

doldurtmanız gerekmektedir. Daha sonra firmanın kaşeleyip imzaladığı belgeyi ilgili stajın mail 

adresine STAJ 401 için makinetemelstaj@pau.edu.tr ve STAJ 402 için 

makinemeslekstaj@pau.edu.tr  mail adresine PAÜ mail adresinizi kullanarak tek bir PDF dosya 

olacak şekilde staj başlangıç tarihinden en geç on (10) iş günü önce onay alabilecek şekilde 

göndermeniz gerekmektedir. 

Soru: Cumartesi ve Resmi tatil günlerinde staj yapabilir miyim? 

Cevap: Firmanın o günlerde çalıştığına dair kaşeleyip imzalamış olduğu beyan yazısını başvuru 

formunuza ekleyerek o günlerde de staj yapabilmek için Bölüm Staj Koordinatörlüğünden onay 

almanız gerekmektedir. 

Soru: Staj sigorta işlemleri için ne yapmalıyım? 

Cevap: Staj başvurunuz onaylandıktan sonra Mühendislik Fakültesi Dekanlığı Fakülte Staj 

Koordinatörlüğü tarafından sigorta işlemleriniz tamamlanacaktır. Sigorta işlemleri için 

Mühendislik Fakültesi A Blok 3. Kattaki ofisten veya 0258 296 33 19 numaralı telefonu 

arayarak bilgi alabilirsiniz. Sigorta işlemleri için Bölüm Staj Koordinatörlüğünün herhangi bir 

yetkisi bulunmamaktadır. 

https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf
mailto:makinetemelstaj@pau.edu.tr
mailto:makinemeslekstaj@pau.edu.tr


Soru: Staj başvurum onaylandı şimdi ne yapmam gerekmektedir? 

Cevap: Aşağıdaki linkte bulunan açıklamaları inceleyip ilgili e-Devlet platformu web 

sayfasından sigorta işleminizin tamamlandığını kontrol edip emin olduktan sonra stajınızı 

onaylanan tarihlerde yapabilirsiniz. 

Detaylı bilgi için Mühendislik Fakültesi Dekanlığı Fakülte Staj Koordinatörlüğü Bilgilendirme 

sayfasını inceleyebilirsiniz.  

https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf 

Soru: Staj raporu hazırlarken nelere dikkat etmeliyim? 

Cevap: Bölüm staj web sayfasında ekli belgelerde örnek staj rapor formatı ve dikkat edilmesi 

gereken hususlar mevcuttur.  

https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5 

Soru: Staj raporumu hazırladım firma ne işlem yapmalıdır? 

Cevap: Bölüm staj web sayfasında ekli belgelerde bulunan “Staj Değerlendirme Formunu” 

firma yetkilisine doldurtarak imzalatmanız gerekmektedir.  

https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5 

Soru: Staj raporumu ne zamana kadar nereye göndermeliyim? 

Cevap: Yaz döneminde yapılan stajlar için staj raporunuzu Güz dönemi başlangıç tarihini 

takiben 30 gün içerisinde, dönem içi yapılan stajlar için ise staj bitiş tarihini takiben 30 gün 

içerisinde ilgili staj mail adresine PAÜ mail adresinizi kullanarak tek bir PDF dosya olacak 

şekilde göndermeniz gerekmektedir. 

Soru: Staj raporumu gönderdim ne yapmalıyım? 

Cevap: PAÜ mail adresinize Bölüm Staj Koordinatörlüğünden gelecek olan mailleri takip 

etmeniz gerekmektedir. Staj raporunuzla ilgili belli bir sürede düzeltme yapmanız istenebilir. 

Bu bilgilendirme maillerini takip edip gerekli işlemleri istenilen zaman içerisinde tamamlamak 

öğrencinin sorumluluğundadır. 

Soru: Güz ve Bahar Dönemi tarihleri içerisinde staj yapabilir miyim? 

Cevap: Yaz dönemi haricinde staj yapılabilmesi için öğrencinin ilgili dönemin sonundaki üç 

ders sınavı sonunda tüm derslerinden başarılı olduğunda mezun olabilmesi şartı aranmaktadır. 

Bu şartı sağlayan öğrenciler bölüm staj web sitesindeki ekli belgelerde bulunan Dönem İçi Staj 

İzin Dilekçesini doldurarak güncel transkript belgesi ile birlikte Bölüm Staj Koordinatörlüğüne 

ibraz ederek onay alması gerekmektedir. 

Soru: Zorunlu stajlar dışında isteğe bağlı staj yapabilir miyim? 

Cevap: Öncelikle zorunlu stajlardan başarılı olmak şartıyla isteğe bağlı staj başvurusu 

yapılabilmektedir. İsteğe bağlı staj süresi 20 iş gününden az, 30 iş gününden fazla olmamalıdır. 

Staj talebinin uygunluğu Bölüm Staj Koordinatörlüğü tarafından değerlendirilecektir. 

 

https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf
https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5
https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5


Soru: Yurt dışında staj yapabilir miyim? 

Cevap: Bölüm Staj Koordinatörlüğünün uygun görmesi halinde öğrenci yurt dışında staj 

yapabilir. Ancak, öğrencinin sigorta primi üniversite tarafından karşılanmayacaktır. 

Soru: Uzun süreli staj yapabilir miyim? 

Cevap: Bölüm Staj Koordinatörlüğünün uygun görmesi halinde staj süresi en fazla altmış (60) 

iş günü olacak şekilde öğrenci uzun süreli staj yapabilir. Ancak uzun süreli stajın zorunlu bir 

stajın yerine sayılması Bölüm Staj Koordinatörlüğü tarafından değerlendirilecektir. Bu sebeple 

uzun süreli stajın, zorunlu bir staj olmadığı ve özel bir durum olduğu bilinci ile öğrencilerimizin 

uzun süreli staj talebinde bulunmaları gerektiğini bildiririz. Resmi staj programları 20 iş 

gününden fazla ve 60 iş gününü geçmeyen iş yerlerinde uzun süreli staj yapmak isteyen 

öğrencilerimizin Bölüm Staj Koordinatörlüğüne dilekçe ile başvurmaları gerekmektedir. 

Soru: Firma staj zorunluluk belgesi talep etti nereden elde edebilirim? 

Cevap: Bölüm staj web sayfasında ekli belgelerde bulunan “Staj Zorunluluk Belgesi” dosyasını 

doldurup belgenizi Bölüm Staj Koordinatörlüğüne imzalatıp onaylatmanız gerekmektedir. 

https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5 

Faydalı Linkler 

Bölüm Staj Web Sayfası 

Fakülte Staj Servisi Bilgilendirme Sayfası 

STAJ 401 İletişim 

STAJ 402 İletişim 

https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5
https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5
https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf
mailto:makinetemelstaj@pau.edu.tr
mailto:makinemeslekstaj@pau.edu.tr

