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Soru: Staj yeri uygunluguna nasil karar verebilirim?

Cevap: Staj yeri uygunluguna karar verme yetkisi Bolim Staj Koordinatorliigiine aittir.
Ogrenci olarak staj yeri se¢imi yapilirken firmanin en az bir (1) adet makine miihendisi istihdam
etmesine ve STAJ 401 icin en az ii¢ (3) farkli imalat teknigine sahip tezgahlar (Ornek: torna,
freze, matkap, vb.) bulundurmasi hususlarina dikkat edilmesi gerekmektedir.

Soru: SPAS kodunu nereden temin edebilirim?

Cevap: SPAS kodunuzu asagidaki linkte bulunan agiklamalarda yer alan ilgili e-Devlet
platformu web sayfasi iizerinden temin edebilirsiniz. Staj bagvurunuzu yaparken PAU Pusula
Bilgi Sistemine girdiginiz SPAS kodunun sahsiniza ait gegerli bir kod olmasi 6nem arz
etmektedir. Aksi halde staj basvurunuzun Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi Fakiilte Staj
Koordinatorliigii tarafindan reddedilecegini bildiririz.

https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf

Soru: Staj basvuru formunu nasil elde edebilirim?

Cevap: PAU Pusula Bilgi Sisteminden staj bagvurunuzu yaptiktan sonra oradan dijital PDF
dosyasi olarak elde edebilirsiniz.

Soru: Staj basvuru formunu hangi birime doldurtup imzalatmaliyim?

Cevap: Staj bagvuru formunuzu Once staj yapmak istediginiz firmaya dogru bilgilerle
doldurtmaniz gerekmektedir. Daha sonra firmanin kaseleyip imzaladig: belgeyi ilgili stajin mail
adresine  STAJ 401 i¢in  makinetemelstaj@pau.edu.tr ve STAJ 402 igin
makinemeslekstaj@pau.edu.tr mail adresine PAU mail adresinizi kullanarak tek bir PDF dosya
olacak sekilde staj baslangi¢ tarihinden en ge¢ on (10) is giinii 6nce onay alabilecek sekilde
gondermeniz gerekmektedir.

Soru: Cumartesi ve Resmi tatil giinlerinde staj yapabilir miyim?

Cevap: Firmanin o giinlerde ¢alistigina dair kaseleyip imzalamis oldugu beyan yazisini bagvuru
formunuza ekleyerek o giinlerde de staj yapabilmek i¢in Boliim Staj Koordinatérliigiinden onay
almaniz gerekmektedir.

Soru: Staj sigorta islemleri icin ne yapmaliyim?

Cevap: Staj bagvurunuz onaylandiktan sonra Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi Fakiilte Staj
Koordinatorliigli tarafindan sigorta islemleriniz tamamlanacaktir. Sigorta islemleri igin
Miihendislik Fakiiltesi A Blok 3. Kattaki ofisten veya 0258 296 33 19 numarali telefonu
arayarak bilgi alabilirsiniz. Sigorta islemleri i¢in B6liim Staj Koordinatorliigiiniin herhangi bir
yetkisi bulunmamaktadir.


https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf
mailto:makinetemelstaj@pau.edu.tr
mailto:makinemeslekstaj@pau.edu.tr

Soru: Staj basvurum onaylandi simdi ne yapmam gerekmektedir?

Cevap: Asagidaki linkte bulunan agiklamalari inceleyip ilgili e-Devlet platformu web
sayfasindan sigorta igleminizin tamamlandigini kontrol edip emin olduktan sonra stajinizi
onaylanan tarihlerde yapabilirsiniz.

Detayl1 bilgi i¢in Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 Fakiilte Staj Koordinatorliigi Bilgilendirme
sayfasini inceleyebilirsiniz.

https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf

Soru: Staj raporu hazirlarken nelere dikkat etmeliyim?

Cevap: Bolim staj web sayfasinda ekli belgelerde 6rnek staj rapor formati ve dikkat edilmesi
gereken hususlar mevcuttur.

https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5

Soru: Staj raporumu hazirladim firma ne islem yapmahdir?

Cevap: Bolim staj web sayfasinda ekli belgelerde bulunan “Staj Degerlendirme Formunu”
firma yetkilisine doldurtarak imzalatmaniz gerekmektedir.

https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5

Soru: Staj raporumu ne zamana kadar nereye gondermeliyim?

Cevap: Yaz doneminde yapilan stajlar i¢in staj raporunuzu Giiz donemi baslangig tarihini
takiben 30 giin igerisinde, donem i¢i yapilan stajlar igin ise staj bitis tarihini takiben 30 giin
ierisinde ilgili staj mail adresine PAU mail adresinizi kullanarak tek bir PDF dosya olacak
sekilde gbndermeniz gerekmektedir.

Soru: Staj raporumu gonderdim ne yapmaliyim?

Cevap: PAU mail adresinize Boliim Staj Koordinatorliigiinden gelecek olan mailleri takip
etmeniz gerekmektedir. Staj raporunuzla ilgili belli bir siirede diizeltme yapmaniz istenebilir.
Bu bilgilendirme maillerini takip edip gerekli islemleri istenilen zaman igerisinde tamamlamak
ogrencinin sorumlulugundadir.

Soru: Giiz ve Bahar Donemi tarihleri icerisinde staj yapabilir miyim?

Cevap: Yaz donemi haricinde staj yapilabilmesi i¢in dgrencinin ilgili donemin sonundaki ii¢
ders sinavi sonunda tiim derslerinden basarili oldugunda mezun olabilmesi sart1 aranmaktadir.
Bu sart1 saglayan dgrenciler boliim staj web sitesindeki ekli belgelerde bulunan Dénem I¢i Staj
Izin Dilekgesini doldurarak giincel transkript belgesi ile birlikte Béliim Staj Koordinatorliigiine
ibraz ederek onay almas1 gerekmektedir.

Soru: Zorunlu stajlar disinda istege bagh staj yapabilir miyim?

Cevap: Oncelikle zorunlu stajlardan basarili olmak sartiyla iste§e bagli staj basvurusu
yapilabilmektedir. Istege bagl staj siiresi 20 is giiniinden az, 30 is giiniinden fazla olmamalidir.
Staj talebinin uygunlugu Boliim Staj Koordinatorliigi tarafindan degerlendirilecektir.


https://www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf
https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5
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Soru: Yurt disinda staj yapabilir miyim?

Cevap: Boliim Staj Koordinatorliigiiniin uygun gérmesi halinde 6grenci yurt disinda staj
yapabilir. Ancak, 6grencinin sigorta primi tiniversite tarafindan karsilanmayacaktir.

Soru: Uzun siireli staj yapabilir miyim?

Cevap: Boliim Staj Koordinatorliigliniin uygun gormesi halinde staj siiresi en fazla altmis (60)
is giinii olacak sekilde 6grenci uzun siireli staj yapabilir. Ancak uzun siireli stajin zorunlu bir
stajin yerine sayilmasi1 Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan degerlendirilecektir. Bu sebeple
uzun siireli stajin, zorunlu bir staj olmadigi ve 6zel bir durum oldugu bilinci ile 6grencilerimizin
uzun siireli staj talebinde bulunmalar1 gerektigini bildiririz. Resmi staj programlar1 20 is
giiniinden fazla ve 60 is glinlinii gegmeyen is yerlerinde uzun siireli staj yapmak isteyen
ogrencilerimizin Boliim Staj Koordinatorliigline dilekge ile basvurmalari gerekmektedir.

Soru: Firma staj zorunluluk belgesi talep etti nereden elde edebilirim?

Cevap: Boliim staj web sayfasinda ekli belgelerde bulunan “Staj Zorunluluk Belgesi” dosyasini
doldurup belgenizi Bolim Staj Koordinatorliigiine imzalatip onaylatmaniz gerekmektedir.

https://www.pau.edu.tr/makinemuhendisligi/tr/sayfa/stajlar-5

Favdalh Linkler

Boliim Staj Web Sayfasi

Fakiilte Staj Servisi Bilgilendirme Sayfasi

STAJ 401 iletisim

STAJ 402 iletisim
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