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ARŞİV MEMURU TANIMI:

Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmeliğe göre Yüksekokul Sekreteri tarafından görevlendirilir. 

GÖREVLERİ:

1. Müdürlük, Bölüm Başkanlıkları, Yüksekokul Sekreterliği’nin ve bağlı birimlerinin ilgili evraklarını, sıra numarası ve dosya planı esas olmak üzere arşivlemektir. 

2. Arşivi düzenli bir şekilde tasnif etmek ve korumaktır. 

3. Yüksekokul Sekreteri’nin verdiği diğer işleri yerine getirmektir. 
4. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.

SORUMLULUKLARI:

YO Sekreterine karşı sorumludur. 
	HAZIRLAYAN: 
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