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PAMUKKALE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci sleri Daire Baskanligi Egitim-Ogretim Sefi Gorev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

. 657 say1li Devlet Memurlar1 Kanunu.

. 2547 say1l Yiiksekogretim Kanunu.

. 3308 say1l1 Mesleki Egitim Kanunu.

. 4857 sayili Is Kanunu.

. 4982 say1l1 Bilgi Edinme Kanunu.

. 6698 say1l Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

. Ilgili diger kanun, yonetmelik/yonerge, genelge, teblig, mevzuatlar.
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Gorev Tanimi

Kanun, yénetmelik, yonerge ve genelgelerin takibi ve uygulanmasi.

Ozel Ogrenci Islemleri

E-posta olarak tarafina yonlendirilen is ve islemleri sonuglandirmak ve ilgiliye bilgi vermek.

. Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca tarafina yonlendirilen kurum dis1 ve kurum igi yazismalarin takibini yapmak

. Is Akis Siiregleri Is ve Islemleri
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. Egitim Komisyonu Sekreteryaligi;

- Egitim Komisyonu giindemlerinin hazirlanmasi, Hazirlanan giindemlerin Sube Miidiirti / Daire Baskanina arz1.

- Egitim Komisyonu Toplantilarmim Organizasyonlari.

- Egitim Komisyonunda alinan senatoya arz edilmesi gereken kararlarin Genel Sekreterlige Bildirilmesi.

- Egitim Komisyonunda alinan kararlardan Senatoya arz edilmeyenlerin yazigmalarinin yapilmasi ve takibi.

7. Egitim Alt Komisyonlar1 Sekreteryaligi;

- Egitim Alt Komisyonu yazismalarnin takibi.

- Egitim Alt Komisyonu Toplantilarinm Organizasyonu islemleri.

- Egitim Alt Komisyonunda alinan kararlarin Egitim Komisyonuna sevki islemleri.

8. Egitim - Ogretim konusuna giren Senato kararlarmin takibi ve yazismalarinin takibi.

9. Sube Miidiirleri ve Daire Bagkaninin vermis oldugu Daire Bagkanliginca birimimize ait yerine getirilmesi gereken diger gorevleri
yapmak.

10. Egitim Ogretim konusuna giren sorumluluk alalarina ait konularda ilgili akademik birimlere destek vermek.

11. Onlisans / Lisans Akademik Birim is ve islemlerinin takibi.

12. Ogrenci Tsleri Daire Bagkanligi Personelinin yapmis oldugu yazigmalarin kontrolii, takibi ve paraflanmast.

13. Kayit kabul personeli ve yazi isleri personelinin kanun genelge yonetmelik yonerge v.b. hiikiimlerinin uygulanmasinda rehberlik

etmek.
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