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SUREC SAHIBI/SORUMLUSU: HARCAMA YETKILISi

SORUMLU (Pozisyon)

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

Tahakkuk Birimi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig1

Tahakkuk Birimi

Strateji Gelistirme

Personel Ozliik ve diger
bilgilerin Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemi
(KBS) Maas Uygulamasma
girislerin yapilmasi

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tanimlamasi sirasinda
kullanmilabilecek simgeler ve agiklamalari)

BASLA

Maas Odemesinin yapilmasina
iliskin iglemler her ayin en ge¢
1’inde baglatilmas1

I

Personel ile ilgili
degisikliklerin derlenmesi ve
kontrol edilmesi

Personelin
maas
bilgilerinde
degisiklik
var mi1?

KBS Maas Uy gulamasindan
bordro hesaplamalarinin
yapilmast

Maas bordrolarimin kontrol
edilmesi

HAYIR

Odeme emri belgesi ve
diger belgelerin
raporlannin alinmasi

|l

Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzaya
sunulmasi

I

Maas evraklannin
Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgma teslim
edilmesi.

1

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1 tarafindan
maas evraklariin
kontrol edilmesi

Evraklarda
hata var mi1?

HAYIR

Maas banka listelerinin

Hatalarin
Giderilmesi

giderilmesi

ACIKLAMA

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri

Daire BaSkanllgl bankaya teslim edilmesi
Tahakkuk Birimi Ms:zyea\;r;l;l;r;nm
BITIS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:

Nejla YUKSEL
Fakulte Sekreteri

Prof. Dr. Hakan SARITAS Dekan
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SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.IiBF.041

SUREC ADI:

Maas islemleri Siireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Harcama Yetkilisi, Gergeklestirme Gorevlisi, Tahakkuk Birimi

SURECIN AMACI: Fakiilte Kadrosunda Bulunan Personelinin Maas Odeme Islemlerinin
Gergeklestirilmesi

SURECLE iLGILi YASAL - 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

MEVZUAT/STANDART - 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

ADI/MADDESI: - 2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

- 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu
- 5434 Sayil1 Emekli Sandi1g1 Kanunu

SURECLE ILGILI STRATEJIiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Fzleme
Hedef | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 |-2 | Sikig
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Gergeklestirme Gorevlisi Tahakkuk Birimi

SURECIN Akademik ve Idari Personel

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI: Rektorliik Makami (Strateji Gelistirme Daire Baskanlig)

SURECIN temel GIRDILERI: Personelin Derece, Kademe, Kidem, Rapor, Atama, Izin Ve

Gorevlendirmelerine Tliskin Evraklar

SURECIN CIKTILARI:

Maas Bordrolar1, Bordro Icmalleri, Odeme Emri Belgesi, Banka Listesi,
Terfi Listesi, Memur Sendika Tevkifati

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad:
Nejla YUKSEL
Fakulte Sekreteri

Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad:
Prof. Dr. Hakan SARITAS Dekan

Imza:
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