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SUREC SAHiBi/SORUMLUSU: DENIZLi TEKNIK BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

SORUMLU (Pozisyon) iLGiLi DOKUMAN/KAYITLAR

%

ilgili Kisi ya da Kurum Evrak ya da dilekgenin Midiirlik
’ Makamr'na iletilmesi

!

Evrak ya da dilekgenin incelenerek
Dokiman Y&netim Sistemi'ne dahil
edilmesi, evraka sayi verilmesi ve Resmi Evrak yda da D”ekge
Yiksekokul Sekreterligi’ne
sevkedilmesi

l

Evraklann ilgili birimlere

Resmi Evrak ya da Dilekge

Birim Evrak Sorumlusu

Yiksekokul Sekreterligi sevkedilmesi Resmi Evrak ya da Dilekge
ilgili Birim ( Evraklarla ilgili islemin yiritilmesi ) Resmi Evrak ya da Dilekge

O

Hazirlayan Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midiri
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SUREGC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

DTBMYO.036

SUREC ADI:

Kurum igi/Disi Gelen Evrak islemleri Sureci

SUREG SAHIBI: (Bslim/Pozisyon/Kisi):

Denizli Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu Midirligi

SURECIN AMACI:

Kurum iginden ve Disindan Gelen Evraklarin DYS’ye dahil edilmesi ve
cevaplanmasi

SURECLE iLGiLi YASAL
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESi:

10/10/1984 Tarih ve 3056 Sayili Kanuna Bagh Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik, 24,/03 /2016 Tarihli
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 15/01/2004 Tarihli 5070
Sayili Elektronik imza Kanunu ve 10/11/2017 Tarihinde Yirirlige Giren
Elektronik imza Uygulama Esaslari

SURECLE iLGiLi STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS GOSTERGELERI:

ilgili Baslangi¢ 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | jzleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 =1 -2 Sikligi
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKGILERi:

Tim Akademik ve Idari Birimler, Ozel, Kamu Kurum ve Kuruluslari

SURECIN MUSTERILERi/KULLANICILARI:

Tom Akademik ve Idari Birimler, Ozel, Kamu Kurum ve Kuruluslari

SURECIN DIGER PAYDASLARI:

Tim Akademik ve Idari Birimler, Ozel, Kamu Kurum ve Kuruluslari

SURECIN TEMEL GiRDILERIi:

Resmi Evrak

SURECIN GIKTILARI:

Resmi Evrak

SUREG iLE ETKILESIMLi DIGER SUREGLER:

Hazirlayan

Yiksekokul Sekreteri

Onaylayan

Yiksekokul Midiri




