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          Birim Personeli 

        Birim Personeli 

       Birim Personeli 

       Birim Personeli 

  

Resmi Yazışmalarda       

   Uygulanacak Usul ve Esaslar 

Hakkında Yönetmelik 

DYS ve Evrak 
 

  DYS 

          
    DYS 

Sevkle gelen 
evrakın kontrol 

edilmesi

Cevap 

yazılacak mı?

Sevkle gelen 

yazının kontrol 

edilmesi.

Evet

Oluşturulacak 

evraka göre bilgi 

ve belgelerin ilgili 

birimden 

istenmesi.

Gelen cevaba 

göre kuruma 

cevap yazısının 

oluşturulması.

Parafa sunulması

 Rektör e imzaya 

 sunulması

İmzalanan evrakın 

gönderilmesi

Hayır

DYS üzerinden 

not düşülerek 

dosyaya 

kaldırılması.

       DYS 

       Giden evrak iş akışı   Giden Evrak    

  Personeli 

  
 


