GELEN EVRAKIN ISLEM SURESI

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih

Sayfa No

SUREC SAHIiBi/SORUMLUSU: GENEL SEKRETERLIK

SORUMLU (Pozisyon)

Birim Personeli

Birim Personeli

Birim Personeli

Birim Personeli

SUREC AKIS SEMASI

Sevkle gelen
yazmin kontrol
edilmesi.

DYS iizerinden Olusturulacak
not diistilerek evraka gore bilgi
dosyaya ve belgelerin ilgili
kaldirilmasi. birimden
istenmesi.

Gelen cevaba
gore kuruma

cevap yazisiin
olusturulmasi.

Parafa sunulmasi

Rektdr’e imzaya
sunulmast

imzalanan evrakin

ACIKLAMA

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

DYS ve Evrak

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yoénetmelik

DYS

DYS

DYS

Giden evrak is akisi

Giden Evrak gonderilmesi
Personeli
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:




