PUKO iSLEMLERI MODULU DEGERLENDIRICI KILAVUZU

Bu kilavuz, Pamukkale Universitesi birimlerinde yerine getirilen faaliyetlerin ve
tyilestirmelerin Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al dongiisiine gore isletilmesini saglamak
amaciyla olusturulan PUKO Islemleri modiiliiniin kullanimini tariflemektedir.

PUKO kayitlarinin kontrol edilmesi ve izlenmesi i¢in “Degerlendirici” rolii tanimlanmustir.
Degerlendiriciler birim yoneticileri tarafindan sorumlu olacagi birim/boliimler tanimlanarak
sistemde yetkilendirilir. Degerlendirici tarafindan yapilacak olan islemler; acilan PUKO
kaydinin onaylanmasi, tiim asamalarda PUKO acan kullaniciya geri bildirimde bulunulmasi,
tiim bilgiler girildikten sonra PUKO cevriminin kapatma onaymnin verilmesidir.

PUKO kayitlarinin degerlendirilmesi asagida belirtilen esaslara gore yerine getirilecektir:
1) Planlanan faaliyetin belirlenen PUKO kaynagina uygun olup olmadig
2) Planlanan faaliyetin belirtilen stratejik amaca uygunlugu ve ulasip ulasmadigi
3) Planlanan faaliyetin segilen ana ve alt dlgiite uygunlugu
4) “Planla, Uygula, Kontrol et, Onlem al” kisimlarinda ifadelerin bu basliklara uygun
olarak yazilip yazilmadigi
5) Yiiklenen kanitlarin uygun olup olmadigi
6) PUKO kapatilmasi igin belirlenen son tarihte tamamlanip tamamlanmadig

PUKO Islemleri modiiliine, Pusula Bilgi Sistemi-Kalite Yénetim Bilgi Sisteminden erisim
saglanabilmektedir. Kalite Yonetim Bilgi Sistemi
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Goriintii 1. Pusula Bilgi Sistemi Ana Ekrani

Degerlendiricinin sorumlu oldugu birim/béliim i¢in agilan PUKO kayitlar1 “PUKO Izleme ve
Degerlendirme” mentisiinden y1l se¢imi yapildiktan sonra goriintiilenmektedir.
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Goriintii 2. PUKO Kayitlart Goriintiileme
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PUKO kayd ilk agildiginda degerlendirici tarafindan yapilacak olan islem, kaydin onaylanmasi
veya reddedilmesidir. Acilan kaydin PUKO i¢in uygun olmamasi durumunda reddetme islemi
yapilabilir. Uygun olmasi durumunda ise geri bildirim yazarak veya direkt olarak kayit
onaylanabilir.

> Reddetme durumunda PUKO kaydi islem gormez ve reddedilmis olur. Eger sadece bir
diizenleme gerekiyor ise onay islemi yapmadan kullanicidan diizenlemesi talep edilebilir.

KALITE YONETIMI VE VERI A.1.5.- Kamuoyunu Web sitelerine "Aday
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Goriintii 3. PUKO Onaylama
> PUKO kaydi1 onaylanmadan kullanic1 diger asamalar i¢in veri ve bilgi girisi yapamaz.

PUKO kayd: onaylandiktan sonra geri bildirim varsa kullanici tarafindan degisiklik yapilir. Bu
asamadan sonra kullanici diger PUKO asamalar1 icin veri ve bilgi girisi yapabilmektedir.
Kayitlarda degisiklik yapildiginda tekrar geri bildirim yapilabilir.

> Kullancilar tarafindan PUKO kaydi agildiginda, bilgi girildiginde ya da degisiklik
yapildiginda degerlendiriciye sistem tarafindan otomatik e-posta iletilir.

1 77 PUKO X
pusula@pau.edu.tr - =
25 Aralik 2024 09:32

Tags: %

7895202401001 numarah PUKO tzerinde iglem yapilmistir. -- Pamukkale Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanlidi Pusula Bilgi Sistemi Bu mesaj otomatik
clusturulmustur. Ltfen yanitlamayiniz.

Goriintii 4. PUKO Kayd:1 E-posta

Tim veri ve bilgi girisleri tamamlandiktan sonra, PUKO kayd: bir biitiin olarak uygun
oldugunda “Degerlendirici” tarafindan PUKO ¢evriminin kapatilmasi i¢in onay verilir ve siire¢
sonlandirilmis olur.
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3. PUKO Gériintiileme ve Rapor Alma

PUKO izleme ve Degerlendirme meniisiinden agilan tiim PUKO’lerin mevcut durumlari ve geri
bildirimler “Detay” butonundan goriintiilenebilir.
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Goriintii 6. PUKO Goriintiileme

“Rapor Al” butonundan girilen tiim bilgiler rapor halinde goriintiilenebilir ve farkli formatlarda
bilgisayara kaydedilebilir.

B PAD .= Pusula Bilgi Sistemi

v bkl @ : Bul | Sonraki u& -

T.C.
PAMUKKALE UNIVERSITESI
BiRIM iZLEME VE iYILESTIRME

PUK® FORMU

09.01.2025
Birim . KALITE YONETIMI \l'EVVERi DEGERLENDIRME UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZI
PUKQ Kaynagi : | Geligtirmeye Agik Yon
PUKQ Kaynagi Aciklama : |izleme Sonucu Kurumsal Akreditasyon Raporu Onerisi ve Dederlendirme
PUKO Numarasi 1| 7695202400201
Faaliyet Adi : | Birim Bilgilendirme Toplantilan
Stratejik Plan Amag : ?'LKaﬂeAnlaf'v K Sme:‘ivfr'?ﬁm ureglerini
Stratejik Plan Hedef : | H1 Akademik ve idari biimlerde kalite givence sistemleri giglendirilecekti
YOKAK Olgiit Baghdg : | A. LIDERLIK, YONETISIM ve KALITE
ilgili YOKAK Olgiitii 1| A1 Liderlik ve Kalite
ilgili YOKAK Alt Olgiitii :[A12 Liderlik
Siirece Dahil Olan i¢ Paydaslar : | Akademik Birimier KAVDEM
Surece Dahil Olan Dig Paydaglar
PUKO Kapatiima Tarihi (Ongariilen) 131122024
Akredit; R belirtilen geli agik yonler ile ilgili bilgilendirme
Aglklama . :Eapl!r!'lasl._bl:;:::el_uz"eilrn‘]_e_ Skl Ve ,...; o g belirtilmesi
akademik ve idari birimler ile toplanti yapiimas: planlanmigtir
Planlama Gergeklegtirme Tarihi 1 |07.05.2024
Kanit : | Dosyay Gortintiile
KAVDEM farafindan biimlerin Dekan, Dekan Yardimeilan, Fakiilte Sekreteri,
Aciklama : | Blim Bagkan ve katilimi ile bil i
gerceklesfirimistir. .

Goriintii 7. PUKO Rapor Format
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