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KÜTÜPHANE MEMURU TANIMI:

BULDAN MYO’ da ki kütüphane işlemlerini yürüten idari personeldir.

GÖREVLERİ:

1. Üniversitemiz öğrencileri, öğretim elemanları ve çalışanlarının kütüphaneden yararlanmalarını sağlamaktır.

2. Kütüphaneye yeni kazandırılan kitap ve yayınların kayıtlarını yapmaktır.

3. Kütüphaneye ait herhangi bir dokümanı, kütüphane dışına sadece fotokopi amacıyla, saatlik olarak (günlük değil) öğrenci veya kurum kimlik kartı karşılığı vermektir.

4. Fotokopi dışında, uzun süreli olarak kitap ve yayınları dışarıya vermemektir. 

5. Kütüphanedeki yayınların düzenli bir şekilde tasnif etmek ve korumaktır.

6. Kütüphanenin ihtiyacı olan kitap ve yayınları Yüksekokul Sekreteri’ne bildirmektir.

7. Yüksekokul Sekreteri’nin verdiği diğer işleri yerine getirmektir. 
8. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.

SORUMLULUKLARI:

Kütüphane Memuru, YO Sekreteri’ne karşı sorumludur.
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