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BASIM ÇOĞALTIM, DUYURU GÖREVLİSİ TANIMI:
Yüksekokuldaki Teknik, Destek Hizmetleri Birimi kapsamında çalışan, BULDAN MYO’nun basım işlerini yapan idari personeldir. 
GÖREVLERİ:

1. BULDANMYO binalarının kapılarını açmak ve derslikleri hazırlamaktır.

2. İhtiyaç duyulan malzemelerin belirlenmesini, istekte bulunulmasını ve stoklanmasını sağlamaktır.
3. Yapılan tüm işleri ve kullanılan malzemeleri YO Sekreterine rapor etmektir.
4. Araç, gereç, yedek parça ve malzemelerin nitelikleri belirlemek ve sipariş vermektir. 
5. Basım araç, gereç ve malzemelerin rutin bakımlarını yapmaktır.
6. Zimmetindeki araç, gereç, cihaz, yedek parça ve malzemelerin güvenli ve usulüne göre uygun şekilde saklamaktır.
7. Her türlü evrağın çoğaltma (fotokopi) işlerini yapmaktır.
8. Yüksekokul Sekreteri’nin verdiği diğer işleri yerine getirmektir.
9. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.
SORUMLULUKLARI:

YO Sekreterine karşı sorumludur.
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