PAMUKKALE UNIiVERSITESI
IDARI ve MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

ULASTIRMA HIiZMETLERI SOFOR GOREV TANIMI

A. KADRO VEYA POZISYONUN

Birimi Ulastirma Hizmetleri Birimi
Unvani Sofor

Smifi Genel Idare Hizmetleri
Gorevi Ulastirma Sofori

Birim Y Oneticisi Daire Baskani

Bagli Bulundugu

Y Onetici / Yoneticileri

Bas Softor, Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirti

Vekalet

Sofor, Ulastirma Memuru

B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER

Egitim Diizeyi

En az ortaggrenim mezunu olmak.

Gerekli Hizmet Siiresi

Hizmet siiresi sartt bulunmamaktadir.

C. GOREV / ISLERE iLISKIN BIiLGILER

Gorevin Kisa Tanimi

Ulastirma hizmetlerinin yiiriitiilmesine iligkin gerekli is ve
islemleri yapmak.

Gorev / Yetki ve
Sorumluluklart

1- Sorumlulugunda bulunan motorlu tasitlari, hizmet amaglar1 dahilinde
verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarma uygun olarak
kullanmak.

2- Birimlerin taleplerini Arag¢ Talep Formlar1 dogrultusunda
gerceklestirmek.

3- Sorumlulugunda bulunan tagitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini
yaparak her an kullanima hazir sekilde bulundurmak.

4- Tasitlarin ylikleme ve bosaltilmasina nezaret etmek.

5- Sorumlulugunda olan aragla ilgili bakim, onarim, sigorta, egzoz
muayenesi, kaza, hasar, trafik cezasi gibi durumlardan iist yoneticilerini
haberdar etmek

6- Araglarin yaz kis bakimlarinin yapilmasi ve lastiklerinin mevsimine
gore degismesini saglamak.

7- Kendisine verilen servis gorevlerini zamaninda ve diizgiin olarak yerine
getirmek.

8- Ihtiya¢ durumunda tasitla evrak gétiiriip getirmek.

9- Bag Sofor tarafindan verilen gorev dagilimima uygun hareket etmek.

10- Sof6r, arag ve personelin can ve mal glivenliginden sorumludur.

11- Ulastirma hizmetlerine iligkin verilen diger gorevleri yapmak.

12-Birim kalite ¢caligmalarinda gérev almak.

13- Ulastirma Memuru yaptig1 is ve islemlerden dolay1 yoneticilere karsi
sorumludur.
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