IENG-400 ENDUSTRi MUHENDISLIGI STAJI iLE ILGILI SIK SORULAN SORULAR

1. Stajbasvuru ve staja baslama siirecini kisaca 6zetler misiniz?

Ogrenci staj yapacag isletmeye kabul edildikten sonra, PUSULA bilgi sistemi iizerinden staj basvurusunu yapip, Staj
Basvuru Formunun (SBF) ciktisini alir. “Onaya Gonder” butonu ile boliim staj koordinatorligiiniin onayina génderir. SBF
Ogrenci ve firma yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra taranarak pauendustri staj@pau.edu.tr adresine gonderilir.
Stajin yapilmasi uygun goriiliirse sistem {lizerinden onay verilir ve bolim staj koordinatorliigli tarafindan imzalanan
kopyas1 égrenciye gonderilir. Ogrenci, staj baslangi¢ tarihinden bir giin énce sigorta belgesine E-devlet ara yiiziinii
kullanarak ulasir. Staj baslangicinda SBF ve sigorta belgesini isletmeye teslim eder.

2. Stajanasil bagvururum?

Staja PUSULA bilgi sistemi iizerinden basvuru yapmaniz gerekmektedir. Sistemden IENG 400 staji se¢ilip daha
onceden anlasma sagladiginiz isletmenin bilgileri doldurularak ve staj yapilacak giinler tek tek secilerek (resmi tatiller,
bayramlar, cumartesi isletme calismiyorsa cumartesi giinleri secilmeden) basvuru islemi gergeklestirilir.

3. Staj bagvuru formu (SBF) nasil olusturulur ve onaya génderilir?

PUSULA bilgi sistemi tizerinden basvuru gerceklestirildikten sonra “Yazdir” butonuna tiklanip olusturulan Staj
basvuru formu PDF formatinda cihaza indirilir.

Belge indirildikten sonra ortaya ¢ikan “Onaya gonder” butonuna tiklanip SBF boéliim staj koordinatorliigiiniin
onayina gonderilir.

4. Staj basvuru formu (SBF) 1slak imzali olmak zorunda midir?

SBF 1slak imzali olmak zorunda degildir. Ogrencinin imzasi, isletme yetkilisinin imza ve kagesi olmak sartiyla
uzaktan da tamamlanabilir.

5. Staj basvurum kabul edilmedi ne yapmam gerekir?

Staj bagvurusunun sistemden onaylanmasi i¢in 6grencinin onaya gonder butonuna basmis olmasi, 6grenci ve firma
yetkilisi tarafindan imzalanmis SBF’'nin taranip pauendustri staj@pau.edu.tr adresine génderilmesi gerekmektedir.

Staj basvurusu reddedilirse staj tarihlerinde, 6grencinin staj durumunda veya isletmenin uygunlugunda bir sorun
bulunmaktadir. Bu durumda bdliim staj koordinatdrligi ile iletisime gegilmelidir.

6. Staj basvurusu ne zaman yapilmahdir?

Yaz doneminde staj yapacaklar i¢in basvurularin miimkiin oldugunca erken yapilmasini 6nermekle beraber, staj
islemlerinin en ge¢ staj baslangi¢c tarihinden on (10) giin 6nce tamamlanmasi (SBF'nin imzalanmasi, isletmeye
imzalatilmasi, pauendustri staj@pau.edu.tr adresine gonderilmesi, sistemden onaya gonderilmesi ve bolim staj
koordinatorliigl tarafindan sistemden onaylanmasi) gerekmektedir.

7. Pargali staj yapilabilir mi?

Zorunlu haller disinda pargali staj kabul edilmemektedir. Zorunlu bir durum olustugunda yalnizca ayni firmada
yapmak kaydiyla parcali staja izin verilmektedir.

8. Yaz okulunda ders alirken staj yapilabilir mi?

Yaz okulunda ders alan 6grencilerin hafta icinde en az ii¢ bos ders giinii varsa dilekc¢e ve haftalik ders programlari
ile bagvuru yaparak yaz okulu déneminde staj yapabilirler.

9. Dénemicinde ders alirken staj yapilabilir mi?

Yariyill sonunda mezuniyet veya IME yapma durumu séz konusu olup, derslere devam zorunlulugu olan normal
Ogretim 6grencileri hafta icinde en az ii¢ bos ders giinii var ise dilekge ve haftalik ders programlari ile bagvuru yaparak
yariyll siireleri icinde de staj yapabilirler. Uzaktan yapilan dersler de dahil olmak iizere séz konusu 6grencilerin haftalik
ders programlarinda en az li¢ ders giinii bos olarak goriinmelidir.

10. Staj ne zaman yapilmahdir?

Staj, Bahar Yariyilinin sonu ile bir sonraki 6gretim yili Giiz Yariyilinin baslangici arasindaki stire icinde yapilir. Yaz
okulu icinde yapilacak staj icin staj basvurular1 yaz okulu ders programi belirlendikten sonraki hafta icerisinde yapilir.
Donem arasinda (Subat tatili), daha 6nceden yapilan stajda eksik kalan veya kisa siireli kisimlar tamamlanabilir.
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11. Hafta sonu staj yapilabilir mi? Ekstra belge gerekli mi?

1 hafta i¢in 5 is giinii esas alinir, is yerinin cumartesi giinii calistig1 belgelendigi takdirde bir hafta 6 is giinii olarak
say1lir.

12. Staj yapilacak yerde en az ka¢ miihendis ve endiistri miihendisi olmak zorunda?
Staj yapilacak isletmede en az 1(bir) endiistri miithendisi veya 3(ii¢) mithendis olmak zorundadir.

13. Staja kabul aldim belgelerim imzalandi ve sigorta evraklarini teslim ettim, ancak yaz okuluna kalmam
gerekti ne yapmaliyim?

Bu durumda 8. Maddedeki hiikiim gegerlidir.

14. Yurtdisinda staj yapilabilir mi? Yapilirsa sartlar1 nelerdir?

Evet, yurtdisinda staj yapilabilir. Bagvuru ve degerlendirme siireci ayni olmakla birlikte sigorta ve diger yasal siire¢ler
6grencinin sorumlulugundadir. Erasmus staji1 tavsiye edilmektedir.
15. Uzaktan staj yapabilir miyim?

Istisnai durumlar olmamasi halinde uzaktan staj kabul edilmemektedir.

16. Zorunlu stajim1 tamamladim, ancak bir firmadan daha kabul aldim ve orada da staj yapmak istiyorum.
Universite bu stajim i¢in de sigorta yaptirir mi1?

Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her 6grenci icin 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
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Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastalig1” sigortasi yaptirilir. Ancak bu sigorta yalnizca zorunlu
stajlar i¢in yapilmaktadir. Istege bagl yapilan géniillii stajlar icin sigorta yaptirllmamaktadir.
17. Yaz boyunca zaten bir firmada ¢alisacagim, staj olarak da saydirabilir miyim?

Staj siirecinde izlenmesi gereken tiim adimlar ve prosediirler izlenerek, sartlar da saglaniyorsa yapilabilir.

18. Staj yeri bulamazsam ne olacak?

Staj yeri bulma konusunda sorumlu 6grencinin kendisidir. B6lim Staj Koordinatoérliiglince onaylanmayan is
yerinde yapilan stajlar gecersiz saylir.

19. Yénergedeki staj siiresinden fazla staj yapabilir miyim?

PUSULA bilgi sistemi yonergeden fazla staj glinii girisine izin verse de Fakiilte Staj Birimi, resmi tatil, hafta sonu,
bayram vb. gibi stajin yapilmadig tarihlerin eklenmesiyle olusan toplam staj siiresinden fazla sigorta yapmamaktadir. Bu
nedenle staj stiresinin 30 is glinlini gegmemesi gerekmektedir.

20. Staja basladiktan sonra dogal afet, pandemi, is yerinin bir siire kapanmasi vb. gibi beklenmeyen durumlarin
yasanmasi durumunda nasil bir yol izlemem gerekiyor? Staja yeniden mi baslamam gerekiyor?

Bu durumda staj koordinatoérligii ile irtibat kurulmasinda fayda vardir. Duruma goére asagidaki iki ¢6ziim ve farklh
¢oziimler tretilebilir.

Birinci ¢6ziim; Stajin fiili olarak yapildigi kadari i¢in staj raporu ve defteri doldurulup teslim edilirse yapildig: giin
kadar 6grenci stajin1 tamamlamis sayilir ve kalan gilinler i¢in yeniden bagvuru yapar.

ikinci ¢6ziim; Ogrenci stajin iptalini istedigine dair bir dilekge doldurur. Kabul gérmesi halinde staji iptal edilir yeniden
staj bagvurusunda bulunup yeniden staj yapmaya baslar.

21. Staj bagvurumu tamamlayip staja baslamadan 6énce staj tarihlerimi 6telemek veya degistirmek istedigimde
izlemem gereken yol nedir?

PUSULA bilgi sisteminde basvuru esnasinda secilen giinler i¢in sigorta girisi yapilacag: icin, tarih degisikligi
oteleme vb. gerekceler oldugunda mevcut basvurunun iptal edilip yeniden basvuru yapilmasi gerekmektedir. Stajin
baslama tarihinden bir hafta 6ncesine kadar staj basvurusunun iptaline yonelik dilekce verilirse basvuru iptal edilir.
Ogrenci tarafindan staj basvuru siireci yeniden baglatilabilir.

22. Sigorta belgemi nasil alabilirim?

Staj basvurusu tamamlanan ve onaylanan 6grenci sigorta belgesine staj baslangi¢ tarihinden bir giin énce E- devlet
arayiiziinii kullanarak ulasabilir.



23. Stajim1 aym firmanin farkh béliimlerinde gergeklestirebilir miyim?

Staj yapilan isletmenin uygun gérmesi halinde farkli béliimlerde staj gerceklestirilebilir.

24. Stajim devam ederken neler yapmam gerekmektedir?

Staj yapan her égrenci, isletmenin kurallarina uymak zorundadir. isletme tarafindan verilen gérevlere ek olarak
bo6limiimiiz internet sitesinde bulunan staj kilavuzunda yer alan ve staj yaptig1 sektdre gore (lretim-hizmet) farklilik
gosteren sorulari cevaplayarak staj raporunu doldurmalidir.

25. Staj raporumu yazarken isletme bazi bilgilerin fabrika gizliligi nedeniyle paylasilmasim istemiyor, ilgili
sorulari bos birakabilir miyim?

Staj kilavuzundaki sorularin cevaplanma derecesine gore not alacaginiz i¢in tiim sorularin cevaplanmasi
gerekmektedir. Birim maliyet, talep tahmini vs. baz bilgiler gizlilik nedeniyle paylasilamayabilir bu durumda birebir ayni
degerleri vermeniz gerekmemektedir. Istenilen ilgili sorudaki konuyu probleme uygulayabiliyor olmamz ve bir érnek
¢alisma yapmanizdir. Tiim sorulara cevap ararken de bu bakis agisiyla bakilmasi gerekmektedir.

26. Stajimin bitiminde neler yapmam gerekmektedir?

Staj degerlendirme formunun isletme yetkilisi tarafindan doldurulmasi, formun kapali zarfa koyularak zarfin
kapatilip imzalanmasi1 ve kaselenmesini saglanmalidir. Daha sonrasinda staj raporu ve kapali zarf igindeki staj
degerlendirme formu boliim sekreterligine teslim edilmelidir.

27. Staj evraklarimi elden mi teslim etmeliyim?

Staj evraklari elden veya kargo ile boliim sekreterligine teslim edilebilir.

28. Staj doniisii evrak teslimi icin en son tarih nedir?

Staj yapan her o6grenci, staj raporu ve ilgili evraklarini en ge¢ staj ¢alismasini izleyen 6gretim yariyilinin
baslangicindan itibaren bir ay icerisinde Endiistri Mithendisligi Boliim Baskanligi'na teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz
olarak, siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj evraklar1 kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekceler 6grencinin resmi
basvurusu tizerine B6liim Baskanliginca degerlendirilir.

29. Staj notumun sisteme girilmesi ne kadar siirmektedir?

Staj evraklarini teslim eden Ogrencinin notunun sisteme girilmesi staj raporunun teslim edildigi yariyilin
derslerinin bitiminden itibaren en ge¢ 15 (on bes) giin icinde gerceklesmektedir.
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