PAMUKKALE UNIiVERSITESI
IDARI ve MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

KiRALAMA ve SATIS MEMURU GOREV TANIMI

A. KADRO VEYA POZiSYONUN

Birimi Kiralama ve Satig Birimi

Unvam Biiro Personeli, Bilgisayar Isletmeni
Smifi Genel idare Hizmetleri

Gorevi Kiralama ve Satis Memuru

Birim Y Oneticisi Daire Bagkani

Bagli Bulundugu

Y Onetici / YOneticileri

Kiralama ve Satis Sube Miidiirti

Vekalet

Satin Alma Memuru, Thale Memuru, Maas Memuru

B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER

Egitim Diizeyi

En az ortadgretim mezunu olmak.

Gerekli Hizmet Siresi

Hizmet siiresi sartt bulunmamaktadir.

C. GOREV / ISLERE iLISKIN BiLGILER

Gorevin Kisa Tanimi

Kiralama ve satis islemlerine iliskin gerekli is ve islemleri yapmak, baglh
bulundugu yoneticinin verecegi isleri yiiriitmek.

Gorev / Yetki ve
Sorumluluklan

1-2886 sayil1 Devlet Ihale Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda gelir
getiren igyerlerinin kiralanmasina ait is ve iglemleri yapmak,
2-Cumhurbaskanlig1 2018/8 sayili genelgesi uyarinca Taginmaz kiralama
komisyonu olusturulmasi ve gorevlendirilmelerin kisilere teblig etmek.
3-Miilkiyeti Universitemize ait ve miilkiyeti hazineye ait Universitemize
tahsisli olan kantin, kafeterya, fotokopi odasi, kuafor salonu, ATM ve
benzeri yerlerin Denizli Milli Emlak Miidiirligl ve/veya Mal
Miidiirltikleri ile esgiidiimlii ¢alisarak kiralama islemlerini yapmak ve
ilgili kisi ve birimlere bildirimlerde bulunmak ve kiraya verilen yerlerin
denetimlerini yapmak,

4-Kiracilar ile yasanan yasal sorunlar veya tahliye islemleri i¢in Hukuk
Miisavirligine bildirimde bulunmak,

5-Kiraya verilen Universite tasinmazlarinin kira, elektrik, su ve 1sinma
bedellerinin tahsil ve takibine yonelik is ve islemleri yapmak.
6-Universitemiz lojmanlari olarak kullanilan bina ile ilgili mevzuat ve
Pamukkale Universitesi Lojmanlar Konut Dagitim ve Yonetim Y &nergesi
hiikiimleri uyarinca tahsis ve iade alma siire¢lerinin takibini yapmak,
7-2886 Sayil1 Devlet ihale Kanunu kapsaminda ekonomik émriinii
tamamlamus satis1 yapilacak olan Universite tasinirlarmin ( Otomobil, Is
Makinalar1 vs.) satis ihalesi yapilarak mal teslimi yapilincaya kadar olan
tlim is, islem ve tebligatlar1 yapmak.

8- Satig ve Kiralama mevzuati ve ilgili diger mevzuatlardaki degisiklikleri
takip etmek,

9- Bagkanligin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini
desteklemek,

10-Kurum Kalite Politikalarina uymak,

11-Sube Miidiirii, Daire Baskan1 ve/veya list yoneticinin verecegi diger is
ve islemleri yapmak,

12-Gorevlerini yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Sube
Miidiiriine, Daire Baskanina ve/veya Ust Y®oneticiye kars1 sorumludur.
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