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1. AMAC: Bu siirecin amaci; PAU-SARUM biinyesinde satin alma ve depolama islemlerinin
yiirlitiilmesine dair esaslar1 tanimlamaktir.

2. KAPSAM: Bu siure¢ PAU-SARUM biinyesinde yiiriitiilen satin alma ve depolama islemlerinin
tamamini kapsar.

3. KISALTMALAR

3.1. HBYS: Hastane Bilgi Y6netim Sistemi

3.2.KiK: Kamu fhale Kanunu

3.3.PAU-SARUM: Pamukkale Universitesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi

4. TANIMLAR:

5. SUREC SAHIBI: Eczaneden Sorumlu Merkez Miidiir Yardimcisi,Satin Alma Sorumlusu, Ilag
planlama sefi, Eczane Birim Sorumlusu

6. IHTIYAC DUYULAN GIRDILER: Hastanedeki anabilim ve bilim dallar1 ve yeni acilan tetkik
ve tedavi alanlar1 dogrultusunda ortaya ¢ikan ilag talepleri, satin alma istek formlari, HBYS Kkritik
seviyesi, ilag stok sayilari.

7. IHTIYAC DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR

7.1. Personel: Satin alma sorumlusu, Satin alma elemani, ila¢c Planlama Sefi, Malzeme Planlama ve
Yonetim Birim Sorumlusu, Ilgili Birim Sorumlular1, Satin Alma Memuru, ilag Depo Sefi / Ilag Depo
Elemani, Dosya Takip Elemani, Eczane Tasinir kayit kontrol yetkilisi, ilgili ila¢ kullanicisi, ilgili
ilacin sartnamesini hazirlayan birim sorumlusu, ihale listeleri

7.2. Donamim: Hastane Isletim Sistemi ve ilisikli bilgisayarlar, depolardaki ekipman , donanimlar

7.3. Fiziki Alan: PAU-SARUM Satin Alma Birimi, PAU-SARUM Eczane Depo Alanlar(ilag Ana
Deposu, ilag Ara Depo) eczane ilag dagitim kismi

8. SUREC KONTROLU: HBYS(Kritik stok seviyesi, Siparis formu, temel ilag listesi ve diger ilag
istem formlari, teklif degerlendirme ekrani, Irsaliye, Fatura), Thale dosyasi, Dogrudan alim igin Thale
Dosyast1

9. CIKTI: Satin alinmis veya tedarik¢iye iade edilmis ilaglar, irsaliye, fatura, uygun bigimde
doldurulmus siire¢ kontrolii formlar1

10. TEDARIKCILER: Pamukkale Universitesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi’nin tiim tibbi

birimleri, Satin Alma, insan Kaynaklari, Teknik Atdlye, Tasinir Kayit ve Kontrol, Malzeme Planlama,
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11. BU SURECIN CIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: PAU-SARUM, PAU-SARUM ’nin
tim tibbi birimleri, Harcama yetkilisi, tedarikgi firmalar

12. SUREC PERFORMANS KRITERLERI

13. ILGILI DOKUMANLAR

13.1. BU SURECLE iLGIiLi PROSEDURLER

13.1.1. Satin Alma Prosediirii

13.1.2. Malzeme Planlama Proseddiru

13.1.3. Ilag Giivenligi ve Yonetimi Prosedir(

13.2. BU SURECLE iLGILi TALIMATLAR

13.3. BU SURECLE iLGILi YARDIMCI DOKUMANLAR

13.3.1.ihale Kanunu

13.3.2.Saglik Uygulama Tebligi

13.3.3. Rx MediaPharma Ilac Bilgi Kaynag

13.4. BU SURECLE iLGILi FORMLAR

13.4.1. Yaklasik Tespit Tutanagi

13.4.2. Tlag Alim Listesi

13.4.3. Yaklasik Maliyet Tespit Tutanagi

13.4.4. Onay Belgesi

13.4.5. Ilan /Davet Yazisi

13.4.6. Diizeltme Ilam

13.4.7. ihale Dokiimani

13.4.8. Itiraz Dilekgesi

13.4.9. Teklif Zarflarinin Komisyonca Teslim Alindigina Dair Tutanak

13.4.10. Zarf A¢ma ve Belge Kontrol Tutanag,

13.4.11. Uygun Olmayan Belgelerin Uygun Sayilmama Gerekgelerine Iliskin Tutanak
13.4.12. Isteklerce Teklif Edilen Fiyatlar

13.4.13. Degerlendirme Esas Teklif Bedeli Cetveli,

13.4.14. Uygun Olmayan Bedellerin Uygun Sayilmama Gerekgesine iligskin Tutanak,
13.4.15. Thale Komisyonu Karar1 Yasakli Teyidi

13.4.16. Isteklerce Teklif Edilen Fiyatlar
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13.4.17. KIK Itiraz Dilekcesi

13.4.18. S6zlesmeye Davet Yazisi

13.4.19. Sézlesme,

13.4.20. Yasakli Teyidi UBB Bildirimi
13.4.21. Isteklerce Teklif Edilen Fiyatlar

13.4.22. Siparis Formu
13.4.23. Tasmir islem Fisi
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SORUMLULAR iLAG TEMIN SURECI DOKUMANLAR

‘ llag Planlama Sefi

‘ ilag Planlama Sefi

‘ ilag Planlama Sefi

‘ ilag Planlama Sefi ‘

Ayl ik tiketi
miktari
belirlenir.

olimlerdel
talepler
gelir.

Malzeme Planlama
Prosediri

ilag Guivenligi ve Yénetim

vy

Aylik miktar ve talepler
degerendirilir.

Prosedirt

llag Planlama Sefi,
Doktor, Eczaci

ilag dis recete
yapilir.iglemler
tamamlanir.

llag Planlama Sefi

Malzeme Planlama
Sorumlusu ve llag
Planlama Sefi

Malzeme Planlama
Sorumlusu ve llag
Planlama S efi

Malzeme Planlama
Sorumlusu ve llag
Planlama Sefi

llag listesine eklenen
yeni bir ilag var mi?

3

ilag listesine dahil edilir.

Dogrudan Temin

.

Herilag icin yaklasik
muhammen bedelleri
belirlenip gerekli
planlama yapilarak ilag
alim listesi olusturulur.

l

ilag alim listesinin
kontrolu yapilir.

A
Ilagc alim listesi
satinalma birimine
gonderilir

flag Listesndeki ila
ihale yolu ile mi

alinacak?

Temel llag Listesi

Temel llag
Listesi

ihale Alim

.

Herilag icin yaklasik
muhammen bedelleri
belifenip gerekli
planlama yapilarak ilag
alm listesi olusturulur.

l

ilag alim listesinin
kontroll yapilir.

llag alim listesi
satinalma birimine
goénderilir
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llag istek Fisi

Satin Alma
Prosediri
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SORUMLULAR ILAC TEMIN SURECI DOKUMANLAR
Satinalma Memuru / ilag . A
Planlama Sefi Yaklasik maliyet belirlenir YaKiagik maliyet tespit
tutanagi
\/\
v
Eczaneden Sorumlu Merkez Onay belgesi,Yaklasik Tespit
Mudir Yardimcisi, Malzeme Onay alinir r%i¥anzgﬁﬁ;gil|er;§ll_ist:§ipl

Planlama ve Yonetim Sorumlusu @

Hastane Mudurd, ilag Planlama

Sefi

v E

Teklif varmi? Hl isteklerce Teklif Edilen
Fiyatlar

@

Teklif alinir

Satinalma Memuru Dis regete yapllir.

ftag Planiama
Sefi, Doktor,
Eczaci

v
Teklif . T

degerlendirilir H

ilag Komisyonu

yE

ilgili sirkete siparis igin faksla bildirim yapilir

v

Siparis Formu

Satinaima Eleman: Satin alma islemleri gerceklestirlir.

# Satin Alma Prosediri

llag planlamaya satinalmalar hakkinda bilgi

Satin Alma Elemani verilir
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, ilag ilag depoya gelir ve gerekli kontrollerden sonra
Muayene Komisyonu kabul edilir

v

Satinalma birimine tasinir islem fisi/kabul
raporu verilir.

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi,
ilag Muayene Komisyonu

Tasinir Iislem Fisi

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.




WnIVERS,
G
i

st

T.C.

PAMUKKALE UNIiVERSITESI

SAGLIK ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZI
ILAC TEMIN SURECI
Dokiiman No: Yaymn Tarihi: | Revizyon Tarihi: | Revizyon No: Sayfa No:
KU.YD.27 01.10.2018 07.09.2021 1 77
SORUMLULAR ILAG TEMIN SURECI DOKUMANLAR

Satin Alma Elemani

Satin Alma Elemani

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, ilag
Muayene Komisyonu

Taginir Kay't Kontrol Yetkilisi, llag
Muayene Komisyonu

Satin alma iglemleri gergeklestirlir.

lag planlamaya satinalmalar hakkinda bilgi verilir

L

llag depoya gelir ve gerekli kontrollerden sonra kabul edilir

Satin Alma Prosediir(i

.

Satinalma birimine taginir islem fisi/kabul raporu verilir.
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llag Giivenligi ve Yonetim Prosediirii




