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Boliim Baskan Yardimcisi Gorev Tanimi

Referans Alinan Yasal Mevzuat

1. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

3. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi (UATY) (RG: 18.02.1982; S:17609)
Madde 14

Gorev Tanim
Boliim baskan yardimcist;
e Boliimiin ders ve sinav programlarinin hazirlanmasini ve isleyisini,
e Ders plam1 ve ders igeriklerinin giincellenerek, diger iniversitelerle uyumlu hale
getirilmesini,
e Boliimiin kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlanmasini saglar.

Yetkileri
1. Bolime ve anabilim dalina akademik eleman yetistirmek amaciyla, yiiksek lisans ve
doktora programlarinin agilmasini saglamak,
2. Bolum i¢i seminerleri organize etmek,
3. Bolumiin egitim-6gretim faaliyetlerini izlemek ve iyilestirilmesi/gelistirilmesi igin boliim
baskanina onerilerde bulunmaktir.

Sorumluluklar:

1. BOlim kurullarina katilmak,

2. Ogretim elemanlarinin gérev siirelerinin uzatilmasi ile ilgili hazirliklar: baslatmak,

3. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

4. Lisans egitim-0gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin iceriklerine uygun bir sekilde

uygulanmasini saglamak,

Bolimiin faaliyet raporu, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi

zorunlu ¢alismalarini yaparak, hazirlanacak raporu dekanliga sunmak,

6. Boliimiin ihtiyaglari ile ilgilenmek,

7. Bolimiin web sayfasinin giincellenmesini saglamak,

8. Ogretim elemanlarinim izin ve gérevlendirme taleplerini izlemek,

9. Ogrenci damsmanlik hizmetlerini arttirmak, dgrencilerle gériisme saatleri diizenlemek,
sorunlarini dinlemek,

10. B6lim Bagkani’nin verecegi diger isleri yapmak,

11. Boliim Bagkaninin izinli/gérevli oldugu durumlarda vekalet etmek;,

12. Sayilan tiim yetki ve sorumluluklarini Pamukkale Universitesinde yiiriirliikte olan Kalite
Yonetim Sistemi ilke ve prensiplerine uygun olarak yerine getirmek,

13. Yetki ve sorumluluklarin yerine getirilmesinde Pamukkale Universitesinin stratejik plan ve
hedeflerini dikkate almak,

14. Is saghig ve giivenligi esaslarina uymak,

15. Boliimde rutin olarak gergeklestirilen islerin siirekli iyilestirilmesi igin boliim bagkanina
onerilerde bulunmaktir.

o

Diger Bilgiler
¢ Boliim baskan yardimcisinin gorev siiresi 3 yildir.
¢ Boliim baskan yardimecisi, boliim baskani tarafindan atanir.
¢ B6liim baskan yardimcisi, B6liim baskanina karsi sorumludur.
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