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Ofis ve Ekipman Kullanim Talimati

Pamukkale Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi biinyesinde faaliyet gdsteren
Dijital Ofis akademik/idari, egitim-6gretim ve 0grenci toplulugu faaliyetlerinde
kullanilmak Gzere olusturulmus ortak bir calisma ve uretim alanidir. Bu kapsamda ofis
ortaminin ve blnyesinde bulunan teknik ekipmanlarin dizenli, guvenli ve surdurulebilir
sekilde kullanilmasini saglamak amaciyla asagidaki kullanim esaslari belirlenmistir.

Dijital Ofis’i kullanan tim kullanicilar asagida yer alan kurallara uymayi kabul etmig sayilir.

e Dijital Ofis akademik, egitim-06g8retim ve sosyal faaliyetler kapsaminda kullanilmak
Uzere tahsis edilmistir.

e Ofis kullanimi uygunluk durumuna gore randevu plani cergevesinde planlanabilir
ve tahsis edilebilir. Ofis ayrica uygunluk durumuna bagli olarak 6grenci
topluluklarinin faaliyetleri icin de randevulu sekilde tahsis edilebilir.

e Ofisicerisinde bulunan ekipman, arag ve gerecler gorevlilerin bilgisi/gdzetiminde,
kullanim amacina uygun ve 6zenli sekilde kullaniimalidir.

e Ortak kullanim alani olmasi nedeniyle kullanicilarin ofis dlizenine, mevcut teknik
donanima ve diger kullanicilarin calisma ortamina dikkat gostermesi esastir.

e Ekipmanlarin ofis disina ¢ikarilmasi gorevlilerce sunulacak Ekipman Kullanim ve
Takip Formunun eksiksiz sekilde doldurulmasi sartina baglidir.

e Ekipmani teslim alan kullanici, kullanim suresi boyunca ekipmanin muhafazasi,
dogru kullanimi ve zamaninda iadesinden sorumludur.

e Ekipmanlar belirlenen sure icerisinde eksiksiz, calisir ve uygun durumda iade
edilmelidir.

o Kullanim surecinde meydana gelebilecek kayip, hasar, ariza veya eksikliklere iliskin
sorumluluk kullaniciya aittir.

e Ekipmanlarin Uclncu kisilere devredilmemesi ve tahsis amaci disinda
kullanilmamasi esastir.

e Ekipmanlarin Universite yerleskesi disina ¢ikarilmamasi esastir.

e Talimat hikimlerine aykiri durumlarda ilgili birimler nezdinde gerekli idariislemler
baslatilabilir.

Bu talimat Dijital Ofis’in etkin ve surdurulebilir kullanimini saglamak amaciyla hazirlanmig
olup tum kullanicilar icin baglayici niteliktedir.

Ofis kullanim randevu igslemleri ve sorular igin iibf_dijitalofis@pau.edu.tr iletisim adresi
uzerinden ulasabilirsiniz.



