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OfĜs ve EkĜpman Kullanım TalĜmatı 

Pamukkale ÜnĜversĜtesĜ İktĜsadĜ ve İdarĜ BĜlĜmler FakültesĜ bünyesĜnde faalĜyet gösteren 
DĜjĜtal OfĜs akademĜk/ĜdarĜ, eğĜtĜm-öğretĜm ve öğrencĜ topluluğu faalĜyetlerĜnde 
kullanılmak üzere oluşturulmuş ortak bĜr çalışma ve üretĜm alanıdır. Bu kapsamda ofĜs 
ortamının ve bünyesĜnde bulunan teknĜk ekĜpmanların düzenlĜ, güvenlĜ ve sürdürülebĜlĜr 
şekĜlde kullanılmasını sağlamak amacıyla aşağıdakĜ kullanım esasları belĜrlenmĜştĜr. 

DĜjĜtal OfĜs’Ĝ kullanan tüm kullanıcılar aşağıda yer alan kurallara uymayı kabul etmĜş sayılır. 

 DĜjĜtal OfĜs akademĜk, eğĜtĜm-öğretĜm ve sosyal faalĜyetler kapsamında kullanılmak 

üzere tahsĜs edĜlmĜştĜr. 

 OfĜs kullanımı uygunluk durumuna göre randevu planı çerçevesĜnde planlanabĜlĜr 

ve tahsĜs edĜlebĜlĜr. OfĜs ayrıca uygunluk durumuna bağlı olarak öğrencĜ 

topluluklarının faalĜyetlerĜ ĜçĜn de randevulu şekĜlde tahsĜs edĜlebĜlĜr. 

 OfĜs ĜçerĜsĜnde bulunan ekĜpman, araç ve gereçler görevlĜlerĜn bĜlgĜsĜ/gözetĜmĜnde, 

kullanım amacına uygun ve özenlĜ şekĜlde kullanılmalıdır. 

 Ortak kullanım alanı olması nedenĜyle kullanıcıların ofĜs düzenĜne, mevcut teknĜk 

donanıma ve dĜğer kullanıcıların çalışma ortamına dĜkkat göstermesĜ esastır. 

 EkĜpmanların ofĜs dışına çıkarılması görevlĜlerce sunulacak EkĜpman Kullanım ve 

TakĜp Formunun eksĜksĜz şekĜlde doldurulması şartına bağlıdır. 

 EkĜpmanı teslĜm alan kullanıcı, kullanım süresĜ boyunca ekĜpmanın muhafazası, 

doğru kullanımı ve zamanında ĜadesĜnden sorumludur. 

 EkĜpmanlar belĜrlenen süre ĜçerĜsĜnde eksĜksĜz, çalışır ve uygun durumda Ĝade 

edĜlmelĜdĜr. 

 Kullanım sürecĜnde meydana gelebĜlecek kayıp, hasar, arıza veya eksĜklĜklere ĜlĜşkĜn 

sorumluluk kullanıcıya aĜttĜr. 

 EkĜpmanların üçüncü kĜşĜlere devredĜlmemesĜ ve tahsĜs amacı dışında 

kullanılmaması esastır. 

 EkĜpmanların ünĜversĜte yerleşkesĜ dışına çıkarılmaması esastır.  

 TalĜmat hükümlerĜne aykırı durumlarda ĜlgĜlĜ bĜrĜmler nezdĜnde gereklĜ Ĝdarî Ĝşlemler 

başlatılabĜlĜr. 

Bu talĜmat DĜjĜtal OfĜs’Ĝn etkĜn ve sürdürülebĜlĜr kullanımını sağlamak amacıyla hazırlanmış 
olup tüm kullanıcılar ĜçĜn bağlayıcı nĜtelĜktedĜr. 


