PAMUKKALE UNIiVERSITESI
IDARI ve MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

/ULASTIRMA HiZMETLERI SUBE MUDURU GOREV TANIMI

A. KADRO VEYA POZiSYONUN

Birimi Ulagtirma Hizmetleri Birimi
Unvani Sube Miidiirii

Sinifi Genel Idare Hizmetleri

Gorevi Ulastirma Hizmetleri Sube Miidiirti
Birim Y Oneticisi Daire Bagkani

Bagli Bulundugu Daire Bagkan

Y Onetici / YOneticileri

Vekalet

Satinalma sube Miidiirii, Kiralama ve Satis Sube Miidiirii, Maas Tahakkuk
Sube Miidiirii

B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER

Egitim Diizeyi

Lisans Mezunu olmak.

Gerekli Hizmet Siiresi

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili maddelerindeki ve
Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Y onetmeliginin 6. ve 7.
maddelerindeki sartlari tagimak.

C. GOREV / ISLERE iLISKIN BIiLGILER

Gorevin Kisa Tanimi

Sorumlulugunda bulunan motorlu tasitlarin, hizmet amaclar1 dahilinde
verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarma uygun olarak
kullanilip kullanilmadigmin denetlenmesi ve Universitenin ulastirma
hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirilmesi.

Gorev / Yetki ve
Sorumluluklari

1-Universitenin ulastirma hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde
gergeklestirilmesini saglamak.

2-Resmi araglarin ve soforlerin sehirlerarasi gorevlendirmesi ve sehir ici gorev
organizasyonunu yapmak.

3-Sorumlulugunda bulunan motorlu tagitlarin, hizmet amagclar1 dahilinde verilen
talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanilip
kullanilmadigini denetlemek.

4-Sehir i¢i ve sehirleraras1 Ara¢ Talep Formlarini listelemek ve kontrol etmek.

5-Resmi arag takip sisteminin denetiminin yapilmasin saglamak (Turkeell,
Vodafone, Telekom ve Arvento arac takip kurum yetkilisi).

6-Gorevden gelen arag ve soforlere ait bilgileri kontrol ederek kayitlarin
uygunlugunu degerlendirmek.

7-Sorumlulugu dahilindeki gorevlerle ilgili ihalelerde gorev almak.

8-Sofbrlerin izin, rapor vb. durumlarinin takibini saglamak.

9-Tagitlarin bakim, temizlik ve basit onariminin yapilmasini ve her an kullanima
hazir sekilde bulundurulmasini saglamak.

10-Birimlerden gelen arag taleplerini karsilamak.

11-Sorumlulugunda olan araglarla ilgili bakim, onarim, sigorta, egzoz
muayenesi, kaza hasar, trafik cezasi gibi durumlari diizenli takip edilmesini
saglamak

12-Soforlerin verilen gorev dagilimia uygun hareket etmelerini saglamak.

13-Baskanlik Is Takviminde belirtilen biriminin is ve islemlerinin yapilmasini
saglamak.

14-Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yOneticileri tarafindan verilen diger isleri
ve islemleri yapmak.

15-Sube Miidiirii yaptigi is ve islemlerden dolay1 Genel Hizmetler Birimi Sube
Miidiiriine, Daire Baskanina, Genel Sekretere ve Rektore karsi sorumludur.
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