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SAYI:78055597.050/07							23/11/2021
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı

Sayın:…………………………………………
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Nejla YÜKSEL
            Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi      :  23/11/2021
Toplantı Saati        :  11:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F B Blok Konferans Salonu
GÜNDEM VE ALINAN KARARLAR


1- 19.10.2021 Tarihinde Fakültemizde göreve başlayan Merve KAYTA’nın takdim edilmesi, tanıştırılması konusunun görüşülmesi.

2- 15.11.2021 Tarihinde Fakültemizde göreve başlayan Mehmet Ali ALPER’in takdim edilmesi, tanıştırılması konusunun görüşülmesi.


3- Koşullar uygun olduğu taktirde her ayın 15’inden sonraki ilk Salı günü belirlenen bir yerde birlikte yemeğe çıkma konusunun görüşülmesi.

4- Dahili telefonlara cevap verme ve arayana geri dönme hususunda hassasiyet konusunun görüşülmesi. 


5- Birimler arası mecburi olmayan ziyaretlerin, salgın hastalık bulaş riski dikkate alınarak kısa tutulması (karargah kurulmaması) konusunun görüşülmesi.

6- Otopark kullanımında hassasiyet, otopark kullanım kurallarına özenle uyulması, engelli otoparkının kesinlikle kullanılmaması konusunun görüşülmesi.


7- Tüm birimlerde uzlaşmacı, paylaşımcı, birbirini ikame eder, eksiği kapatır mantıkla çalışılması konusunun görüşülmesi.

8- Tüm çalışanların mevzuat çerçevesine uygun davranmak ve çalışma esnasında ketum olmak yükümlülüğünün farkında olarak çalışması konusunun görüşülmesi.
9- Çalışmalar esnasında işleyişi zorlaştıran uygulamaları pratikleştirme önerilerinin değerlendirilmesi konusunun görüşülmesi.

10- Yönetimin ihtiyaca göre farklı tasarruflarda bulunmak zorunda kalabilmesi (Örnek: görev yeri değişikliği) konusunun görüşülmesi.

11- İstek, dilek ve temennilerin görüşülmesi.






Toplantı Tarihi       : 23/11/2021
Toplantı Saati         : 11:30
Toplantı Sayısı        : 7

Toplantı Yeri          : B Blok Konferans Salonu
TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Nejla YÜKSEL
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	2
	Hatice Sibel EROL YILMAZ
	Ders-Sınav Programı
	İmza

	3
	Ümmügülsüm GÜLER
	Dekan Sekreteri
	İmza

	4
	Aysel ÖZKAN
	Maliye Bölüm Sekreteri
	İmza

	5
	Erol ERDİK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	6
	Vedat ÖZTAŞ
	SBKY Bölüm Sekreteri
	İmza

	7
	Mustafa ÇAY
	YBS-UTF Bölüm Sekreteri
	İmza

	8
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	9
	Aysun YAZIR
	Personel –Yazı İşleri
	İmza

	10
	Mehmet Ali YÜKSEL
	İktisat Bölüm Sekreteri
	İmza

	11
	İsmail GEZER
	Teknisyen
	İmza

	12
	Sabahattin SARUHAN
	Personel –Yazı İşleri
	İmza

	13
	Mehmet Ali ALPER
	Personel –Yazı İşleri
	İmza

	14
	Merve KAYTA
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	15
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İmza

	16
	Ramazan DOĞAN
	Evrak - Kayıt
	İmza
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