PAMUKKALE UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
CEVRE MUHENDISLIGi BOLUMU
BOLUM STAJ USUL VE
ESASLARI

Amac¢

MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Cevre Miihendisligi Boliimii dgrencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek iizere yapilan
pratik uygulamalarin planlanmasi, yriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Cevre
Miihendisligi Boliimii dgrencilerini kapsar.

Dayanak 3
MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi’ne dayanilarak hazirlanmugtir.

Staj Cahsmalarmin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Cevre Miihendisligi
Boliimiindeki her dgrenci, pratik ¢aligma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini geligtirmek
amactyla ve Pamukkale Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim Yo6netmeligi’ne gore
mezun olabilmek igin Bliim Staj Koordinatdrliigii tarafindan uygun goriilen isyerlerinde bu usul ve
esas hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan atolye, laboratuvar ve
benzeri ¢aligmalar staja dahil degildir.

Staj Siiresi

MADDE 5- (1) Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Cevre Miihendisligi Bolimii
lisans 6grencileri, 6grenim siireleri boyunca toplam alt1 hafta (30 is glinii) staj yapmakla yiikiimliidiir
(1 hafta = 5 is giinii). isyerinin cumartesi giinii galistig1 belgelendigi takdirde ek ig giinii olarak
sayilir. Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin toplam alt1 haftalik (30 is giinii) staji basan ile
tamamlamalar1 gerekmektedir.

(2) Staj, alt1 haftalik (30 is giinii) laboratuvar stajidir ve bu staj ilk dort yariyili takiben
yapilabilir.

(3) Staj, 30 is giinii seklinde kesintisiz olarak yapilabilir.

(4) Resmi tatiller ve bayram tatilleri is giinii olarak kabul edilmez.

Stajlarin Yapilabilecegi Zamanlar
MADDE 6- (1) Staj, yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Staj
bagvurular: ilgili yariyillarda, Cevre Miihendisligi Bolimii Staj Koordinatorliigii tarafindan ilan
edilen siire igerisinde yapilir. Yaz okulu staj basvurulari yaz okulu ders programi belirlendikten
sonraki hafta igerisinde yapilir.
(2) Staj ile 6grencinin egitim ve Ogretim faaliyetlerinin devam etmesi kosuluyla, stajlarin
yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilamadig durumlarda,
a) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamus ise stajini, staj
takvimine uygun olarak herhangi bir ayda yapabilir.
b) Staj, haftalik ii¢ giinden az olmamak sartiyla egitim ve ogretim dénemi i¢inde, yaz okulu
ve genel sinav dénemlerinde de staj yapilabilir.
¢) Ogrenci dersinin veya smavinin olmadig1 giinlerde staj yapabilir.
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Staj Icerigi
MADDE 7- (1) Laboratuvar staji ¢evre mithendisligi temel alanlarinda genel bilgi ve beceri
kazanma, deneysel uygulamalar yapma, malzeme ve sistemleri tanima konularini kapsar.

MADDE 8- (1) Ogrenci, staj isyerlerinde, o kurum veya kurulusun tercihen Cevre
Miihendisligi diplomasina sahip bir eleman: tarafindan yonetilir. Cevre Miihendisi g¢aligtirmayan
kamu ve 6zel kurum veya kuruluslarinda staj yapan &grenciler miihendislik veya temel bilimler
dalindan bir eleman tarafindan y6netilebilirler.

MADDE 9- (1) Ogrenciler otuz is giinii staj siiresi iginde;
a) Sukirlenmesi ve kontrolii,
b) Su ve atik su aritma teknolojileri,
¢) Havakirlenmesi ve kontrolii,
d) Cevresel etki degerlendirmesi,
e) Kati atiklarin yonetimi,
f) Tehlikeli atiklarin yonetimi,
g) Giiriiltii kirliligi kontroli,
h) Endiistriyel atiklarin yonetimi,
i) Cevre Miihendisligi kapsamina giren her tiirlii laboratuvarda staj yaparlar.

Staj Yapilacak is Yerlerinin Belirlenmesi

MADDE 10- (1) Ogrenciler, isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek, isyeri
yetkililerince staj yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklari
isyerlerinde staj yapabilirler. Staj yapilabilecek isyerleri Cevre Miihendisligi Bolimii Staj
Koordinatorliigii’ niin onayt ile kabul edilir.

(2) Ogrenciler, Cevre Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatdrliigii’niin nerileri ve Fakiilte
Staj Koordinatorliigii’niin onay: ile bolimde yiiriitiilen uygulamalar veya arastirma projeleri
cercevesi iginde {iniversite biinyesinde staj yapabilirler.

(3) Pamukkale Universitesi Cevre Miihendisligi Bolimii’ne ait laboratuvarlarda yapilacak
stajlar igin bir 6gretim iiyesi denetiminde ayn1 anda en fazla 2 (iki) 6grencinin staj yapmasina izin
verilir.

(4) Ogrenciler agagida belirtilen ve Cevre Miihendisligi B&liimii Staj Koordinatorliigi
tarafindan uygun goriilen kamu ve 6zel kurum veya kuruluslarda staj yapabilirler:

a) Universitelerin Cevre Miihendisligi Boliimii laboratuvarlari

b) Cevre miihendisligi uygulamalari konusunda laboratuvarlari bulunan kamu kurumlari

¢) Cevre miihendisligi kapsamina giren konularda calismalar yapan sanayi kuruluslari ve
Organize Sanayi Bolgeleri laboratuvarlari

d) Cevre miihendisligi konularinda faaliyet gosteren &zel laboratuvarlar

Staj Caliymalarmm Ydonetimi
MADDE 11- (1) Bir isyerinde staj yapan dgrenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve
onu denetleyen kisi, o 6grencinin Staj Sorumlusu’dur.

(2) Her dgrenci stajini, Pamukkale Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi, Cevre
Miihendisligi Boliimii Staj Usul ve Esaslari, Fakiilte Staj Koordinatorliigii kararlari, Fakiilte Y6netim
Kurulu kararlar: ve isyerlerindeki staj sorumlusunun direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.

(3) Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her dgrenci igin 5510 sayih
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek hastalig1”
sigortasi yaptirilir. Halihazirda bir sigortasi bulanan 6grencinin, meveut sigortasini sonlandirmasina
gerek yoktur.

Staj Siireci
MADDE 12- (1) Staj basvurulari ilgili yariyillarda, Cevre Miihendisligi Boliimii Staj
Koordinatdrliigii tarafindan ilan edilen siire igerisinde yapulir.



a) Staj basgvurularinin sistemden yapilmasi zorunlu olup, bunun disindaki bagvurular kabul
edilmeyecektir.

b) Ogrenciler Staj Basvuru Formu (SBF)/Staj Yeri Onay Formu ve Sozlesmelerini en az iig
niisha olarak taraflara imzalattiktan sonra mavi miirekkepli kalem ile taraflara imzalatarak
okunakli bir sekilde imzali bir (1) niishasini cevremuh staj@pau.edu.tr adresine elektronik
posta atar.

¢) Ogrenci stajda dnce isyerinin yerlegim plani ve organizasyon semasi ile faaliyet alanlarini
inceler. Sonra, staj yaptig1 birimde yapilan isleri genel ve mesleki agilardan inceleyerek
uygulamalar gergeklestirir. Ogrenci staj sirasinda staj sorumlusunun direktifleri gergevesinde
yaptig1 tiim galigmalari, gerekli sekil ve belgelerle birlikte “giinlitk olarak” staj defterine
yazar ve staj sorumlusuna onaylatir. Staj defterinin her sayfasmin staj sorumlusu tarafindan
paraflanmasi ve kagelenmesi gerekmektedir.

d) Yaz déneminde staj yapan ogrenciler, Staj Defterini ve diger evraklar en geg takip eden
dénemin baslangicindan itibaren yirmi (20) is giinii igerisinde; diger ddnemlerde staj yapan
ogrenciler ise staj bitim tarihinden itibaren en geg on (10) is giinii iginde CevreMiihendisligi
Boliim Baskanligina posta ile ya da elden teslim edilmek zorundadir. Elden ulagtiriimasi
durumunda zarfin agzinin miihiirlii ve formu dolduran kisi tarafindan imzalanmig olmasi
gerekmektedir. Bu siire gegtikten sonra sunulan staj evraklari kabul edilmez.

Posta adresi - Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Cevre Miihendisligi Bolimii
Kinikli Yerleskesi 20160 Denizli

Telefon numarasi 10258296 3221
Faks numarasi 10258296 3262
e-posta adresi : cevremuh staj@pau.edu.tr

e) Cevre Miihendisligi Bolim Bagkanligima 6grenci tarafindan teslim edilen Ogrenci Staj
Degerlendirme Formlari ile Staj Defterleri, Cevre Miihendisligi Boliimii ~ Staj
Koordinatorliigii’ne intikal ettirilir.

f) Teslim edilen staj defterleri ve staj degerlendirme formlar Cevre Miihendisligi Boliimii Staj
Koordinatdrliigii tarafindan incelenir.

g) Ogrenci Staj Degerlendirme Formlari ile Staj Defterleri, en son islem gordiikleri tarihten
itibaren 2 (iki) y1l siire ile Cevre Mithendisligi Boliim Bagkanliginda muhafaza edilebilir. Bu
siire gegtikten sonra imha edilebilir.

Staj Cahsmalariin Degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Ogrencinin stajdan alacagi basari puani, Cevre Miihendisligi Boliim Staj
K oo rdinatdrliigii tarafindan verilen puanin %60°1 ile igletme tarafindan verilen puanin %40’ inin
toplamindan olusur.

(2) Ogrencinin stajdan basarili sayilabilmesi icin hem isletmeden hem de Bé&liimden
alacagi puanlarin, ayri ayri en az kosullu geger notuna esdeger olmasi gerekir. Aksi takdirde 6grenci
stajdan basarisiz sayilir ve stajini tekrar etmek zorundadir.

(3) Ogprencilerin teslim ettigi staj defterleri ve staj degerlendirme formlar1 Cevre
Miihendisligi Bolimii  Staj Koordinatorliigii tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Cevre
Miihendisligi Bolimii Staj Koordinatorliigii, gerekli gordigi hallerde, 6grencileri staj ¢aligmalari
ilgili olarak miilakata ¢agrabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, ¢agrildig: halde miilakata gelmeyen
veya miilakattan basarisiz olduklarina karar verilen ogrencilerin staj galigmalari, Cevre Mithendisligi
Béliimii Staj Koordinatorliigiiniin raporu dogrultusunda Gevre Miihendisligi Boliim Baskami ile
degerlendirilebilir. Degerlendirmede staji yetersiz bulunan ogrencilerin stajlar1 kismen ya da
tamamen yenilenebilir.

(4) Cevre Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorligi, ogrencilerin staj galismalarina
iliskin degerlendirmelerini, staj raporlarinin teslim edildigi yariyilin derslerinin bitiminden itibaren
en geg 15 (on bes) giin i¢inde tamamlayarak sonuglarini Cevre Miihendisligi Béliim Bagkanligina
rapor etmekle yiikiimliidiir. -
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(5) Staja devam zorunludur. Ogrenci tarafindan belgelendirilmek ve Cevre Miihendisligi
Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan kabul edilmek kosuluyla, gegerli mazeretler nedeniyle devam
edilemeyen giinler telafi edilir. Mazereti doguran olayin meydana geldigi tarih;
« Staj bitimine 3 is giiniinden fazla siire kalmasi durumunda, 3 is giinii igerisinde,
« Staj bitimine 3 is giiniinden az siire kalmasi durumunda ise, en geg staj bitim tarihine kadar
durumu ispatlayan belgelerin Cevre Miihendisligi Bolim Staj Koordinatérliigiine iletilmesi
gerekmektedir. Telafisi yapilmayan staj basarisiz kabul edilir.

Staj Caliymalarinin Isyerlerinde Denetlenmesi

MADDE 14- (1) Ogrencilerin staj galismalari, gerektiginde Cevre Miihendisligi Bolim
Bagkanligi tarafindan igyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler sirasinda galigmalar
yetersiz goriilen 6grencilerin staj durumlar ile ilgili olarak Cevre Miihendisligi Bolim Baskanliginca
karar verilir.

Is Yerlerinin Sorumlulugu

MADDE 15- (1) Isyeri yetkililerinin staja katilan grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek
bicimde yonlendirmeleri beklenir. Isyerleri staj ¢aliymalarinda Is Giivenligi kurallarin1 uygulamak ve
saglamak ile sorumludur.

(2) Staj siiresince 6grenci ile ilgili is kazasi, devam durumu, is disiplini vb. konularda isletme
ve Cevre Miihendisligi Bolim Staj Koordinatdrliigi arasindaki koordinasyon ve bilgilendirmeyi
saglamak.

(3) Staj swrasinda ve sonunda Ggrencinin hazirladigi Staj Defterini incelemek, staj
degerlendirme formunu doldurarak 6grenciyi degerlendirmek ve evraklar1 onaylamak.

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

MADDE 16- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 isyerinin ¢aliyma ve giivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, arag ve
geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimludiir.

(2) Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her tiirlti
sorumluluk ogrenciye aittir. Yukaridaki hususlara uymayan ogrenciler hakkinda ayrica,
yiiksekogretim mevzuati grenci disiplin hitkimleri uyarinca islem yapilir.

(3) Ogrenci, staj takviminde belirtilen giinlerde sistemden bagvuru yapmak zorundadir.

(4) Ogrenci, mazeretli devamsizligini, Cevre Miihendisligi Boliimii staj koordinatorliigiine
ve ilgili staj sigorta sorumlusuna daha 6nce beyan ettigi staj bitim tarihinden dnce, durumu kanitlayan
belge/raporlar ve dilekgeyle bildirir. Ogrencinin mazeretli devamsizhig1 30 is giinii olan staj siiresinin;

a. %>50’sini asmamasi durumunda, mazeretinin kabul edilmesi sartiyla telafisini stajinin
sonunda yapar.

b. %50’sini asmasi durumunda, yeni bir staj bagvurusunda bulunmasi gerekir.

(5) Stajin1 daha 6nce beyan ettigi bitim tarihinden 6nce birakan dgrenci, ayni giin is yerine,
3 is giinii igerisinde de Cevre Miihendisligi Bolimi Staj Koordinatorliigiine ve ilgili staj sigorta
sorumlusuna dilekge ile bildirmek zorundadir. Bildirmeyen 6grenci hakkinda yiiksekdgretim mevzuati
grenci disiplin hiikiimleri uyarinca islem yapilir.

(6)Ogrenci, gegirdigi is kazalarini ve/veya meslek hastaliklarini ilgili mevzuata uygun olarak
ilgililere ve aym giin iginde Cevre Miihendisligi Bolimii Staj Koordinatérliigiine ve is yerindeki ig
saglip1 ve giivenligi kuruluna/komisyonuna/yetkilisine bildirmekle yiikiimliidiir.

(7) Ogrenci, is kazalar1 veya meslek hastaliklari haricinde saghk raporu almasi1 durumunda
Cevre Miihendisligi Bolimii Staj Koordinatorliigiine 5 is giini icerisinde durumunu belgeleriyle
birlikte bildirmekle yiikiimliidiir.

(8)Devamsiz olan, eksik kalmig staj caligmalarini tamamlayamayan veya staj yerinde
basarisiz olan grenci stajlarini yenilemek zorundadir.

(9)Staja baglamadan stajini iptal ettirmek veya staj yerini degistirmek isteyen 6grenci, staj
baslama tarihinden en ge¢ 10 is giinii 6ncesinde, bu durumu Cevre Miihendisligi Bolimii Staj
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Koordinatorliigiine sozlii veya yazili olarak bildirmek zorundadir.

Staj Koordinatorliigii

MADDE 17- (1) Ogrencilerin staj ¢alismalari, Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve
Cevre Miihendisligi Bsliimii Staj Usul ve Esaslari gergevesi iginde Cevre Mithendisligi Boliimii Staj
Koordinatdrliigii tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

(2) Cevre Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorligii, Cevre Miihendisligi Boliim Bagkani
tarafindan gérevlendirilen bir Boliim Staj Koordinatorii ve en az 2 (iki) 6gretim elemanindan olusur.
Ancak 6grenci sayisina gore bu say arttirilabilir.

(3)Béliim Staj Koordinatérligii ilgili Cevre Miihendisligi Bolim Bagkam tarafindan 3 (li¢)
yilligina atanir.

(4) Boliim Staj Koordinatorii, Boliim Staj Koordinatorliigiine bagkanlik eder.

(5) Gorevlerinde Cevre Miihendisligi Boliim Bagkani ve Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’na
kars1 sorumludurlar.

Cevre Miihendisligi Boliimii Staj Usul ve Esaslarinda Bulunmayan Hususlarda Karar

Yetkisi

MADDE 18- (1) Bu staj usul ve esaslarinda bulunmayan hususlar Cevre Miihendisligi
Béliim Staj Koordinatorliigii tarafindan karara baglanir.

(2) Bu staj usul ve esaslari, Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi'ne
bagh kalinarak tamamlayict nitelikte hazirlanmis olup, herhangi bir anlagmazlik durumunda
Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi esas alinir.
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