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PROGRAM KOORDİNATÖRLÜĞÜ TANIMI:

BULDAN MYO’da Muhasebe ve Vergi Uygulamaları, Dış Ticaret, Pazarlama ve Büro Yönetimi ve Sekreterlik ve Moda Tasarımı olmak üzere toplam beş program vardır. Program Koordinatörü, ilgili bölüm başkanı tarafından önerilir ve Müdürün onayı ile bir yıllığına atanır. Gerekli görüldüğünde Bölüm başkanının önerisi ve müdürün onayı ile değiştirilebilir. 

GÖREVLERİ:
1. Yüksekokul Staj ve Eğitim Uygulama Kurulunda programını temsil etmektir. 
2. Programında bulunan atölye ve laboratuarların sorumlusudur. Atölye ve laboratuarlarım kullanım planlamasını, gerekli demirbaş ve sarf malzeme taleplerini yapmak, demirbaşların, sarf malzemelerin her yarıyıl sonunda sayımını yapmak, Bölüm Başkanı’na yazılı bilgi vermektir.

3. Eğitim Öğretim yılı sonunda programındaki faaliyetler hakkında Bölüm Başkanlığına rapor sunmaktır.

4. Geçerli bir mazereti nedeniyle, bir ay ve daha uzun süre biriminde bulunamayacak olan program koordinatörü, bu durumu bir yazı ile bölüm başkanlığına bildirir. Bölüm başkanı, bu koordinatör yerine geçici olarak koordinatörü müdürlüğe önermek ve bunu ilgili öğrencilere duyurmakla sorumludur.
5. 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, Pamukkale Üniversitesi Yönetmelikleri ve İlgili Diğer Kanun ve Diğer Yönetmeliklerle kendisine verilen görevleri yerine getirmektir.
SORUMLULUKLARI:

Bölüm Başkanlığına ve Müdüre karşı sorumludur.
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