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GOREYV TANIMI

Birimi Midiirliik
Gorev Unvami Miidir Yardimcisi
Ust Yonetici Midiir
Yoklugunda Vekalet Edecek Miidiir Yardimcisi

Gorevin/isin Kisa Tanim

Pamukkale Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin
tiim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
calismalar yapmak. Enstitliniin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek
icin calismalar1 yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemeler hususunda
Enstitii Miidiiriine yardimci olmak, yoklugunda yerine vekalet etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Enstitl MUdurd tarafindan atanir ve Rektoérlige bildirilir

e Enstitl Kuruluna ve Enstitl Yonetim Kuruluna katilmak

e  Mudurin gorevi basinda olmadigl zaman mudurlige vekalet etmek

e Mudir tarafindan yapilan isbdlim esaslarina gore i¢ koordinasyonu ve iletisimi saglamak

e  Mudur tarafindan yetki verildigi takdirde gorev alani ile ilgili yazilari imzalamak

e  Midur ile birlikte akademik ve idari ¢alismalarla ilgili kararlar vermek, calismalari izlemek ve
denetlemek, aksayan hizmetlerin diizeltilmesi icin 6neriler sunmak

e Uluslararasi 6grenci, 6grenim hareketliligi ve staj hareketliligi ile ilgili islemleri ylritmek

e  Gorevleri geregi midire karsi sorumludur

e Muddr tarafindan verilen diger gorevleri yapmak



