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KBS
Gerçekleştirme Gör.


Gerçekleştirme Gör.                                                                                                             MYS
Harcama Yetk.


                                                                       Bitiş
SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: Fakülte Dekanı	     (SÜREÇ FAALİYET AKIŞI TANIMLAMASI SIRASINDA	                    AÇIKLAMA


SORUMLU (POZİSYON)	     	                  KULLANILABİLECEK SİMGELER VE AÇIKLAMALARI)	        İLGİLİ DOKÜMAN/ KAYITLAR








2914 - 2547 sayılı Kanunun 36. maddesinde düzenlenmiştir





Başla





Ek Ders onaylama süresinin bitiminin ardından her ayın 15’inden sonra Paü Pusula sistemine giriş yapılır. Eğitim Yönetim  Sistemi bölümünden Puantaj, Çetele çıktısı alınır. KBS sistemine yüklemek için ek ders bilgileri bilgisayara indirilir. 





KBS sistemine giriş yapılarak Ek Dersler  menüsünden hesaplama seçilir. İlgili ders dönemi seçilerek KBS Yükleme Listesi eklenip bordro hesaplama işlemi yapılır. Gerekli kontroller sağlanarak uygunluğu sağlanır.





Ek Ders ödemesine ilişkin belgeler ilgili mevzuata uygunluğun kontrolü ve imzalanması için Gerçekleştirme Görevlisinin onayına sunulur.





Uygun bulunmadığında veya eksikliklerin tamamlanmasına ilişkin evraklar tespit edilirse Mutemete iade edilir.





Uygunluğu sağlandığında Harcama Yetkilisine imzalanmak üzere onaya sunulur.





Harcama Yetkilisinin onayından sonra MYS sistemine giriş yapılarak yeni harcama oluşturulur. KBS sistemindeki onaylanan harcama ile ilişkilendirilerek tekrardan Gerçekleştirme Görevlisinin onayına sunulur. Gerçekleştirme Görevlisi onaylayıp Harcama Yetkilisinin  onayına sunar. 


Harcama Yetkilisi onayından sonra, kontrol edilmesi ve ödeme yapılması için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına sistem üzerinden gönderilir.


Personel ödemeleriyle ilgili bankanın kurumsal hesabına giriş yapılır. Ödenmesi gereken tutar banka hesabına geçtiği görüldüğünde KBS sistemine giriş yapılarak banka aktarma işlemi yapılır.


Harcamanın birer nüshası çıktı alınarak saklanmak üzere klasöre kaldırılır.
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