Dokiiman No

Yayin Tarihi

UCRETSIZ 1ZIN ISLEMLERI S —

Sayfa No
SUREC SAHIiBi/SORUMLUSU: ACIKLAMA
SORUMLU (Pozisyon) ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR
Memur/Bilgisayar Isletmeni Dilekge, izin formu, iist yazi, Rektorliik Onay1
Sube Miidiirii
Daire Bagkani Ucretsiz izne ayrilmak isteyen personel dilekge

Genel Sekreter Yardimcisi ile birimine bagvuruda bulunur.

Rektor Yardimeist
Genel Sekreter N J
Rektor

A 4
4 )

Ilgili birim kisinin talebini iist yaz ile
Bagkanligimiza bildirir.
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v

Bagkanligimizca iicretsiz izin talebi Rektorlitk
makamina sunulur.

-

S ‘ J
/Ucretsiz izin talebinin uygun \ e N
bulunmadig1 Baskanligimizca Rektorlilk makami tarafindan iicretsiz izin
ilgili birime bildirilerek personele talebi uygun bulundu mu?
teblig edilmesi ve gorevine HAYIR ~ g
devam etmesi istenir. EVET l
P
Rektorlik oluru hazirlanir ilgili birime
gonderilir.
\ J -
v
~

flgili birim personele ait ayrilis yazisini

L Baskanligimiza gonderir.

Gorevden c¢ekilmis sayilma l
islemleri baglatilir.

< HAYIR Ucretsiz izne ayrilan personel yasal siirede
goreve bagladi m1?

I1gili birim personelin bagladigin
Baskanligimiza bildirir. Personelin baslayisi
ilgili yerlere islenir ve belgeler ilgilinin
dosyasina takilmak tizere arsive gonderilir.

Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:



Dokiiman No
UCRETSIZ iZiN iSLEMLERi T
Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREG KODU:

SUREC ADI:

Ucretsiz izin islemleri

SUREC SAHIBI:
(Bolum/Pozisyon/Kisi):

Tgili fakiilte/yiiksekokul...... Personel Daire Baskanligi

SURECIN AMACTI: Kisilerin ayliksiz, askerlik ..vb izin islemlerinin yasal siireg i¢erisinde
kullandirilmasi

SURECLE ILGILI YASAL 657 sayili Devlet Memurlar1 kanunu, 4857 sayili Is Kanunu

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

Toplu Sozlesmeler

SURECLE ILGILi STRATEJIK
PLAN HEDEFi/GOSTERGESI:

Izin islemlerinin 1-7 giin i¢inde tamamlanmas1

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

SI".J.RECiN PERFQRMANS

GOSTERGELERI:
Ilgili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 |-2 |Sukhé&
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Ilgili fakiilte/yiiksekokul...... Personel Daire Bagkanligi

SURECIN Tgili fakiilte/yiiksekokul...... Personel Daire Bagkanhgi, kisi

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik, Ilgili Birim, idari ve Mali isler Daire Baskanlig

SURECIN temel GIRDILERI:

Dilekge, izin formu, iist yazi

SURECIN CIKTILARI:

Rektorliik Onay’1

SUREC ILE ETKILESIMLI DiGER
SURECLER:

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:

Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:




