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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:  SD.YDYO. 

SÜREÇ ADI: Taşınır Demirbaş Malzeme Zimmete Verme İşi 

SÜREÇ SAHİBİ: 
(Bölüm/Pozisyon/Kişi):  

Yabancı Diller Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: Birim içi gelen taleplerden uygun görülen demirbaş malzemelerin 
zimmete verilmesidir. 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART 
ADI/MADDESİ: 

Taşınır Mal Yönetmeliği 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK 
PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

KİDR Gösterge Raporunun yayınlanması ile ilgili 2019-2023 
Stratejik Planda belirlenmiş bir hedef yer almamaktadır. 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
 

 

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Taşınır Kontrol Yetkilisi. 

SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Akademik ve İdari Personel 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: - 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Talep Belgesi, Zimmet Belgesi. 
 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Talep Belgesi, Zimmet Belgesi. 
 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER: 

- 
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Sorumlu(Pozisyon)                        Akış Şeması İlgili 
Doküman/Kayıtlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Taşınır Kayıt Yetkilisi 
-Taşınır Kontrol Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 

 

BAŞLA

Tüketim malzemeleri için ofislerin talepleri incelenir

Ambar durumuna göre talep edilen malzemeler tespit edilir

Demirbaş malzemeler için ofislerin talepleri incelenir. Demirbaş 
malzeme stok durumuna göre talep edilen malzeme tespit edilir.  

Demirbaş zimmet fişi düzenlenir.

BİTİŞ

Zimmet fişi teslim alan ve teslim eden tarafından 
imzalanarak, malzeme teslim edilir.

Belgeler ilgili dosyalara takılır. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
-Taşınır İstek Belgesi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Taşınır Zimmet Belgesi 
 

 


