Yabanci Diller Yiiksekokulu

Tasinir islemleri Rev.No/Tarih
(Tasmir Demirbag Malzeme Zimmete Verme) Sayfa No

Dokiiman No | SD.YDYO.

Yayin Tarihi

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.YDYO.

SUREC ADI:

Tasinir Demirbas Malzeme Zimmete Verme Isi

SUREC SAHIBI:

Yabanci Diller Yiiksekokulu

(Boliim/Pozisyon/Kisi):

SURECIN AMACI: Birim i¢i gelen taleplerden uygun goriilen demirbas malzemelerin
zimmete verilmesidir.

SURECLE ILGILI YASAL Tasinir Mal Yonetmeligi

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK
PLAN HEDEFi/GOSTERGESI:

KIDR Gésterge Raporunun yayinlanmasi ile ilgili 2019-2023
Stratejik Planda belirlenmig bir hedef yer almamaktadir.

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

SURECIN TEDARIKCILERI:

Tasimir Kontrol Yetkilisi.

SI"J._RECiN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI:

Talep Belgesi, Zimmet Belgesi.

SURECIN CIKTILARI:

Talep Belgesi, Zimmet Belgesi.

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Hazirlayan

Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad.: Imza:




. . Dokiiman No SD.YDYO.
Yabanci Diller Yiiksekokulu Yaym Tarihi

Tasinir islemleri Rev.No/Tarih
(Tasmir Demirbag Malzeme Zimmete Verme)

Sayfa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi Igili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA
-Tasinir Istek Belgesi
-Tagimir Kayit Yetkilisi Tiiketim malzemeleri i¢in ofislerin talepleri incelenir
-Tasinir Kontrol Yetkilisi
A
Ambar durumuna gore talep edilen malzemeler tespit edilir
\ 4
Demirbag malzemeler i¢in ofislerin talepleri incelenir. Demirbas
malzeme stok durumuna gore talep edilen malzeme tespit edilir.
Demirbag zimmet fisi diizenlenir.
4
Zimmet fisi teslim alan ve teslim eden tarafindan . .
imzalanarak, malzeme teslim edilir. -Tagmir Zimmet Belgesi

Belgeler ilgili dosyalara takilir.

A4

O

BITIS

Hazirlayan Onaylayan
Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:




