	[image: image1.png]



	Özel Öğrenci Süreci İş Akışı
	Doküman No
	SD-SBF-027

	
	
	Yayın Tarihi
	13-10-2019

	
	
	Rev.No/Tarih
	00/00/0000

	
	
	Sayfa No
	



[image: image1.png]





























	SÜREÇ TANIMLAMA KARTI



	SÜREÇ KODU: 
	SD-SBF-27

	SÜREÇ ADI:
	Özel öğrenci Süreci

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Dekan

Dekan Yardımcısı 

Bölüm Başkanı

Özel Öğrenci Komisyonu

	SÜRECİN AMACI:
	Bu sürecin amacı üniversitemiz veya başka bir yükseköğretim kurumundan “özel öğrenci” olarak ders alabilmek için başvuruda bulunan öğrencilerin işlemlerinin yapılmasıdır 



	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	PAU Önlisans-Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği

Pamukkale Üniversitesi Ön lisans-Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği

Pamukkale Üniversitesi Özel Öğrenci Yönergesi

Yükseköğretim Kurumlarında Ön lisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Ana dal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	Eğitim-Öğretimin Nicelik ve Niteliğinin Artırılması

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:


	

	H1.3.
	Öğrenciye yönelik hizmetin nitelik ve niceliğini artırmak

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2019 – 1
	2019 – 2
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	İzleme Sıklığı

	Fakültemizden özel öğrenci olarak ders almak isteyen öğrenci sayısı
	H1.3.
	
	
	
	
	
	
	
	Yılda bir

	Başka bir yükseköğretim kurumundan özel öğrenci olarak ders almak isteyen öğrenci sayısı 
	H1.3.
	
	
	
	
	
	
	
	Yılda bir

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Sağlık Bilimleri Fakültesi Öğrenci İşleri
Fakülte Yönetim Kurulu

Özel Öğrenci Komisyonu

İlgili Öğretim Elemanı

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Öğrenci



	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Diğer Üniversite

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Özel öğrenci olarak fakültemizden ders almak isteyen öğrencinin talebi

Başka bir yükseköğretim kurumundan özel öğrenci olarak ders almak isteyen öğrencinin talebi

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Özel öğrencilik işlemlerinin tamamlanması

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Yönetim süreci

İdari ve destek süreçler

	İLGİLİ DOKÜMANLAR


	Öğrenci Dilekçe Formu 

Ders Denklik Görüş Formu 

Özel Öğrenci Ders Talep Formu 

Özel Öğrenci Komisyonu Rapor Formu 

Derslerle İlgili Kredileri ve Ders İçerikleri

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı




SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: Fakülte Dekanı	     (SÜREÇ FAALİYET AKIŞI TANIMLAMASI SIRASINDA	                    AÇIKLAMA


SORUMLU (POZİSYON)	     	                  KULLANILABİLECEK SİMGELER VE AÇIKLAMALARI)	        İLGİLİ DOKÜMAN/ KAYITLAR








Başla





Akademik takvimde belirlenen tarihler arasında öğrenci, ilgili evraklar ile birim öğrenci işlerine başvurusunu yapar..





Öğrenci





Öğrenci Dilekçe Formu





Öğrenci Dilekçe Formu


Özel öğrenci Ders Talep Formu


Derslerle İlgili Kredileri ve Ders İçerikleri





Öğrenci işleri öğrencilerden gelen evrakları özel öğrenci komisyonuna teslim eder.





Öğrenci İşleri





Öğrenci işleri öğrencilerden gelen evrakları özel öğrenci komisyonuna teslim eder. 





Özel Öğrenci Komisyonu





Komisyon başvuran öğrencilerin başvuru koşullarının uygunluğunu değerlendirir. 





Hayır





Süreç sonlanır.





Uygun mu?





Evet





Özel Öğrenci Komisyon Rapor Formu





Özel Öğrenci Komisyonu





Komisyon ilgili yasal mevzuat doğrultusunda raporunu hazırlar.





Özel Öğrenci Komisyon Rapor Formu





Özel Öğrenci Komisyonu





Komisyon raporunu bölüm başkanlığına sunar.





Özel Öğrenci Komisyon Rapor Formu





Bölüm Başkanlığı





Bölüm başkanlığı raporunu yönetim kuruluna sunar.





Yönetim Kurulu





YKK ile öğrenciye danışman atanır.





Bitiş
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