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KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı
Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
H. Sibel EROL YILMAZ
          Fakülte Sekreteri V.

Toplantı Tarihi      :  19.12.2025
Toplantı Saati        :  15.30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F. A Blok Toplantı Salonu

GÜNDEM

1- Kütüphanemizde görev yapan Özgün FIRLAYIŞ’ın fakültemizden ayrılması nedeniyle Kütüphaneye Ramazan DOĞAN’ın görevlendirildiğinin personelimizle paylaşılması;

2- Öğrenci ve öğretim elamanları tarafından Bölüm Sekreterlerine verilen dilekçelerin gelen evrak olarak kayda girilmesinin görüşülmesi;

3- 12 Haziran 2023 Pazartesi gününden beri işletilen Personel Devam Kontrol Sistemi (PDKS)nedeniyle mesai başlangıcı ve bitişinde kart basımına dikkat edilmesi konusunun görüşülmesi.

4- İŞKUR Gençlik Programı kapsamında fakültemiz bölümlerinde çalışan öğrencilerimizin çalışma planları, günlük takip çizelgeleri, izinlerinin takibi hakkında görüşme,

5- Bölümlere gönderilen yazıların Bölüm Başkanı dışında yalnız ilgili öğretim elemanlarına sevk edilmesi konusunun görüşülmesi.

6- 1 Ocak 2026 tarihi itibariyle Bölüm Kurulu Toplantılarının Toplantı Bilgi Sistemine girilmesi

7- Gelen yazılardaki ve taranan evraklardaki eksiklikler hususunun görüşülmesi.

8- 26 Aralık 2026 Cuma günü Saat:11.00’da yıl sonu etkinliğimizin planlanması.

9- İstek, dilek, şikâyet ve önerilerin görüşülmesi.    






Toplantı Tarihi      :  19.12.2025
Toplantı Saati        :  15.30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F. A Blok Toplantı Salonu
TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Sibel EROL YILMAZ
	Fakülte Sekreteri
	İmza

	2
	Aysel ÖZKAN
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	3
	Aysun YAZIR
	Personel Yazı İşleri Memuru
	İmza

	4
	Azize EKMEKÇİ
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	5
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İmza

	6
	Cavide BİÇER
	Bölüm Sekreteri
	İZİNLİ

	7
	Emin KABUKÇU
	Ders - Sınav Programı
	İmza

	8
	Emre Şerif TURGUT
	Kariyer Ofisi-İŞKUR Öğrenci Takip
	İZİNLİ

	9
	Erol ERDİK
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	10
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İZİNLİ

	11
	Fatih MANGIRCI
	Mali İşler(Tahakkuk-Satınalma vs.) Memuru
	İmza

	12
	Meral KARACA
	Maliye 
	İZİNLİ

	13
	Mehmet Ali ALPER
	Ek Ders- Staj İşleri Memuru
	İmza

	14
	Mehmet Ali YÜKSEL
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	15
	Merve KAYTA
	Kütüphane
	İmza

	16
	Murat İŞİM
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza

	17
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem Donanım
	İmza

	18
	Mustafa ÇAY
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	19
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt Memuru
	İmza

	20
	Selami BABAOĞLU
	Personel Yazı İşleri Memuru
	İmza

	21
	Şükrü TANAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	İZİNLİ

	22
	Vedat ÖZTAŞ
	Bölüm Sekreteri
	İmza

	23
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
	İmza
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