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Yeni goreve gsezllify'“
baglayacak Memurlari 1-idari Personel igin bilgi derleme formu, 2-Naklen atanacaklar igin personel nakil
o — Personelin |olan Kanunu, 5510 |bildirim formu ve egitimini tamamladigini gésteren onayli diploma asli veya onayl
[+9] o '
© o goreve personelin ise [Sayil Kanunun |suretleri, 3-Dilek¢e, 4-Adres ve kimlik bilgileri, 5-Erkek personel i¢in askerlik Personel Daire
1 N o
% 8‘ baslama |baslatimasi |8.maddesi, 2547|durumunu gosterir belge Baskanligi
3 = islemleri  [icin gerekli S?_‘Y'“ .. |9- Hizmet Belgesi (Naklen atanan veya daha 6nce emekli Sandigina tabi
islemlerin Yuksekogretim |5 sanlar)
apiimasi Kanunun ilgili
yap maddeleri
657 Sayil
Devlet
. . Memurlari L ) . . )
2 © Personelin  |Personelin Kanunu. 5510 1- Personelin isten ayrilma talep dilekgesi, 2-SGK isten ayrilis belgesi, 3-kurum
5 © S gorevden |gorevden Savil ’ karti, 4-Rektorlik OLUR'u (Askere sevk, lcretsiz izin, vb.) Personel Daire
E § ayrilis ayrilhisina Kazunun 5- Naklen ayrilan personelin Personel Nakil Bilbildirim Formu Bagkanligi
N islemleri iliskin islemler 9 maddesi
2547 Sayili
Kanunun
Kendi
Efiﬁ'ee - 5434 Sayili
a nImayk Kanunun 39. |1. Personelin emeklilik talep dilekgesi
is):e enler ile 44, 2. Son alti ayda gekilmis 4 adet vesikalik fotograf.3-Nufus clizdan érnegdi, 4-kurum
= b=y istege bagh o i);li ve 205. kimlik karti, 5-adres bilgileri, 6-banka bilgileri, 7-SGK isten Ayrilis Belgesi, 8-(15)
. © o veya malllen ges maddesi Yilda emekliye ayrilacaklar igin; sonradan veya dogustan sakat olduklarini gésterir | Personel Daire
3 N o " nedenlerle e . . . . S . N
) I} emeklili N - - 657 Sayih raporlarin tasdikli bir sureti "askerlikten énce veya askerlikten verilmis , ¢irik Bagkanligi
Ire] =} . . |gorevlerini P e el N
N &} islemleri erine Devlet sakat raporlari, calisma glictinlin en az %40 oraninda yitirdigini belirtir fotografl
yetireme ece Memurlari tasdikli Oz(irlii Saglik Kurulu Raporu Vermeye Yetkili Saglik Kuruluslarca verilen
g y_ Kanununun  |Saglk Kurulu Raporu. Rektérliik OLUR'u, SGK Isten ayrilis belgesi
k personelin 105.maddesi
emeklilik '
isleri,
Akademik ve
idari
Personelin
) g hizmetine 657 Sayil
© 5 ) 0 ;
4 N 8 Yillik 1zin go-re h?k Kanunun 102. 1- Izin formu Birim Dosyasi
@ 9 ettikleri yilhk ~ |ve
N & izin haklarini  |103. maddesi
kullanmalarin
a iliskin
islemler
Akademik ve
o ™ idari S . — . . .
2 < . . 657 Sayil 1 evlilik izin talep dilekge, 2- Birinci derecedeki yakinlarinin vefati halinde 6lim
© w  |Mazeretizin |Personelin o o - N e -
5 ~ o . . ... |Kanunun 104 lizni, refakat izni, erkek memura esinin dogumu ve sonrasinda babalik izni talep Birim Dosyasi
© ) islemleri mazeret izini R R L
re] =) - .. |maddesi dilekgesi,izin formu
N &} talebine iligkin
islemler
Akademik Ve 1557 Sayil
o o Idari
3 g Hastalik personelin Deviet
6 I o N . Memurlari ilgiliye ait saglk raporu Birim Dosyasi
@ ) izinleri saglik Kanunun
N <3 raporlari ile 105 maddesi
ilgili iglemler ’




657 Sayil

Devlet
Memurlari
Kanunun
o < idari 108.maddesi -|1-kadin memura dogum sonrasi talebi halinde dilekge ve izin formu, 2-devlet
s < - . personelin 5258 Sayili memurlugunda bes yili bitirenler igin bir defaya mahsus 6 ay Ucretsiz izin talep .
° 0 Ucretsiz - L ) ST . - . ’ Personel Daire
7 ~ =} izinler Ucretsiz izin  |Aile Hekimligi |dilekcesi, 3- on yili doldurmus memura 2 defa olmak Uzere alti aylik sireler halinde Baskanhd:
% § taleplerine Pilot izin talep dilekge, izin formu,Fak.Yon.Kur.Kar. , 4-Rektorlik onayi, 5- erkek s 9
iliskin igslemler |Uygulamasi  |memura askerlik suresi izin dilekcesi, rektorliik onayi
Hakkinda
Kanun - 5688
Sayili Sendika
Kanunu
Personellln 657 Sayil
2 Q Mazeretsiz Devet
. 14 © Mustafi gorevine 1. Tutanak (personelin 10 giin izinsiz ve mazeretsiz géreve gelmedigine dair birim Genel
8 Ny S Memurlari
% ) islemleri kesintisiz 10 amirinin her guin igin hazirladidi imzali tutanaklar) Gekreterlik
& S glin sure ile Kanununun
gelmemesi 94. maddesi
Deviet 657 Sayil
o o memurunun
2 < - ... |Devlet . .
© © e . [kendi istegi ile 1. Dilekce Personel Daire
9 N = Istifa islemleri Memurlari M
) I} memurluktan Bagkanligi
9 = cekilme Kanununun
; . 94. maddesi
islemleri
Akademik ve
3 o idari 1111 sayil
10 © — Askere sevk |personelin Askerliky 1. Dilekge Personel Daire
@ 3 tehiri islemleri |askere sevk 2. Askerlik durum belgesi Bagkanligi
re] @ o |kanunu
N tehirine iligkin
islemler
8 <t Hizmet personelin 5434 sayil
© =] A : daha 6nceki 4 1. Dilekge 2.0nceki galigtigi Personel Daire
11 I~ o |birlestirme ) . Kanunun ek . . . S ) N
@ =} . . hizmetlerine . |kurumlari gésteren belge ve hizmet siirelerini gésterir hizmet belgesi Baskanligi
re] =) islemleri e e 18.maddesi
N iliskin islemler
Personelin
Ucretsiz izin,
yurtdisi
calismalari,
zlf:t:r:?rln 1. Dilekge
9 L 2. Hizmet borglanmasina esas olan belgeler (dogum raporu, askerlik terhis
o . askerlik . . R A . .
3 N Hizmet . . 5434 Sayh belgesi, yurtdisi hizmetleri gosterir resmi makamlardan alinmis hizmet belgesi, .
) © i sirelerinin - e e Personel Daire
12 ~ I} borglanmasi Kanunun ilgili Jyurtdisinda égrenim goérilmus ise baslangig ve bitis tarihlerini gosterir onayli N
) = ; . borglaniimasi ) L > A . A . Baskanligi
9 =] Islemleri na iliskin maddeleri belgenin Tirkge terclimesi, 6grenim diplomasinin YOK’den denklik belgesi,
Sosy§al Ucretsiz izin onayi)
Givenlik 3. Sézkonusu hizmetlere dair ayrilis ve bagslayi tarihleri
Baskanligi ile
yapilan
yazisma ve
islemler
Personel bir 657 Sayil
N v s . . |Devlet
= 2 Ust 6grenimi Memurlari
13 © =} Ogrenim tamamlamasi Kanunu - 1. Dilekge Personel Daire
° % 8_ degisikligi halinde 2914 Sayil 2. Ogrenim Belgesi Baskanligi
N 3 yapilacak S
> islemler Kanunun ilgili
s maddeleri
Gorevde
° Idari ‘ Yikselme 657 Sayil
8 3 personelin Sinavi Devlet Personel Daire
14 N o |gbrevde Agllmasi 1- Talep Formu doldurulmasi 2- Rektorliik programina kaydedilmesi N
%) o . . Memurlari Bagkanligi
9 =} ylkselme Halinde Kanunu
islemleri yapilacak
islemler




657 Sayili

Devlet
2 Personelin Memurlar
© 8_ Kadro kadro Kanunu- 2547 ) . Personel Daire
~ [o0) . e . Sayili 1- Kadro talep listesi N
® S degisikligi -de-g-|§|kllg| ile Yiksekogreti Baskanligi
N ilgili islemler
m Kanunu,
2914 Sayil
Kanun
Personelin
= o> kurumda
E 2 Cal|§m.8. - ga!|§t|g|na 1-Personelin dilekcesi Dilekge Sahibi
@ =1 belgesi istegi |dair belge
N verilmesine
iliskin ilemler
2 o> _ P_ersonelin A
2 o |Hizmet  Jhizmet belgesi 1.Dilekge Dilekge Sahibi
® S Belgesi istedi |talebine iligkin
N islemler
Personelin
° Personelin ?nd;’d?;?adl ve 657 Sayil 1. Dilekge
] o medeni durumlarinda Devlet 2. Bvlilik ctizdan fotokopisi Personel Daire
N 8‘ durum, soyadi mevdana Memurlari 3. Niifus ciizdan fotokopisi Baskanlid|
B & |degisiklik Iy Kanunu 4. Kendi istegi ile Ad, Soyad degisikligine dair mahkeme karari. sranig
islemleri gzgi;ikliklerel 54. maddesi |5. Bosanma ilami
e ilgili islemler
3628 Sayil
Personelin Kanunun
mal varligina |2.maddesi,
% S. S 5 yilda bir Mal .
K 8 Mal Bildirim tespit etmek |Bildiriminde  |1-Mal Bildirim Beyannamesi Personel Diaure
) I} Beyani Baskanligi
9 = amaciyla Bulunmasi
yapilan Hakkindaki
islemler Yénetmeligin
8.maddesi
° Sendikalara
@ i Ulye olmak ) 1. Sendikaya Uye olanlar icin sendika uyelik formu -
E Q ;Zr:idz?e!r isteyen iz:g::(jlar 2. Sendikadan istifa edenler igin ¢cekilme formu '\B/Ii?iarjr? Aldigi lgil
ﬁ Y personel ile 3.Sendika sorumlularinin yazismalari
ilgili islemler
° Kisilerin bilgi [4982 Sayili
o o edinme Bilgi Edinme ]
N N Bilgi edinme |hakkini Hakki Kanunu|1-ligilinin bagvuru formu Dilekge Sahibi
% @ kullanmasina [ve ilgili
iliskin islemler | Yonetmelik
Akademik ve
idari
° personelin
9 9 Universite Universite personel Daire
N 1) kimlik karti kimlik karti ile 1-Kimlik talep formu N
@ =} . ) - Baskanligi
9 =2} islemleri ilgili
islemlerinin
gerceklestiril
mesi
Kurum
o icinden ve
@Q ] Kurum
E ; Evrak Kayit  |Digindan 0-969 1-Dilekge 2-Tiim gelen evraklar ligili Birim
% > Gelen
Evraklarin
Dagitimi




