Dokiiman No SD.TF.016
BES YILINI DOL])URMUS PERS_ONEL iCiN Yayin Tarihi | 01.09.2021
AYLIKSIZ 1ZIN IS AKIS SURECI :
E;;’%mga”h 000/00000
SUREC SAHIBiI/SORUMLUSU: FAKULTE DEKANI ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

Akademik ve Idari
Personel

Boliim Bagkani

Fakiilte Sekreteri

Fakiilte Dekam

Personel Isleri Birimi

Personel Daire Baskanlig

Personel Isleri Birimi

Personel Isleri Birimi

Personel Tsleri Birimi

P

—_

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tanimlamasi sirasinda
kullanilabilecek simgeler ve aciklamalari)

BASLA

Ayliksiz izin talebinin
gelmesi

A 4

Ayliks1z izin formlarimin
akademik personel i¢in
Bolim Baskanai, idari
personel i¢cin Fakilte
Sekreteri tarafindan
onaylanmasi

v

Ayliksiz izin formlarimin
Fakilte Dekan
tarafindan onaylanmasi

v

Ayliksiz izin formlarinin|
onay almak i¢in yaziile
Personel Daire
Baskanligina)
gonderilmesi

v

Rektorliikk onayinin
gelmesi

l

Rektorliikk onayinin,
personele bildirilmesi

v

Ayliksiz izin
formlarimin Pusula Bilgi
Sistemi sisteminden
kabul onay1 ve izin
doniis onayimmin
verilmesi islenmesi

v

Rektorliik olurunun ve
ayliksi1z izin formlarimin
Ozluk dosyasina
kaldirilmasi

BiTIiS

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Aylksiz
Izin Formu

Ayliksiz
[zin Formu

Ayliksiz
Izin Formu

Ayliksiz

Izin Formu

Onay Yazisi

Yazi

Pusula Bilgi Sistemi

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komitesi

Onaylayan

Imza: Dekan

Imza:




Dokiiman No SD.TF.016

BES YILINI DOL])URMUS PERS_ONEL ICIN Yayin Tarihi | 01.09.2021
AYLIKSIZ 1ZIN IS AKIS SURECI :
Rev.No/Tarih 000/00000
Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.TF.016
SUREC ADI: Bes Yilin1 Doldurmus Personel Ayliksiz izin Siireci
SUREC SAHIBI: Fakiilte Dekani
(Boliim/Pozisyon/Kisi):
SURECIN AMACI: Hizmet Siiresinde Bes Y1l Doldurmus Akademik ve Idari Personelin
Ayliksiz izin Talebi Islemlerinin Yapilmasi
SURECLE ILGILI YASAL 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
MEVZUAT/STANDART
ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILi STRATEJIK
PLAN HEDEFI/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Ilgiti | Hlgiti | Igili | Hlgili | Ilgili | Ilgili | Ilgili | Hlgili | Ilgili
Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef
No.su | No.su No.su | No.su | No.su | No.su | No.su | No.su | No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskanlig1, Personel Isleri

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Akademik ve Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik Makami (Personel Daire Baskanligi)

SURECIN temel GIRDILERI:

Ayliksiz izin Formu

SURECIN CIKTILARI:

Onaylanmis Ayliksiz izin Formu

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komitesi

Onaylayan

Imza: Dekan Imza:
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Hazirlayan Onaylayan

Unvan Ad Soyad: Imza: Dekan

[mza:
Birim Kalite Komitesi



