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	KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ HİZMET STANDARTLARI
	

	SIRA NO 
	HİZMETİN ADI 
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

	01 
	İlk Kayıt İşlemleri 
	1-Lise Diploması,  
2-Nüfus cüzdanı,  
3-Fotoğraf (2 Adet), 
4-ÖSYS Yerleşme Sonuç Belgesi,  
5-Askerlik Durum Belgesi,  
6-Öğrenci e-devlet Üzerinden Kayıt Yapabilir 
	1 Saat 

	02 
	Kayıt Dondurma 
	1-Öğrenci Dilekçesi, 
2-Kayıt Dondurma Nedenine İlişkin Belge,  
	7 İş günü 

	03 
	Muafiyet / Eşdeğerlik  
	1-Öğrenci Muaf olmak İstediği Dersler İçin Pusula Bilgi Sistemi Üzerinden Başvurusunu kayıt olduktan sonraki 3 İş günü içeresinde başvurusunu yapar https://pusula.pau.edu.tr/

HYPERLINK "https://pusula.pau.edu.tr/" \h 
2-Muaf Olmak İstediği Derse İlişkin Ders İçeriği Sisteme yükler 
3-Transkript (Not Durum Çizelgesi) Sisteme Yükler
	2 Hafta 

	04 
	Ders Kayıt İşlemleri  
	Pusula Bilgi Sistemi - Öğrenci Bilgi Sistemi https://pusula.pau.edu.tr/

HYPERLINK "https://pusula.pau.edu.tr/" \h  Ders Kaydını Yapar
	Akademik Takvimde 
Belirtilen Süreler İçerisinde 

	05 
	Mazeretli Ders Kayıt 
	1-Öğrenci Pusula Bilgi Sistemine Mazeretini Gösterir belge ile başvuru yapar  https://pusula.pau.edu.tr/

HYPERLINK "https://pusula.pau.edu.tr/" \h 
2-Ders Kayıt Mazereti 
	Akademik Takvimde 
Belirtilen Süreler İçerisinde 

	06 
	Ders Ekle/Sil 
	Pusula Bilgi Sistemi - Öğrenci Bilgi Sistemi https://pusula.pau.edu.tr/

HYPERLINK "https://pusula.pau.edu.tr/" \h  Ekle/Sil işlemini yapar
	Akademik Takvimde 
Belirtilen Süreler İçerisinde 

	07 
	Yatay Geçiş İşlemleri 

(Kurumlar Arası Yatay Geçiş / Ek Madde 1’e Göre Yatay Geçiş)
	1-Başvuru dilekçesi, (Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca İlan Edilen Tarihlerde Çevrimiçi olarak Başvuru Yapar) 
2-Transkript (Not Durum Çizelgesi) 
3-Öğrenci Belgesi 
4-Onaylı Ders İçerikleri,  
5-ÖSYS sonuç belgesi,  
6-Disiplin Cezası Almadığına Dair Belge 
7-Taahhütname (Ek Madde 1 Göre Yatay Geçiş İçin)  
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Tarafından İlan Edilen Süreler İçeresinde  

	08 
	Ara Sınav
	1-Öğrenci Kimlik Kartı 
2-Sınav İle İlgili Diğer Uyulması Gereken Kurallar 
	Fakülte Yönetim Kurulunca Belirlenen Süreler İçeresinde 

	09 
	Dönem Sonu Sınavları 
	1-Öğrenci Kimlik Kartı 
2-Sınav İle İlgili Diğer Uyulması Gereken Kurallar 
	Akademik Takviminde Belirtilen Süreler İçinde Sınav Yapılır 

	10
	Azami Öğrenim Süresini Aşan Öğrenciler İçin Ek Sınavlar 
	1- https://obis.pusula.pau.edu.tr/Ogrenci/AOSABasvuru.aspx linkinden Başvuru Yapabileceklerdir.
	Akademik Takviminde Belirtilen Süreler İçinde Sınav Yapılır 

	11 
	Sınav Sonucuna İtiraz 
	1-Öğrenci Dilekçesini Bölüm Başkanlığına Verir. (Sınav Sonuçlarının İlan Tarihinden İtibaren 5 İşgünü İçinde)  
	15 Gün 

	12 
	Mazeret Sınavı  
	1-Öğrenci Dilekçesini Pusula Bilgi Sisteminden  https://pusula.pau.edu.tr/ Yapar (Mazeret bitişinden itibaren, Ara sınav mazeretleri için ilgili yarıyılın sondan bir önceki haftasını aşmamak kaydıyla en geç üç iş günü içinde, Yarıyıl sonu sınav mazereti için ilgili yarıyıl sonu sınavlarının son gününden itibaren yedi günü aşmamak kaydıyla en geç beş iş günü içinde) 
2-Mazeretini Gösterir Belge 
	15 Gün 

	13
	Bütünleme Sınavı 
	1-Genel Sınav Notu (F1,D2,D1,) Olan Öğrenciler Bütünleme Sınavına Girebilirler. Devamsızlıktan Kalanlar (F2)  Sınava Girme Hakkı Bulunmamaktadır.(Yaz Döneminde Alınan derslerden Bütünleme Sınav Hakkı Verilmez)
	Akademik Takviminde Belirtilen Süreler İçinde Sınav Yapılır 

	14 
	Üç Ders Sınavı 

(Mezun Durumunda Olan Öğrenciler İçin) 
	1-Öğrenci Dilekçesi ile Pusula Bilgi Sisteminden Başvuru Yapar https://pusula.pau.edu.tr/
	5 Gün 

	15 
	Yaz Okulu 

(Diğer Üniversitelerden Yaz Öğretimi Alacaklar) 
	1-Öğrenci Dilekçesini Bölüm Başkanlığına Verir
2-Onaylı Ders İçeriği 
3-Danışman Görüşü 

4-Ders Eşdeğerlik Görüşü
	Süreç Akışına Göre Değişken 

	16 
	Öğrenci Temsilciliği Seçimi  
	1-Pusula Bilgi Sistemi - Öğrenci Bilgi Sistemi https://pusula.pau.edu.tr/

HYPERLINK "https://pusula.pau.edu.tr/" \h (Aday Başvuru Formunun Doldurulması)

2- Öğrenci Temsilciliği Seçimi Pamukkale Üniversitesi Öğrenci Konseyi Yönergesine Göre Seçimler Yapılır. 
	Süreç Akışına Göre Değişken 

	17 
	Özel Öğrenci Başvurusu 
	1-Öğrenci Dilekçesini Bölüm Başkanlığına Verir
2-İlgili Üniversitenin Yönetim Kurulu Kararı (Alacağı Derslerin Belirtilmesi) 
	15 Gün 

	18 
	Diğer Öğrenci İşleri İle İlgili Talepler 
	1-Öğrenci Dilekçesi (İstek, Şikâyet, Öneri Talepleri) 
	15 Gün 

	19
	Geçici Mezuniyet Belgesi 
	1-Öğrenci e-devlet Üzerinden Alabilecektir
	6 Ay 

	20
	Lisans Diploması ve Diploma Ekinin   Teslim Edilmesi
	1-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

2-Diploma Teslim Tutanağı

3-Diploma Fotokopisi

4- Vekâletname ile Talep Edilmesi Halinde Noter Onaylı Vekâletname
	2 Ay

	İlk Müracaat Yeri   
	Fakülte Sekreterliği 
	İkinci Müracaat Yeri  
	Fakülte Dekanlığı 

	İsim          
	Kenan AKAY 
	İsim          
	Prof. Dr. Sevgi ÖZKAN 

	Unvan      
	Fakülte Sekreteri 
	Unvan      
	Dekan 

	Adres      
	Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 
	Adres      
	Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

	Tel.          
	0 258 296 43 16 - Dahili: 43 15 
	Tel.          
	0 258 296 43 16- Dahili: 43 14 

	Faks       
	0 258 296 44 74 
	Faks       
	0 258 296 44 74 

	e-Posta 
	kakay@pau.edu.tr 
	e-Posta 
	sozkan@pau.edu.tr 
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	KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ MALİ İŞLERİ HİZMET STANDARTLARI
	

	SIRA NO 
	HİZMETİN ADI 
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

	01 
	Personel Maaşları ve ek ödemelerin yapılması 
	1-Atama kararnamesi ve ekleri 
	Her ay düzenli olarak

	02 
	Personel Yollukları   
	1-Yönetim Kurulu Kararı  
2- Rektörlük Onayı  
3-Yolluk Beyanı  
	Sürekli

	03 
	Ek Ders Ödemeleri  
	1-Yönetim Kurulu Kararı 
2- Ders Yükü Formları  
3- Ders Görevlendirmeleri  
	Dönemde 4 ay
Yılda 8 ay

	04 
	Yarıyıl Sonu Sınav Ücreti Ödemeleri 
	1-Yönetim Kurulu Kararı 
2- Ders Görevlendirmeleri  
3- Öğrenci Sayılarını gösteren çizelge  
	Güz ve Bahar Dönemi olmak üzere yılda 2 kez 3 hafta süreyle

	05 
	SGK Personel beyan- nameleri  
	1-Maaş ödemelerinden sonra elektronik ortamda beyanname gönderilir. 
	Her ayın 15’i ile 20 si arasında

	06 
	Mal veya hizmet alımı 
	1-4734 sayılı kamu ihale kanunu çerçevesinde yapılır 
	15 gün

	07 
	Tüketim Malzemesi İsteği   
	1- İstek Belgesi  
	1 gün

	08 
	Taşınır Mal İşlemleri 
	1. Malzeme Talep Formu 
2. Taşınır Mal Yönetmeliğine göre İstek Belgesi (İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığından Talep Edilecek 
Malzemeler için Malzemenin teknik özellikleri, tahmini fiyatı ve ilgili firma adları.)   
	Süresiz


	İlk Müracaat Yeri
	Fakülte Sekreterliği 
	İkinci Müracaat Yeri
	Fakülte Dekanlığı 

	İsim          
	Kenan AKAY 
	İsim          
	Prof. Dr. Sevgi ÖZKAN

	Unvan      
	Fakülte Sekreteri 
	Unvan      
	Dekan 

	Adres      
	PAÜ Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 
	Adres      
	PAÜ Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

	Tel.          
	0 258 296 43 16 - Dahili: 43 15 
	Tel.          
	0 258 296 43 16- Dahili: 43 14 

	Faks       
	0 258 296 44 74 
	Faks       
	0 258 296 44 74 

	e-Posta 
	kakay@pau.edu.tr 
	e-Posta 
	sozkan@pau.edu.tr 
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	KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
PERSONEL İŞLERİ HİZMET STANDARTLARI
	

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI 
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

	01
	Fakültemize Ataması Yapılan Personel işlemleri 
	1- Atama Onayı 
2-Mal Bildirim Beyanı 
3-Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi 
4-Personel Kimliği İstek Formu 
5-Fotoğraf (3 Adet) 
6- Personel Nakil Bildirimi (Çalışanlardan) 
	1 Saat

	02
	Yurtiçi ve Yurtdışı Geçici Görevlendirme 
	1-Dilekçe 
2-Akademik Personel Görev İzin Formu  
3-Davet ve Kabul Yazıları  
	2 Hafta

	03
	2547 Sayılı Kanun’un 31.maddesi uyarınca görevlendirme (Akademik Personel Dışında)
	1. Dilekçe 
2. Mezuniyet belgesi 
3. Özgeçmiş 
4. 3 Adet vesikalık fotoğraf  

5. T.C nüfus cüzdanının fotokopisi
	1 Ay

	04
	Yıllık İzin 
	1-İzin Formu 
	1 Saat

	05
	Hastalık İzni 
	1-Sağlık Raporu 
	1 Saat

	06
	Süt İzni 
	1-Dilekçe (Hangi saatlerde izin kullanacağını içeren) 
	1 Saat

	07
	Babalık İzni 
	1-Doğum Raporu 
	1 Saat

	08
	Evlilik İzni 
	1. Dilekçe 
2. Evlilik Cüzdanı 
	1 Saat

	09 
	Öğrenim Değişikliği 
	1-Dilekçe  
2-Öğrenim veya Geçici Mezuniyet Belgesi 
	3 Hafta 

	10 
	Çalışma Belgesi İsteği 
	1-Kişi Dilekçesi 
	1 Saat 

	11 
	İstifa İşlemleri (İşten Ayrılma) 
	1-Kişi Dilekçesi 
2-Rektörlük Oluru 
3-Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi 
4-Personel Kimlik Kartı 
5-İlişik Kesme Belgesi 
6-Mal Bildirim Beyannamesi 
	1 Saat 

	12 
	Görev Süresi Uzatma
(Öğr. Gör. Arş. Gör.)  
	1-Dilekçe 
2-Anabilim Dalı Görüşü 
3-Bölüm Görüşü 
4-Faaliyet Raporu 
5- Öğretim Elemanı Değerlendirme Formu 
	1 Ay 

	13 
	Doktor Öğretim Üyesi Görev Süresi Uzatma 
	1-Dilekçe 
2-Faaliyet Raporu (4 Takım)  
	1 Ay 

	14 
	Akademik kadro ilanı başvurularının alınması  
	1-İlan metninde belirtilen evraklar 
	İlanda Belirtilen Süreler 

	15 
	Doktor öğretim üyesi kadrosuna atama 
	1-İlan metninde belirtilen evraklar 
	2 Ay 

	16 
	Öğretim görevlisi kadrosuna atama 
	1-İlan metninde belirtilen evraklar 
	2 Ay 

	17 
	Araştırma görevlisi kadrosuna atama 
	1-İlan metninde belirtilen evraklar 
	2 Ay 

	18 
	4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 
	1-Bilgi Edinme Başvurusu Formu 
	15 Gün  

	19 
	Yapılan Görevlere İlişkin Belge 
(Ders Görevleri, Komisyonlar vs.) 
	1-Dilekçe 
	1 Hafta 


	İlk Müracaat Yeri
	Fakülte Sekreterliği 
	İkinci Müracaat Yeri
	Fakülte Dekanlığı 

	İsim          
	Kenan AKAY 
	İsim          
	Prof. Dr. Sevgi ÖZKAN 

	Unvan      
	Fakülte Sekreteri 
	Unvan      
	Dekan 

	Adres      
	Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 
	Adres      
	Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

	Tel.          
	0 258 296 43 16 - Dahili: 43 15 
	Tel.          
	0 258 296 43 16- Dahili: 43 14 

	Faks       
	0 258 296 44 74 
	Faks       
	0 258 296 44 74 

	e-Posta 
	kakay@pau.edu.tr 
	e-Posta 
	sozkan@pau.edu.tr 


