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Öğrenci 

 

 

Bölüm Staj 

Koord. 

 

Yüksekokul 

Staj Koord. 

 

 

Denetçi 

öğretim 

elemanları 

 

 

Staj yaptıran 

firmalar 

 

 

 

SGK  

 

 

 

Başlat

Öğrenim Harcı Yatırıldı mı? (İkinci öğretim 
öğrencisi veya 2 yıllık normal öğrenim 
süresinde okulu bitiremeyenler için) 

Öğrenim Harcını yatırmalıdır. Harcını yatırmadığı 
takdirde işbaşı eğitimi yapamaz

Ends. Dayalı İşbaşı Eğitimi ve İşyeri Eğitimi Dersleri 
aynı anda seçilmelidir. 

EVET 

Evet

Öğrencinin Staj Yerini Okul mu belirledi ?

Öğrenci işyeri eğitimi için firmayı kendisi buldu ise 
başvuru anında doldurulacak belgeleri (İşyeri 

Öğrenci talep Formu, Mesleki Uygulama Kabul 
Formu, Teşvik Talep Formu) 2 nüsha doldurur 
işyerine imzalatıp kaşeletir. Bu belgeleri kendi 
bölüm staj koordinatörüne eposta ile gönderir 

orijinal imzalı belgeleri okulun ilk günü yapılacak 
oryantasyon eğitimine getirir 

Öğrenci dilekçe ile okulun  belirlediği işyerinde 
staj yapacağını bölüm işbaşı eğitim 

koordinatörüne durumu bildirir. Kesin listeler 
yayınlandıktan ve tercih işlemi yapıldıktan 

sonra öğrenci belgeleri 2 nüsha olarak 
çıkartarak e posta ile ve okul açıldığında 
orijinal ıslak imzalı belgeleri bölüm staj 

koordinatörüne teslim eder. 

Hayır

Hayır

Oryantasyon Eğitimi yapılarak öğrencilere bilgi 
verilir. İşbaşı stajyer sigortası yapılmamış 
öğrenciler staj yapamazlar. Oryantasyon 
eğitiminde denetçi öğretim görevlileri ile 

iletişim bilgileri bildirilir.

 Denetçi öğretim görevlilerinin gönderecekleri 
anketi doldururlar. Denetçi öğretim 

görevlilerinin yapacakları denetimler sırasında 
hazır bulunurlar.  

Denetçi öğretim görevlisi tarafından vize ve 
final sınavları öncesinde kendisine 

gönderilecek olan mikro dokümanları takip 
eder ve sınavlara bu micro dokümanlardan 

hazırlanır.

Dönem boyunca gözlemlediği ve topladığı 
bilgiler ve belgelerle işbaşı eğitimi raporu 
hazırlar ve bu raporu final sınavları öncesi 

denetci öğretim görevlisine ulaştırır. 

Staj belgeleri 

Staj sigortası  belgeleri

Micro dokümanlar

İşbaşı eğitimi raporu 

BİTİR 

Anket formu 

 
 

 

 

 

Ders seçimi 

 

 

Staj formları 

 

 

SGK Belgeleri 

 

 

Micro 

dokümanlar 

 

Anket formları 

 

 

Staj dosyaları  

 

 

SGK belgeleri 

 



 

HONAZ MESLEK YÜKSEKOKULU  

STAJ İŞLEMLERİ SÜRECİ 

İŞLEMLERİ SÜRECİ 

Doküman No  

Yayın Tarihi  

Rev.No/Tarih  

Sayfa No  

 

Hazırlayan Onaylayan 
Unvan Ad Soyad:Hülya UYGUN İmza: Unvan Ad Soyad:Dr. Öğr. Üyesi Necla İrem 

Ölmezolu İri 

İmza: 

 

      

SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 
 

SÜREÇ KODU:   

SÜREÇ ADI: 3+1 İŞYERİ EĞİTİMİ STAJ İŞLEMLERİ SÜRECİ 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Öğrenci, Bölüm Staj Koordinatörleri, Yüksekokul Staj Koordinatörleri, 

Denetçi Öğretim Elemanı, Staj Yerleri 

SÜRECİN AMACI: 3+1 işyeri eğitimi ve ends. Dayalı öğretim dersleri kapsamında öğrencilerin 

staj işlemlerinin planlanması, yürütülmesi    

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ: 

3308 sayılı Stajyer Kanunu 

Pamukkale Üniversitesi Sosyal Bilimler İşbaşı Eğitimi Yönergesi 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

Staj yapan öğrenci sayısı 

Staj yapılan işyeri sayısı  

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 

 

 

1.  

2.  

3.  

SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ: 

 

 İlgili 

Hedef 

No.su 

Başlangıç 

Değeri 

20.. 

– 1 

20.. 

– 2 

20.. 

– 1 

20.. 

– 2 

20.. 

– 1 

20.. 

– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.          

2.          

3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Öğrenciler, İşyerleri, bölüm ve yüksekokul staj koordinatörlükleri  

SÜRECİN 

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Öğrenciler, işyerleri, akademik personel 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Staj yaptıran işyerleri 

 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Staj yapan toplam öğrenci sayısı 

 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Stajı başarıyla tamamlayan öğrenci sayısı 

Staj dosyaları  

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER: 

Sigorta işlemleri  

 


