OGRETiIM GOREVLiSi GOREV TANIMI

Yiksekokulun vizyonu, misyonu dogrultusunda Bolimiin egitim 6gretim ve kalite galismalari
ile ilgili faaliyetleri yuritmek bu faaliyetlerin yiritiilmesinde Bo6lim Baskani ve Program
Bagkanina karsi sorumluluklarini yerine getirmek.

SORUMLULUKLARI

1. | Anayasanin 129. Maddesi geregi; “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve
kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yikimladurler” hiikmiine uymak,

2. | 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 2.Bolimiinde (6dev ve sorumluluklar) yer
alan 6-16. Maddelere uymak.

3. | 2547 sayili Yiksekdgretim Kanununda kendisine tanimlanmis gérevleri yapmak.

4. | Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katiimak.

5. | Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yurutiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki
tarih ve saatlerinde uygun sekilde yapilmasini saglamak.

6. | Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, &grencilerin bélim ve cevreye uyum
saglamalarina yardimci olmak.

7. | Mudarlugun ongordugi toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek.

8. | Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvari vb. mekanlarda yapilacak
degisiklikler ve onay icin bolim baskanligindan gerekli izinleri zamaninda almak.

9. | Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

10. | Erasmus vb. 68renci degisim programlari ile ilgili calismalara katiimak.

11. | Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

12. | Ek ders donemlerine esas teskil eden onaylamalari yapmak.

13. | Meslek Yiiksekokulunun etik kurallara uymak, hassas ve riskli gérevleri dikkate almak.
14. | Meslek Yuksekokulu Mudirinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

15. | Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Program Baskani, Bolim Baskani ve
Meslek Yiiksekokulu Miidirine karsi sorumludur.




