

	Sıra No
	Kurum Kodu
	Standart Dosya Kodu
	Hizmet Adı
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	Mevzuat Hizmet Tamamlama Süresi
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	Yıllık Ortalama İşlem Sayısı
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	LİSANS ÖĞRENCİLERİ

	1
	13239703
	302/10.01
	Öğrenci Belgesi Talebi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
Ekli Form
(Danışman onayı)
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	Öğrenci İşleri Birimi
	PAÜ Akademik Takvim
	30 Dk.
	400
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	2
	13239703
	302/02
	Kayıt Yenileme Dilekçesi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
Ekli Form
(Danışman onayı)
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	Öğrenci İşleri Birimi
	PAÜ Akademik Takvim
	25 Dk.
	5
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	3
	13239703
	302/02.02
	Kayıt Yenileme/Ders Seçme Dilekçesi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
Ekli Form
(Danışman onayı)
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	FYK
	PAÜ Akademik Takvim
	30 Dk.
	6
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	4
	13239703
	Diğer
	Mazeretli Ders Kayıt Dilekçesi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
Ekli Form
(Danışman onayı)
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	FYK
	PAÜ Akademik Takvim
	-
	7
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	5
	13239703
	302/04.07
	Mazeret Sınav Dilekçesi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	FYK
	PAÜ Akademik Takvim
	[bookmark: _GoBack]5-7 Gün
	10
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	6
	13239703
	302/04.13
	Sınav Sonuç İtiraz Dilekçesi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	Öğrenci İşleri Birimi
	PAÜ Akademik Takvim
	15 Gün
	13
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	7
	13239703
	302/05
	Ders Muafiyet Dilekçesi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	İntibak Komisyonu
	PAÜ Akademik Takvim
	15 Gün
	43
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	8
	13239703
	304/03
	Staj İşlemleri Talepleri
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe ekli Öğrenci Kimliği
	Staj Komisyonu
	Öğrenci İşleri Birimi
	MTF
Staj Yönergesi
	15 Gün
	4
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	9
	13239703
	302/10
	Ders İçerikleri Talebi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe ekli Öğrenci Kimliği
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	Öğrenci İşleri Birimi
	PAÜ Akademik Takvim
	30 Dk.
	100
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	10
	13239703
	302/10.04
	Transkript Belgesi Talebi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe ekli Öğrenci Kimliği
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	Öğrenci İşleri Birimi
	PAÜ Akademik Takvim
	30 Dk.
	400
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	11
	13239703
	302/11.02
	Kayıt Dondurma Dilekçesi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe ekli Öğrenci Kimliği
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	Danışman
Bölüm Başkanı
	PAÜ Akademik Takvim
	15 Gün
	1
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	12
	13239703
	302/01.13
	Özel Öğrenci Dilekçesi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe ekli Öğrenci Kimliği
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	İntibak Komisyonu FYK
	PAÜ Akademik Takvim
	15 Gün
	1
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	13
	13239703
	302/15.01.02
	Mezuniyet ve İlişik Kesme Belgesi Talebi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	Öğrenci İşleri Birimi
	PAÜ Akademik Takvim
	20 Gün
	21
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası

	14
	13239703
	302/04.09
	Üç Ders Sınavı Talebi
	PAÜ Lisans–Önlisans Yönetmeliği bağlı Yönerge
	MTF Öğrencileri
	PAÜ Rektörlük
	MTF
İlgili Bölüm
	Öğrenci İşleri Birimi
	Dilekçe
	Bölüm Başkanlığı
(Danışman onayı)
	FYK
	PAÜ Akademik Takvim
	15 Gün
	4
	Pusula Bilgi Sistemi
MTF WEB Sayfası


T.C. PAÜ MİMARLIK VE TASARIM FAKÜLTESİ HİZMET STANDARTLARI VE ENVANTER TABLOSU*

Fakültemiz öğrencilerinin başvurularına ilişkin her türlü kapsam ve içerikteki dilekçeler, öncelikle Danışman öğretim elemanı tarafından yazım dili–ifade biçimi kontrol edilerek, paraflanmalıdır.
	AKADEMİK VE İDARİ PERSONEL

	15
	13239703
	903/05.01
	Yıllık İzin Talepleri
	
	
	PAÜ Rektörlük
	MTF
	Personel Birimi
(Özlük)
	İzin Formu
	MTF
İlgili 
Bölüm Başkanlığı
	Vekil
Bölüm Başkanı
Dekan
	En az 1 hafta önce
	1 İş Günü
	132-140
	

	16
	13239703
	903/05.04
	Ücretsiz İzin Talepleri
	
	
	PAÜ Rektörlük
	MTF
	Personel Birimi
(Özlük)
	İzin Formu
	MTF
İlgili 
Bölüm Başkanlığı
	Vekil
Bölüm Başkanı
Dekan
	––
	5-7 İş Günü
	1-2
	

	17
	13239703
	903/05.02
	Sağlık İzni Talepleri
	
	
	PAÜ Rektörlük
	MTF
	Personel Birimi
(Özlük)
	İzin Formu
	MTF
İlgili 
Bölüm Başkanlığı
	Vekil
Bölüm Başkanı
Dekan
	––
	1 İş Günü
	20-30
	

	18
	13239703
	903/07
	Yurtiçi–Yurtdışı Görevlendirme Talepleri
(Yolluklu/Yolluksuz)
	
	
	PAÜ Rektörlük
	MTF
	Personel Birimi
(Özlük)
	Görevlendirme Formu ve ekli Belgeler
	MTF
İlgili 
Bölüm Başkanlığı
	Vekil
Bölüm Başkanı
Dekan
	En az 1 ay önce
	7-15 İş Günü
	208-210
	

	19
	13239703
	903/02
	Öğretim Elemanı İlk Atama/Süre Uzatma İşlemleri
	
	
	PAÜ Rektörlük
	MTF
	Personel Birimi
(Özlük)
	İlgili Bölüm Görüş Yazısı ve Değerlendirme Formu
	MTF
İlgili 
Bölüm Başkanlığı
	Bölüm Başkanı
	En az 2 ay önce
	2 ay
	11
	

	20
	13239703
	199
	Şehir İçi–Şehir Dışı Teknik Gezi Talepleri
(Ders kapsamında)
	
	
	PAÜ Rektörlük
	MTF
	Personel Birimi
(Özlük)
	Dilekçe
Katılım Listesi
	MTF
İlgili 
Bölüm Başkanlığı
	Bölüm Başkanı
Dekan
	En az 1 ay önce
	5-7 İş Günü
	10
	


* Yasal Mevzuat ve/veya Müracaat yerleri değiştiği zaman tablo güncellenecektir.
