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SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: MFDEK/PS/004
SUREC ADI: Tasinir Demirbas Malzeme Zimmete Verme Isi
SUREC SAHIBI: Muhendislik Fakultesi / Taginir Kayit Yetkilisi

SURECIN AMACI: Birim ici gelen taleplerden uygun goriilen demirbas malzemelerin
zimmete verilmesidir.

SURECLE iLGILI YASAL Tasmir Mal Yonetmeligi

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECLE ILGILI STRATEJIK 2019-2023 Stratejik Planda belirlenmis bir hedef yer

PLAN HEDEFi/GOSTERGESI: almamaktadur.

SURECIN HEDEFiI/HEDEFLERI: 1. Talep edilen demirbas malzemelerinin mevzuata uygun bir
sekilde zimmete verilmesini ve takibini saglamaktir.
2. Envanter tutarliliginin tam olarak saglanmasi

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Tigili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | izleme
Hedef | Degeri -1 2 | -1 | -2 |-1 |-2 | Sukhn
No.su
Envanter tutarlilik orani 2 %90 %92 %92 %95 %95 %96 %100 | 6
Ayda
1
SURECIN TEDARIKCILERI: Tagimir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi
SURECIN Akademik ve Idari Personel
MUSTERILERI/KULLANICILARI:
SURECIN diger PAYDASLARI: -
SURECIN temel GIRDILERI: Talep Belgesi
SURECIN CIKTILARI: Zimmet Belgesi.
SUREC ILE ETKILESIMLI DiGER
SURECLER:
Hazirlayan Onaylayan
Ayniyat Yetkilisi Imza: Dekan Imza:
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Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi Tgili
Dokiiman/Kayitlar
BAS[LA
-Tasinir Istek Belgesi

-Tasinir Kayit Yetkilisi
-Tasinir Kontrol Yetkilisi

Tiiketim malzemeleri i¢in ofislerin talepleri incelenir

A

Ambar durumuna gore talep edilen malzemeler tespit edilir

A 4

Demirbas malzemeler igin ofislerin talepleri incelenir. Demirbas
malzeme stok durumuna gore talep edilen malzeme tespit edilir.
Demirbag zimmet fisi diizenlenir.

4

Zimmet fisi teslim alan ve teslim eden tarafindan
imzalanarak, malzeme teslim edilir.

Belgeler ilgili dosyalara takilr.

A 4

O

BITIS

-Tasinir Zimmet Belgesi

Hazirlayan
Ayniyat Yetkilisi

Onaylayan

Imza: Dekan

Imza:




