GIDA MUHENDISLIGI
STAJ BILGILENDIRME TOPLANTISI

Pamukkale Universitesi ® Miihendislik Fakultesi ® Gida Miihendisligi Bolum{i



Stajin kisa ozeti

Once genel resmi bilin.

@ stajyeri © Basvuru © onay QO staj © Teslim

Uygunisletme / Pusula + SPAS + Enaz10gunonce Kurallara uygun Defter +
kurum bulun. imzalar. tamamlayin. calisin. degerlendirme formu.
Meslek Staji| STAJ Meslek Staji Il STA) Stajlar sirayla Kesintisiz yapilir
401: 20 is gunu 402 :20is gunu yapilir

[ Meslek Staji ll, Meslek Staji | tamamlanmadan yapilamaz. J

PAU e Miihendislik Fakiiltesi ® Gida Miihendisligi Blim(i Staj Bilgilendirme 2



Staj ne zaman ve nerede yapilir?

Zaman Staj yeri
e Meslek Staji |: 4. yariyildan sonra e Gida isletmeleri ve uygun kurumlar
e Meslek Staji II: 6. yariyildan sonra * Gida ile ilgili laboratuvarlar

e Her staj 20 is glin * Uygun otel / hazir yemek isletmeleri

e Staj yeri Bolum Staj Koordinatorligunce

* Stajin bolunmeden yapilmasi esastir uygun bulunmalidir

[ Laboratuvarda yalnizca stajlardan biri yapilabilir. Kendi aile isletmesinde staj yapilamaz. ]
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Basvuruya baslamadan once

Bu 4 seyi netlestirin.
® Staj yerinizi kesinlestirin.
Isletmenin béliim staji icin uygun oldugundan emin olun.
® Baslangic ve bitis tarihlerini belirleyin.
Resmi tatil ve calisma gunlerini hesaba katin.

® Pusula’dan gerekli formlari indirin.

Staj Basvuru Formu + Staj Degerlendirme Formu.

® SPAS Mistahaklik Belgenizi olusturun.

E-Devlet belgesinin sag altindaki “SGK...” ile baslayan barkod kodu kullanilacak.

SPAS belgesinin ciktisini getirmeniz gerekmiyor; basvuru formuna barkod kodunu
yazmaniz yeterli.
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Staj basvurusu: 5 adim

0 Pusula e SPAS e isyeri 0 Onaya gonder e Bolim onayi

Staj Basvuru “SGK..” barkod Formuenaz3 Pusula’da “ONAYA Imzali formu
Formunu indirin. kodunu formayazin. hushaimzalatin. GONDER”e basin. koordinatorluge iletin.

Dijital bolum onayi ile staj baslangic tarihi arasinda en az 10
gun olmaldir.

Son gune birakmayin. Sigorta islemleri yetismezse
basvuru onaylanamaz.
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Sigorta ve staja baslama

Stajdan once kontrol edilmesi gerekenler.

® Sigortaicin ayrica evrak teslim etmiyorsunuz.

|s kazasi ve meslek hastaligi bildirimi Gniversite tarafindan yapilir.

® “Benim sigortam var” demeniz bu islemi degistirmez.

Kendi sigortaniz olsa bile tiniversite tarafindan staj siireniz iginis Kazasi ve Meslek Hastaligi sigorta girisi yapilir.

® Stajdan 1 is giinii 6nce e-Devlet’i kontrol edin.
4A ise Giris-Cikis Bildirgesi ekranindan girisinizi gérebilirsiniz.

® Girisinizi gordiikten sonra staja baslayin.

Sorun varsa Fakulte Staj Sigorta Birimi ile iletisime gecin.
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Staj sirasinda

Staj sadece “orada bulunmak?” degildir.

Calisma duzeni
e Staj gunu: 8 saat

e Haftada 5 is gunu esastir

e Ogrenci, Isletmede gece vardiyasi ve fazla
mesai calismalarina katilamaz

e [syerinin is giivenligi ve disiplin kurallarina
uyulur
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Degisiklik olursa

e Staj yeri/tarihi degisecekse dnceden
bildirin

e Staja baslamadan degisiklik yapilacaksa
en gec 10 is gunu 6nce koordinatorluge
basvurun

e izinsiz degisiklik yapmayin

e Resmi tatil/mesai gunleri icin igyerinden
belge gerekebilir. Cumartesi ve Pazar
gunleri de calisilmigsa firmadan bunu
teyit eden Imzali/kaseli bir belge temin
edilmelidir.
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Staj defteri nasil hazirlanmali?

® Defter diizenli ve okunakli hazirlanmal..

Bolumun yayimladigi staj defteri formatini kullanin.

® Yapilan isler el yazisi ile islenmeli.

Gunluk/konu bazli anlatimda ne yaptiginizi agikca yazin.

® Her sayfa imzalanmali.

Ogrenci + isyeri bolum sorumlusu imzasi bulunmali.

® Gorsel ve teknik belgeler ekleyin.

Fotograf, kroki, islem akis semasi, analiz belgeleri vb.

{ Defter, staj sluiresince yaptiginiz isi gosterecek. ]
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Staj defterinde neler olmali?

Kisa ama icerikli yazin.

i§yeri tanitimi  Organizasyon, kapasite, tarihce, calisanlar

Uretim siireci Hammaddeden son urline kadar islem basamaklari
Kalite & hijyen Temizlik, dezenfeksiyon, HACCP /ISO uygulamalari
Laboratuvar Yapilan analizler, yontemler ve kullanilan cihazlar

Miihendislik  Temel enerji-kitle dengesi ve ilgili hesaplamalar

Kendi
yorumunuz

Teorik bilginizle gorduklerinizi degerlendirin
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Staj bitti: ne teslim edeceksiniz?

0 Staj defteri a Degerlendirme 6 Gonderim
Imzali defteri taratin; tek Isyeri yetkilisi formu Bolimin belirledigi ydntemle
PDF yapin. doldursun. zamaninda teslim edin.

Staj defteri e-postaiile
gonderimi:
Meslek Staji I: gidastaji@pau.edu.tr | Meslek Staji ll: gidastaj2@pau.edu.tr

e Tek PDF * 10 MB’I gecmemeli ® Dosya adi: Ogrenci No — Ad Soyad — Staj Tur(

Staj Degerlendirme Formunun Boliime ulasip ulasmadigini takip etmek 6grencinin
sorumlulugundadir.
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Staj Degerlendirme Formu

Bu belge eksikse staj degerlendirilemez.

® Formu isyeri yetkilisi doldurur.

Ogrenci formu kendi doldurmamaudir.

® Miharla / kaseli ve kapali zarfla Bolime ulastirilir.

Elden veya posta/kargo ile gonderilebilir.

® Ulasmasini siz takip edin.

Form gelmezse staj kabul edilmez.

® Teslim tarihini kacirmayin.

Bolumun ilan ettigi takvim ve guncel duyurular esas alinir.
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Staj nasil degerlendiriliyor?

B6liim Isyeri
%60 degerlendirmesi %40 degerlendirmesi

Staj Degerlendirme

Staj defteri / gerekirse
Formu

mulakat

[ Basarili sayilmak icin hem isyeri hem bolum puaninin ayri ayri en az 50 olmasi gerekir. ]

Koordinatorluk gerekli gorurse ogrenciyi mulakata cagirabilir. Yetersiz defter
veya basarisiz mulakat, stajin kismen ya da tamamen gecersiz sayilmasina
neden olabilir.
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Ucret ve devlet katkisi

Bu konu ogrenci-isletme arasinda yurutulur.

® Fakiilte, staj licretini belirleyen taraf degildir.

Ucret konusu 6grenci ile isletme arasinda kararlastirilir.

® [sletme devlet katkisi talep edecekse 6deme belgesi gerekir.

Dekont, imzali bordro vb. belge isletme tarafindan iletilir.

® 2026 icin verilen 6rnek alt tutar: 280,76 TL / giin.

Hesaplama: gunluk net asgari ucret x %30.

® [sletme daha yiiksek iicret 6deyebilir.

Devlet katkisinda geri 6deme Ust siniri ayrica hesaplanir.

[ Devlet katkisi talep etmek isletmenin tercihidir. J
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En sik yapilan hatalar

Bunlari yapmayin.

Basvuruyu 10 giinden daha az sure X Pusula’da “ONAYA GONDER”e
kala yapmak basmayi unutmak

X SPAS kodunu yanlis / suiresi gecmis

belgeden almak X Imzasiz staj defteri teslim etmek

Degerlendirme formunun ulasip

ulasmadigini takip etmemek X Deftere genel internet bilgisi yazmak

{ Bir adimda emin degilseniz, islem yapmadan once Bolum Staj Koordinatorliigline sorun. ]
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Son kontrol listesi

Staja baslamadan ve bitirirken bu slayta bakin.

Stajdan once Staj sirasinda / sonunda

[1 Uygun staj yerim belli L1 Bolum onayini zamaninda aldim

[1 Tarihlerim dogru [14A ise girisimi kontrol ettim

[ 1 Pusula formlarini indirdim L] Defterimi duzenli tuttum

[1SPAS barkod kodumu aldim [1 Her sayfayl imzalattim

O Isyerine formu imzalattim [1Degerlendirme formunu takip ettim

[1 Pusula’da onaya gonderdim [] Teslimi suresinde yaptim
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Gerekli baglantilar

Guncel duyuru ve belgeler icin bolum/fakulte sayfasini takip edin.

Fakilte Staj Yonergesi d.pau.edu.tr/18d25a6d

Boliumler Staj Usul ve Esaslari www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/staj-islemleri-mf#

Form ve Dilekgeler www.pau.edu.tr/mf/tr/sayfa/matbu-form-ve-dilekceler

SPAS Mistahaklik Sorgulama www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama

4A ise Giris-Cikis Bildirgesi www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi
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Sorular

Sorularinizi Bolum Staj Koordinatorlugune yonlendirebilirsiniz.

Stajla ilgili bir konuda emin degilseniz, islem
yapmadan once sorun.

® Once béliim staj sayfasindaki giincel duyurulari kontrol edin.
® Koordinatorlerle ofis telefonu, e-posta veya yuz yuze iletisim kurun.

® Belge ve tarihleri takip etmek 6grencinin sorumlulugundadir.

{ Cep telefonu yerine ofis telefonu, e-posta veya yuiz yuze iletisim tercih edilmelidir. ]
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