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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: DENİZLİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

 
SORUMLU (Pozisyon)                                                                                                                          İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR              

  

 
 
 
 
 

 
Birimler ve Bölümler            KBS, DYS 
 
 

 
 

Malzeme talebinde 

bulunan birim personeli  
Taşınır Kayıt Kontrol                                                                                                       KBS 
Yetkilisi 
 

İlgili Birim personeli 

Taşınır Kayıt Kontrol                                                                                                       KBS 
Yetkilisi 
 
 
 

Taşınır Kayıt Kontrol                                                                                                       KBS, DYS 
Yetkilisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İstek yapacak ilgili birim yöneticisi ve 

personeli tarafından taleplerin 

ulaştırılması

Teslimi gerçekleşen malzemelere ilişkin 

Taşınır İşlem Fişi (TİF) oluşturularak 

karşılıklı imza altına alınması

Çıkış kaydı yapılan sarf malzemelerin 

TİF lerinin üst yazı ekinde SGDB ye 

iletilmesi ve ıslak imzalı bir nüshasının 

SGDB ye elden teslimi

Taşınır İstek Belgesi aracılığı ile talep 

edilen malzemelerin mevcut 

malzemeler içerisinden ilgili birime/

kişiye teslim edilmesi



 

TAŞINIR ÇIKIŞ (SARF MALZEME) İŞLEMLERİ 
İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

Doküman No DTBMYO.041 

Yayın Tarihi 01.01.2020 

Rev.No/Tarih 01/15.11.2021 

Sayfa No 041 

 

Hazırlayan                Onaylayan 
 
Yüksekokul Sekreteri 

                        
                      Yüksekokul Müdürü 

 

 

SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

SÜREÇ KODU:  DTBMYO.041 

SÜREÇ ADI: Taşır Çıkış (Sarf Malzeme) İşlemleri Süreci 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Denizli Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 

SÜRECİN AMACI: İlgili Birim veya Bölümler Tarafından Yapılan Malzeme İstek Talebinin 

Değerlendirilmesi ve Takibinin Yapılması 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 
5163 Sayılı Taşınır Mal Yönetmeliği 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:  

1.  

2.  

3.  

SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:  

 İlgili 

Hedef 
No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 
– 1 

2019 
– 2 

2020 
– 1 

2020 
– 2 

2021 
– 1 

2021 
– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.          

2.          

3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: MYO Birimleri 

SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: Akademik ve İdari Birimler 

SÜRECİN DİĞER PAYDAŞLARI: Rektörlük 

SÜRECİN TEMEL GİRDİLERİ: Malzeme Talebi 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Malzeme Teslimi 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:  

 


