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Rektire yapilan ararmalar Rektor tarafindan
vie direkt basvurular stenilen arama ve
randeyular.
"
Gzel kalem Modorago
rne gelerek ya da
telefonla arayarak
randevu isteyan kisilerin
ad, soyadi, unvan,
nereden arandifi, hangi
kanu haklkinda garismek L 4
istedigi, iletisim hilgileri
sekrater tarafindan Kurum iginden mi, yoksa
istenirse dikkatlice not kururn digindan birisi ile
ahnir. mi garigmek isteniyor,
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Sekreter, Rektore iletmak \, J ]
iizere Ozel Kalem

Wid el ne not aldif Rektéar kl‘;lyle wizylza mi Rektér kisivl e i works
gériisme istekleri ile ilgili yokz=a telefonla mi gérismek T HELE PR T e
kilgi verir - B— telefonla mi gérismek istivor.
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direktlfler d s ilgili kisi telefon ile aranarak randevu alinir. Rektér & haglanir, persomnel N sharma
rekrlfler dodru tusunda Rektéir'e bagjlanir. Rektiir e randevi tarih davet edilir,
ganlik veya haftalik e saati bildirilir.
clarak randevulari
N planlar )
- l
Gzel Kalam Modard,
randevular planladiktan
sonra ilgili kisilere hakber
varmasi igin sekrelare
randevu tarih ve
saatlerini iletir.
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Gelersk nirismek
-L izteyen kisiye, Rekedir'in

-
Sekreter oncelik sirasina

gére ilgili kizileri arar.
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Gorisilen kisi gelerak mi
yoksa telefonla mi e .
randevusuna gelen kigi

Grismek istiyor,
g : ¥ 4 Rektdr ila garistirilin

i

Eqer Reklar mosaitse,
péristirms yaptinlir.
Yohsa uygun bir
ramanda geri diniis
yvapilarak gfris saglanr.

uygun girecadi bir
zamanda randevu verilir. |

Yerilen gin ve zaatte
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