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KBS
Gerçekleştirme Gör.


Gerçekleştirme Gör.                                                                                                             MYS

Harcama Yetk.


                                                                  Bitiş

SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: Fakülte Dekanı	     (SÜREÇ FAALİYET AKIŞI TANIMLAMASI SIRASINDA	                    AÇIKLAMA


SORUMLU (POZİSYON)	     	                  KULLANILABİLECEK SİMGELER VE AÇIKLAMALARI)	        İLGİLİ DOKÜMAN/ KAYITLAR








2914 sayılı Kanunun 12 nci maddesinde düzenlenmiştir





Başla





Personel İdari ve Akademik Şube Müdürlüğünce yapılan atama, terfi ile birimden gelen rapor, sendika, icra, nafaka vb. evraklar toplanarak Maaş Tahakkuk hazırlık işlemleri yapılır.





Toplanan personel özlük ve diğer bilgiler her ayın 1’i ile 5’i arasında KBS Maaş uygulamasına girişleri yapılarak bordro hesaplaması yapılır. Gerekli kontroller sağlanarak uygunluğu sağlanır.





Maaş ödemesine ilişkin belgeler ilgili mevzuata uygunluğun kontrolü ve imzalanması için Gerçekleştirme Görevlisinin onayına sunulur.





Uygun bulunmadığında veya eksikliklerin tamamlanmasına ilişkin evraklar tespit edilirse Mutemete iade edilir.





Uygunluğu sağlandığında Harcama Yetkilisine imzalanmak üzere onaya sunulur.





Harcama Yetkilisinin onayından sonra MYS sistemine giriş yapılarak yeni harcama oluşturulur. KBS sistemindeki onaylanan harcama ile ilişkilendirilerek tekrardan Gerçekleştirme Görevlisinin onayına sunulur. Gerçekleştirme Görevlisi onaylayıp Harcama Yetkilisinin  onayına sunar. 


Harcama Yetkilisi onayından sonra, kontrol edilmesi ve ödeme yapılması için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına sistem üzerinden gönderilir.


Harcamanın birer nüshası çıktı alınarak saklanmak üzere klasöre kaldırılır.
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