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SUREC SAHIiBi/SORUMLUSU: YUKSEKOKUL MUDURU ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

Yiiksekokul Sekreteri

Yiksekokul Sekreteri

Yiksekokul Sekreteri

Midiir Sekreteri

Yiksekokul Sekreteri

Yiksekokul Yonetim
Kurulu

Midiir Sekreteri

Yiksekokul Sekreteri

Personel Isleri Birimi

Personel Isleri Birimi

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tanimlamasi sirasinda
kullanilabilecek simgeler ve agiklamalarr)

BASLA

Yiiksekokul
Yonetim Kuruluna
girecek belgelerin
toplanmas.

Belgelerin kontrol
edilmesi.

Eksiklik
veya hata
var mu?

Giindem
maddelerinin
hazirlanmas1

sy

Toplant: tarihi yer
ve saatinin ilgililere
e mail ile
duyurulmas1

|

Yoklama yapilarak
katilim tutanaginin
imzalatilmas1

Toplantt
icin yeterli
¢ogunluk
agland1 ny?

Giindem maddelerin
goriisiilerek karar
almmasi

Kararlarin
yazilmasi ve birim
amirlerince kontrol

edilmesi

Kararlari
yazilarak kurul
tiyelerine
imzalatilmasi

Kararlarin ve
belgeleri ile birlikte
ilgili birimlere
teslim edilmesi.

Kararlarin ve
giindemin ilgili
dosyalara
kaldirilarak
arsivlenmesi

BITIS

Eksikliklerin ve

diizeltilmesi

hatalarin

Toplant1 baska bir
tarihe ertelenir

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Toplant1 Davet Yazist

Gilindem Belgeleri

Toplant1 Giindemi

Toplant1 Davet Yazist

Katilim Tutanagt

Yiiksekokul Yonetim
Kurul Karar1

Yiksekokul Yonetim
Kurulu Toplant1 Tutanagt

Yiiksekokul Yonetim
Kurulu Toplantt Tutanagi

Yiiksekokul Yonetim
Kurulu Karar1 ve Ekleri

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad:
Ogr. Gor. Arda KILIC

Onaylayan

Imza:

Unvan Ad Soyad:

Imza:

Dr. Ogr. Uyesi Akif DEMIRGALI

Miidiir
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SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD. SMY0.003
SUREC ADI: Yiiksekokul Yonetim Kurulu Toplant1 Siireci

SUREC SAHIBI: (Béliim/Pozisyon/Kisi):

Yiiksekokul Miidiirii

SURECIN AMACI: Miidiirliik Tarafindan Belirlenen Konularin Yiiksekokul Yonetim
Kurulunda Karara Baglanmasi

SURECLE ILGILI YASAL - 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu

MEVZUAT/STANDART - Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILI STRATEJIiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Siklig
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARiKCiLERi: Yiiksekokul Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir Sekreteri,
Personel Isleri Birimi

SURECIN Akademik ve Idari Personel ile Ogrenciler

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik Makami

SURECIN temel GIRDILERI:

Toplant1 Davet Yazist

Yiiksekokul Yonetim Kurulu Giindemi
Yiiksekokul Yoénetim Kurulu Toplanti Katilim Tutanag:

SURECIN CIKTILARI:

Yiiksekokul Yoénetim Kurulu Toplant1 Tutanag:

SUREC ILE ETKILESIiMLIi DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Ogr. Gor. Arda KILIC

Onaylayan
Unvan Ad Soyad:

Dr. Ogr. Uyesi Akif DEMIRGALI

Miidiir

Imza:
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Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:

Ogr. Gor. Arda KILIC

Dr. Ogr. Uyesi Akif DEMIRCALI
Miidiir




