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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:  YÖN-DAK-403 

SÜREÇ ADI: PROGRAMDA DERS AÇMA, KAPAMA VE GÜNCELLEME İŞLEMLERİ 

SÜREÇ SAHİBİ: (BÖLÜM/POZİSYON/KİŞİ):  BÖLÜM BAŞKANLARI, ÖĞRETİM GÖREVLİLERİ 

SÜRECİN AMACI: AKADEMİK TAKVİMDE BELİRTİLEN ZAMAN DİLİMLERİNDE KATALOG DEĞİŞİKLİK YADA 
ONAYLARININ VERİLMESİ 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 

PROGRAM, DERS AÇMA, KAPAMA VE GÜNCELLEME YÖNERGESİ 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

SA1 H2 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
 

 

1. DERSLERLE İLGİLİ GEREKLİ GÜNCELLEMELERİN YAPILMASI 
2. DERS ALTYAPISININ HAZIR HALDE TUTULMASI 
3.  
SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:  

 İLGİLİ 
HEDEF 
NO.SU 

BAŞLANGIÇ 
DEĞERİ 

2019 
– 1 

2019 
– 2 

2020 
– 1 

2020 
– 2 

2021 
– 1 

2021 
– 2 

İZLEME 
SIKLIĞI 

1. MAZERET SINAVINA GİREN ÖĞRENCİ 
SAYISI 

         

2.           
3.          
SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: ÖĞRETİM ELAMANLARI, BÖLÜM BAŞKANLARI 

SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: ÖĞRETİM ELAMANLARI, ÖĞRENCİLER 

SÜRECİN DİĞER PAYDAŞLARI: ÖĞRENCİ İŞLERİ 

SÜRECİN TEMEL GİRDİLERİ: TALEP GİRİŞİ 

SÜRECİN ÇIKTILARI: AÇMA, KAPAMA VE GÜNCELLEME İŞLEMLERİ 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:  
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YÖN.DKS.404-DİSİPLİN KURULU SÜRECİ 
SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: YÖNETİM AÇIKLAMA 
YÖNETİM 

Dilekçe ve 
Tutanaklar

Yüksekokul 
Müdürlüğü

Soruşturmacı 
Görevlendir

Disiplin Kurulu

Yönetim Kurulu

Soruşturma Raporu

Ceza Aldı mı?

Pusula Bilgi Sistemi 
Öğrenci Üzerine İşle

Ceza Bildirim Formu

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı Öğrenciye Tebliğ Et

Hukuk Müşavirliği
Soruşturma Dosyası

Soruşturma Süreci

Uyarma, Kınama, 1 
Haftadan 1 aya 

kadar uzaklaştırma

1 Aydan Daha Fazla 
Uzaklaştırma Cezası

Yüksekokul Müdürü

Öğrenci İşleri

Evet

Hayır

 
  


