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Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskani

BAGLI OLDUGU BiRiM

Genel Sekreterlik-Rektor Yardimcisi-Rektor

KENDISINE BAGLI BiRIMLER:

Yapim Isleri Sube Miidiirliigii
Etiid-Proje Sube Midiirliigii

Ihale ve Satin Alma Sube Miidiirliigii
Bakim ve Onarim Sube Miidiirliigii

Cevre Diizenleme Sube Miidiirliigii

GOREV TANIMI:

Yapu Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi teskilatinin sevk ve idaresini yapmakla yiikiimlii en iist

yoneticisi, temsilcisi, harcama ve ihale yetkilisi.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

> Biitcede Ongoriilen 6denekleri, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen
O0denek tutarinda harcama yapmak. Harcama talimatlarinin biit¢e ilke ve esaslarina,
kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuatlara uygun olmasini ve 6deneklerin
etkili ve verimli kullanilmasini saglamak,

> Universitemiz ~ yatrm  programlarinin  planlanmasmmi  yapmak,  bunlarin
gerceklestirilmesi i¢in diger birimler ile koordineli ¢alismak,

» Yatinm programi kapsaminda gergeklestirilecek olan bina ve tesislerin projelerini

yapmak/yaptirmak,



» Yatirim programi dahilindeki islerin ihale islem dosyalarin1 hazirlamak/hazirlatmak,
yapim ve onarimlarla ilgili ihaleleri ytiriitmek,

» Yonetim ve denetimi kendisine verilen yatirim programi dahilindeki islerin, s6zlesme
ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince
iyi bir bigimde yapilarak siiresi igerisinde bitirilmesini saglamak ve sonuglarmi takip
etmek,

> Yapi lsleri ve Teknik Daire Baskanligina bagli birimlerce diizenlenen plan, proje, rapor,
yazi, tutanak ve islerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli diger evraki zamaninda ve usuliine
uygun olarak hazirlanmasini saglamak ve imzalamak,

> Yapi lsleri ve Teknik Daire Baskanliginin konusunda uzman teknik ve idari
personellerden olugsmasini ve mevcut personelin alaninda uzmanlagmasi i¢in kurum
icinde veya kurum digindan gerekli egitimleri almalarini saglamak,

» Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar destek unsuru olarak iist yonetimi
bilgilendirmek, goriis ve onerilerde bulunmak,

» Gorev ve yetki alanlar1 gercevesinde idari, mali ve teknik islemlere iliskin olarak i¢
kontroliin isleyisini takip etmek,

» Diger idari ve akademik birimlere teknik destek vermek,

» Yiiriirlikte bulunan yasal mevzuat ¢ergevesinde Daire Bagkanlig1 gorev ve sorumluluk
alam icerisinde ve Universiteyi ilgilendiren konularda diger kurum ve kuruluslar ile
yazigma ve gorlismelerde bulunmak,

» Daire Bagkanligina bagli Sube Miidiirliikleri ve Birimlerin koordinasyonu saglamak,
Sube Miidiirliikleri ve Birimlerin yaptiklar1 isleri denetlemek, gérev dagilimlarini
yapmak,

» Rektor, Rektor Yardimceist ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

> I¢ Kontrol ve Kalite Yonetim Sistemi dogrultusunda ¢alismaktir.

GOREYV iCIN ARANAN NIiTELIiKLER

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,




VEKALET VERECEGIi-GOREV DEVRI YAPACAGI KiSi/KiSILER

> Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi Sube Miidiirleri, Miihendisler, Diger Daire
Baskanlari

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR:

» 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

> 124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar: ile Yiiksekogretim Kurumlarmnin idari
Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname 28. Madde,

» 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak
yiirlirliige konulan mevzuat,

> 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige konulan mevzuat.




