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STAJ 401 Meslek Staji1 I ve STAJ 402 Meslek Staji 11
SIKCA SORULAN SORULAR

1. STAJ BASVURU SURECI ile ILGILi SORULAR

Soru 1.1 Meslek Staji I/II’ye bagvurmay diisiiniiyorum ilk olarak ne yapmaliyim?

e Staj ile ilgili olarak Pamukkale Universitesi web sayfasindaki “staj...” sonra Fakiilte web
sayfasindaki “....” Daha sonra da boliim web sayfasindaki staj sekmesindeki bilgileri okumalisiniz
ve duyurulari takip etmelisiniz.

e Boliim web sayfasinda duyurulan staj toplantilarina katilmalisiniz.

e Hala sorunuza cevap bulamadiysanmiz Kimya Miihendisligi Boliim Staj Koordinatorliigii’ne
Universitemizin size verdigi eposta adresi ile sorunuzu kimyamuh_staj@pau.edu.tr eposta adresine
gonderebilirsiniz. (e-postalara cevap verme siiresi 3 isglintidiir. (3 isgiinii i¢ginde doniis yapilmazsa
hatirlatma e-postasi atiniz.)

Soru 1.2 Meslek Staji I/II’ye bagvuracagim, ne yapmaliyim?

»  Ogrenci, Kimya Miihendisligi Béliimii’niin belirledigi kriterlere uyacak sekilde staj yapmak istedigi
firma/kurum/kurulus ile iletisime gecer ve kabul alir. (Onemli Not: Staj yapilacak isletmede en az
1(bir) adet Kimya Miihendisligi diplomasina sahip miihendisin olmasi gerekmektedir.)

»  Bolim Staj Koordinatorliigii’niin belirledigi tarih ve siirelere uygun olarak staj tarihlerini belirler.
= Staj tarihleri yonergelere uygun ve Resmi Tatil giinlerini kapsamayacak sekilde olmalidir.

* Pusula Bilgi Sistemi tizerinden Staj Bagvuru Formu (SBF) EKSIKSIZ ve uygun sekilde doldurulur.
Sirayla "YAZDIR", "ONAYA GONDER" islemleri yapilir. (Onaya génder islemi yapiimazsa staj
basvuru onayiniz yapilamaz ve staja baslayamazsiniz.)

= Staj Bagvuru Formu (SBF) en az 3 niisha (kopya) olarak ¢ikti1 alinir.
Soru 1.3 Staj Basvuru Formu (SBF) doldururken dikkat edilmesi gereken hususlar nedir?

= SBF'de, firmadaki_toplam miihendis sayisi ve_Kimya Miihendisi sayisi ayr1 ayri belirtilmedir.

» SBF'de firmadaki Kimya Miihendisligi alaninda kullanilacak makine, teghizat, cihaz vb. bilgilerin
doldurulmasi zorunludur. Laboratuvar staji yapilacaksa laboratuvar cihazlarinin, isletme staji
yapilacaksa tiretim ekipmanlarinin isimleri yazilmalidir.

» Ogrenci ve staj yapilacak firma yetkilisi Staj Basvuru Formunu mavi renk miirekkepli kalemle
imzalar.

= Ogrenci Islak imzal1 Staj Bagvuru Formunu renkli olarak tarayip pdf dokiimam haline getirir ve
konu bashgina “Staj Bagvuru Formu” yazarak e-posta ile Staj Koordinatorliigii’ne iletir. (e-posta:
kimyamuh_staj@pau.edu.tr).

= Islak imzah orijinal belgeyi staj sonunda Staj Koordinatorliigii’ne teslim etmek iizere saklar.

= Staj Koordinatorliigii tarafindan onaylanmis SBF (elektronik imzali renkli taranmis pdf dokiimani)
Ogrenciye e-posta ile yollanacaktir. Eger firma SBF’nin Staj Koordinatorliigii tarafindan 1slak imza
ve kase olmasini isterse ilgili dgrenci e-postasinda bunu belirtmelidir. Ogrenciye 1slak imza igin
uygun giin ve saat verilecektir.

= Staj Koordinatorliigii, stajin uygunluguna karar verirse pusuladaki bagvuruyu en gec staj baslama
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tarihinden 10 giin once onaylayacaktir. Imzalanmis SBF’yi gondermeyenlerin pusula
bagvurularina onay verilemeyecek ve stajlart kabul edilmeyecektir.

Soru 1.4 Meslek Staji I/II’ye bagvurmak istiyorum. Ne zaman basvurumu yapmaliyim? Son bagvuru
tarihi ne zamandir?

Mezun Durumundaki Ogrenci Derslerini Tamamlamamis Ogrenci

Kimya Miihendisligi Bolimii Staj Boliim
Basvuru kosullarini dogru sekilde yapilmak sartiyla Koordinatorliigii tarafindan Kimya Miihendisligi

her zaman bagvuru yapabilir. Boliimii web sitesinde duyurulan tarihlerde
bagvuru yapmalidir.

Pusula Bilgi Sistemi iizerinden EKSIKSIZ ve uygun sekilde doldurulan Staj Bagvuru Formunu (SBF), staj
basglama tarihinden 15 giin once bagvurunuzu tamamlamis olmalisimz. Bu kapsamda staj yerinizi
ayarlamaniz i¢in Staja baslamadan yaklasik 8-10 hafta once islemlere baslamaniz 6nerilmektedir.

Ders kaydi sirasinda staj dersleri se¢ilmeyecek, staj tamamlanip notlari verildiginde transkripte eklenecektir.

Soru 1.5 Ders kaydinda STAJ 401 Meslek Staji I ve STAJ 402 Meslek Staji I derslerini se¢meli miyim?

Ders kaydinda staj dersleri segilmez. Stajimzi yaptiktan sonrasinda notunuz verildiginde transkriptinizde
goziikiir.

Soru 1.6 Staj Defterini nerden temin edebilirim? Staj defterini okuldan temin etmek zorunda miyim?

Staj Defteri’nin Microsoft Word formatinda hazirlanmis hali Kimya Miihendisligi Boliim web Sayfasinda Staj
sekmesinde ulasilabilir hale getirilmistir.

Soru 1.7 Mezun durumundaki Ogrenci nedir? Hangi zamanlarda staj basvurusu yapabilir?
Mezun durumu 8 donemdeki biitiin derslerinden (staj hari¢ tiim lisans 6grenim dersleri) en az kosullu gecer not
almis ve mezuniyet ortalamasinin saglanmis olmasi anlamina gelmektedir. Yaz okulunda ders alinacak olmasi

mezun durumu olmaniz anlamina gelmemektedir. Yaz okulu sonrasi tiim derslerini basarili bir sekilde vermis
olanlar mezun durumu olup dénem i¢inde staj bagvurusu yapip staj yapabilirler.

2. STAJ YAPILACAK FIRMA/KURUM/KURULUS ile ILGILI SORULAR
Soru 2.1 Staj yeri staj koordinatorliigii tarafindan bulunabilir mi?
Yonetmeliklere uygun staj yeri bulmak ogrencinin sorumlulugundadir.

Soru 2.2 Hangi firmada/sektorde Meslek Staji II’yi yapabilirim?

Meslek Staj1 I1'de staj yapilan firmada toplam kiitle ve bilesen kiitle korunum denkligi ve enerji korunum
denkligi islemlerinin yapilabilecegi tiretim ekipmanlarinin mevcut olmasi gerekmektedir.

Soru 2.3 Staj yapilacak isletmede/firmada kimya miihendisi olmali mi?

Staj yapilacak isletmede en az 1(bir) adet Kimya Miihendisligi diplomasina sahip miithendisin olmasi
gerekmektedir. Ogrencinin mezun durumunda olmasi/olmamasi bu durumu degistirmemektedir.
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Soru 2.4 STAJ 401 Meslek Staji I ve STAJ 402 Meslek Staji II’ye aym anda basvurabilir miyim? Staj
yapabilmem icin almam gereken dersler nelerdir?

STAJ 401 Meslek Staji I tamamlayip belgelerini Boliim Staj Koordinatorliigii’ne ulagtirmadan STAJ 402
Meslek Staji II’ye bagvuru yapilamaz, yapilsa da bagvurunuz reddedilecektir.

Staj yapabilmeniz i¢in almaniz gereken dersleri Bolim web sayfas1 Staj Belgeleri kisminda yer alan Kimya
Miihendisligi Boliimii Usul ve Esaslara bakarak 6grenebilirsiniz.

3. STAJ YAPILACAK SURE ve ZAMAN ile iLGILI SORULAR

Soru 3.1 Staj basvuru formunda giinlerden bir ya da iki tanesi carpi isaretli ya da staj siiresi 2 giin
goriiniiyor. Ne yapmahyim?

Pusuladan staj bagvuru formunu doldururken staj yapacaginiz tiim tarihler secili olmahdir. Sadece
baslangi¢ ve bitis tarihleri se¢ilmemelidir.

Soru 3.2 Haftada 3 giin staja gidebilecegim kabul olur mu?

Staj tiirtine bakilmaksizin, haftalik 3 giinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim donemi i¢inde, yaz
okulu ve genel sinav donemlerinde de staj yaptirilabilir. Staj siiresi, 6grencinin bagvurdugu staj tiirii i¢in
tanimlanan staj siiresiyle ayni olmak zorundadir. Meslek Staji I ve II i¢in staj siiresi 30 iggiiniidiir.

Soru 3.3 Cumartesi giinii staj yapabilir miyim?

Evet Cumartesi giinii TAM GUN CALISILIYORSA staj isgiiniiniize dahil olabilir ancak herhangi bir
resmi tatile vs. denk gelmiyorsa firma yetkilisinden alacagimz imzah ve kaseli Cumartesi giinii is
yapilacagina dair dilekcenizi Boliim Staj Koordinatorliigii’ne iletmeniz gerekmektedir.

Soru 3.4 Biitiinleme sinav1 tarihlerinde staj yapabilir miyim?

Biitiinleme sinavlari ile staj ayn1 anda yapilamamaktadir. Fakat, staj tarihiniz biitiinleme tarihlerini
kapstyor ise biitiinleme siavlaria girmeyeceginizi belirten dilekg¢eyi Staj Bagvuru Formunuzla birlikte
Staj Koordinatdrliigii’ne iletmeniz gerekmektedir. Dilek¢e ornegini boliim web sayfas: Staj Belgeleri
sekmesinde bulabilirsiniz. Dilek¢ede staj ve biitiinleme tarihleri ile yapacaginiz stajin kod ve ismini
belirtiniz. Ayni sekilde ii¢ ders sinavlar ile de staj yan1 anda yapilamamaktadir. Ug ders sinavlari i¢in de
dilek¢e O6rnegini boliim web sayfasi Staj Belgeleri sekmesinde bulabilirsiniz.

Soru 3.5 Yaz okulu ile staj yapabilir miyim?

Staj tiirine bakilmaksizin, haftalik 3 giinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim donemi i¢inde,
yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de staj yaptirilabilir.

Soru 3.6 ikinci sinifta yapilmasi gereken STAJ 401 Meslek Staji I, 3. ve 4. sinifta yapilmasi sorun
olur mu?

Sorun olmamaktadir. Boliim Staj Koordinatorliigii tarafinca belirlenen ve duyurulan bagvuru tarihlerinde
bagvurularini yapip stajlarini yapabilirler.
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Soru 3.7 Uciincii simfta yapilmas1 gereken STAJ 402 Meslek Staji II, 3. ve 4. simifta yapilmasi
sorun olur mu?

Sorun olmamaktadir.
Once Meslek Staj1 I'i yapmak sartiyla,
= Meslek Staji I ve Meslek Staji1 IT ayn1 yaz doneminde yapilabilir.

4. STAJ SIGORTASI ile ILGILI SORULAR

Soru 4.1 Staj sigortasini kim odiiyor?

STAJ 401 Meslek Staji I ve STAJ 402 Meslek Staj1 II olarak miifredatta bulunan zorunlu stajlar igin
iiniversitemiz i kazasi ve meslek hastalig1 sigortasi girisini yapmaktadir.

Soru 4.2 Pusulada staj basvuru formunda sigorta kisminda ne se¢meliyim?

Basvuru sirasinda bagli oldugunuz sigortay1 secmelisiniz. Eger firma sigorta yapmiyorsa, yapilacak staj
sigortasi fakiilte tarafindan kaza sigortasi kapsamindadir ve bagli olunan sigortadan bagimsizdir.

Staj yapan 6grenci hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi uyarinca
is kazas1 ve meslek hastalig1 sigortast uygulanir. Ogrencinin bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda
olmamasi1 halinde, 6grenciye ayrica genel saglik sigortast hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda
O0denecek primler 5510 sayili Kanunun 87nci maddesinin birinci fikrasinin (e¢) bendi uyarinca
yiiksekdgretim kurumlari tarafindan karsilamr. Ogrenci basvuru sirasinda genel saglik sigortasi
kapsaminda e-devletten alacagi miistahaktik belgesini Bolim Staj Koordinatorliigiine teslim etmek
zorundadir. Ogrenci eger genel saglik sigortas: kapsaminda miistahak durumunda degilse genel saglik
sigortas1 da Universite tarafindan ddenir.

Soru 4.3 istege Bagh Staj (Géniillii Staj), Uzun Siireli Staj ve Kariyer Kapisi/Ulusal Staj yapmak
isteyen ogrencilerin sigortasim kim odiiyor?

Istege Bagl Staj(Goniillii Staj) ve Ulusal Staj yapan 6grencinin ilgili sigorta primleri Universite
tarafindan karsilanir. Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grencinin, sigorta primi, diger sorumluluklari ve
giderleri Universite tarafindan karsilanmaz.

5. STAJ SURECI iLE iLGILi SORULAR

Soru 5.1 Staj defterine ne yazmaliyim? Ayni analizler her giin yapiliyor. Farkh giinlere farkh analizleri
yazsam olur mu?

Staj defterinizi bir «“iS GUNLUGU” olarak diisiinmelisiniz. Giinliik olarak stajda yaptiklarmizi,
ogrendiklerinizi, yaptigmiz analizin/6l¢iimiin/liretimin  teorilerini/alternatiflerini, karsilastiginiz
problemleri, ¢6zdiigiiniiz sorunlar1 vb bilgileri staj defterine yazmalisiniz. Her is giliniiniin size bir bilgi
eklemesi beklenmektedir.

Ayn1 analizlerin rutin olarak yapiliyor olmasi siz yaparken de ayni kolaylikla yapabileceginiz anlamina
gelmez. Tecriibeye sahip olmadiginiz i¢in karsilastiginiz sorunlar1 yazabilirsiniz. Ayrica her giin ayni
seyl yapmamanizi bekliyoruz. Bunun i¢in staj yaptiginiz yerde miimkiinse her giin, miimkiin degilse 2-
3 glinde bir yeni bir analizi 6grenmenizi veya o analiz ile ilgili dnemli konularda bilgi sahibi olmaniz1

bekliyoruz.
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Soru 5.2 Staj Defterinin sayfalari yeterli gelmezse ne yapabilirim?

= Sayfanin arkasini kullanabilirsiniz (6n ve arka yiizdeki yazilar birbirine karigmamasi sartiyla)

= Bos bir A+ kagidim1 veya staj defteri formatinin aynisin1 kullanmak istiyorsaniz Kimya
Miihendisligi Boliim WEB Sayfas1 Staj sekmesinde yer alan “Staj Defteri Ek Sayfalar .docx”
dokiimanindan ¢ikt1 alabilirsiniz. Kaginci sayfada ek sayfaya ihtiyaciniz varsa sayfa numarasini
x-1, Xx-2, vb (Ornegin, 4. Sayfada ek ihtiyag var, 4-1, 4-2, 4-3 seklinde) belirterek
numaralandirma yapabilirsiniz Ek sayfalarin da imzali olmasi zorunludur.

Staj defteri imzalari;

Fabrikada bulunan bir Kimya Miihendisi tarafindan imzalanmalidir. Kimya Miihendisinin adi soyadi
mezun oldugu tliniversite, fakiilte, mezun oldugu tarih ve diploma numarasi yer almalidir.

6. STAJIN IPTALI ve REDDEDILMESI iLE ILGILI SORULAR

Soru 6.1 Staja basvuru yaptim fakat iptal ettirmek veya staj yerimi degistirmek istiyorum. Ne
yapmaliyim?

Staja baglamadan stajini iptal ettirmek veya staj yerini degistirmek isteyen Ogrenci, staj baslama
tarihinden en ge¢ 10 is giinii oncesinde, bu durumu Boliim Staj Koordinatorliigiine sozlii veya yazili
olarak bildirmek zorundadir. Eger staj onaymiz Staj Koordinatorliigii tarafindan heniiz yapilmamissa
sistemden staj bagvurunuzu kendiniz iptal ediniz.

Soru 6.2 Stajim neden reddedilir?

1. Eksik giin se¢gmek

2. Resmi tatil giinlerini segmek

3. Staj bagvuru formunu 15 giin 6nce Staj Koordinatdrliigiine mail ile iletmemek

4. STAJ 402’ye STAJ 401’1 tamamlamadan veya evraklarini teslim etmeden basvurmak
5. Staj yapilacak firmanin uygun sartlar1 tasgmamasi

Yukarida sayilan nedenlerle stajiniz reddedilebilir.

Kimya Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorligii
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