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Sayfa No 016
SUREC SAHIBi/SORUMLUSU: YUKSEKOKUL MUDURU ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

Akademik ve idari
Personel

Boliim Bagkani
Yiiksekokul Sekreteri

Yiksekokul Midiirii

Personel Isleri Birimi

Personel Daire Bagkanlig

P

—_

Personel Isleri Birimi

Personel Isleri Birimi

Personel Isleri Birimi

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tanimlamasi sirasinda
kullanilabilecek simgeler ve agiklamalari)

BASLA

Ayliksiz izin talebinin

Alinmasi

v

Ayliksiz izin forumunun
izin forumunun
akademik personel igin
Boliim Bagkanmi , idari
personel igin Meslek
Yiiksekokul Sekreteri
Tarafindan kontrolii

v

Ayliksiz izin forumunun
izin formunun Meslek
Yiiksekokul Miidiirii

tarafindan onaylanmasi

v

Ayliksiz izin forumunun
izin talebini onay almak
i¢in yazi ile Personel
Daire Bagkanligma )
gonderilmesi

v

Rektorliik onaymin
gelmesi

L

Rektorliik onaymin
personele bildirilmesi

v

Ayliksiz izin forumunun
izin formlarmin Pusula
Bilgi
sisteminden kabul onay1
ve izin doniis onaymimn
verilmesi islenmesi

v

Rektorliik olurunun ve
ayliksiz izin forumunun
izin formunun 6zliik
dosyasina kaldirilmas:

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Ayliksiz
[zin Formu

Ayliksiz
Izin Formu

Ayliksiz
Izin Formu

Ayliksiz
[zin Formu

Onay Yazist

Yaz1

Pusula Bilgi Sistemi

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:
Hiilya UYGUN
Yiiksekokul Sekreteri

8T  Onaylayan
Imza: Unvan Ad Soyad:

Imza:

Prof.Dr. Hiilya KABAKCI KARADENIZ

Miidiir
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SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.HMYO0.016
SUREC ADI: Bes Yilini Doldurmus Personel Ayliksiz izin Siireci

SUREC SAHIBi:
(Boliim/Pozisyon/Kisi):

Yiiksekokul Miudiirii

SURECIN AMACI: Hizmet Siiresinde Bes Y1l Doldurmus Akademik ve Idari Personelin
Ayliks1z Izin Talebi Islemlerinin Yapilmas:

SURECLE iLGILI YASAL 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECLE ILGILi STRATEJIK
PLAN HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Iigili | Ilgili | Ilgili | Ilgili | lgili | Ilgili | Ilgili | Ilgili
Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef | Hedef
No.su | No.su No.su | No.su | No.su | No.su | No.su | No.su | No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Yiiksekokul Sekreteri, Boliim Baskanlig1, Personel Isleri

SURECIN Akademik ve idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik Makami (Personel Daire Bagkanligi)

SURECIN temel GIRDILERI:

Ayliks1z izin Formu

SURECIN CIKTILARI:

Onaylanmis Ayliksiz izin Formu

SUREC ILE ETKILESIMLI DiGER
SURECLER:

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:
Hiilya UYGUN
Yiiksekokul Sekreteri

Onaylayan

Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:
Prof.Dr. Hiilya KABAKCI KARADENIZ
Miidiir
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Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Unvan Ad Soyad: Imza:
Hiilya UYGUN Prof.Dr. Hiilya KABAKCI KARADENIZ
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir




