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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: Arş. Gör. Dr. Zeynep Deveci Koçbilek

AÇIKLAMA

İLGİLİ DOKÜMAN /KAYITLAR
SORUMLU (pozisyon)

SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI




Başla



Ara Sınav ve Final Sınavlarından iki hafta önce sınav tanımlamalarını yapacaktır.





Öğretim elemanlarından soruları sisteme girmesini ve soruların son halini onaylamasını isteyecektir (Sisteme sınav sorularını giremeyen öğretim elemanlarının sorularının sisteme girişini destekleyecek).







Sınavlardan bir hafta önce onay kutusu işaretlenmiş sınavların soru kitapçıklarını hazırlayacak (kaç adet kitapçık türü olacağını hoca sistemden belirtecek) ve çoğaltılması için çıktısını alıp öğretim elemanlarına imza karşılığı teslim edecektir.

Ölçme ve Değerlendirme Merkezi Memuru








Sınav haftası bittikten sonra öğrenci işlerinden dat dosyasını alacak bir hafta içinde analizleri yapacak ve ilgili öğretim elemanlarına bilgi verecektir.







Tüm verilerin ve raporların arşivlenmesini sağlayacaktır. Hocalardan raporlar imza karşılığı alınacaktır. (Tüm dersler)





Ölçme ve Değerlendirmeden Sorumlu Öğrenci İşleri Memuru
Sınavlar için sınavın yapılacağı sınıf sayısı kadar sınav zarfı, tutanak ve yoklama listelerini hazırlayıp öğretim elemanlarına teslim edecektir.
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SORUMLU (pozisyon)

İLGİLİ DOKÜMAN /KAYITLAR





Ölçme ve Değerlendirmeden Sorumlu Öğrenci İşleri Memuru
Sınavların okuma işlemini yapacak ve dat dosyasını ölçme ve değerlendirme merkezi memuruna iletecektir.






Bitiş





Sınav süreçlerinin iş akışına uygun olarak ilerlemesinden, raporların zamanında yazılmasından ve tamamlanmasından ölçme ve değerlendirme komisyonu sorumludur.
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