STAJ BASVURU iSLEMLERI

1. SPAS Belgeni hazirla
a. E-devlete giris yap arama kismina SPAS yaz, hemen altinda yer alan sorgulama
ekranina gir, barkodlu belge olustur. Olusan belgenin en altina yer alan SPAS
kodu staj giris isleminde kullanilacak. Ayrica bu belge staj evraklar ile

okulunuza teslim edilecek.

Bu belgenin dogrulu ju ttpa://www. tarkiye. gov.to/belge-dogrulama adresinde m:tnd
ile veya mobil cihazlanmza yiikleyebilecefiniz e-Deviet Kapisi’na ait Barkodin Belge Dojrulama

uygulamas: vasitasi ile yandak: karckod okutularak kontrol edilebilir.

SPAS kodu SGK ile baslayan sayfanin el altinda yer alan koddur.

2. Staj Giris Islemleri
a. Oncelikle staj yeri bilgilerini hazirla, Staj yapilan kurumun adi, adresi, telefon
ve fax numarasi, web adresi (yoksa sosyal medya hesaplarindan birisi), mail

adresi.
Staj islemleri / Internship

Operation

istefie Bagl/Ulusal Staj
Bagvuru

Staj Degerlendirme Formilan

Staj ve Uygulamall Egitimler

Bagvuru
Pusula bilgi sistemine giris, ardindan 6grenci bilgi sistemi, sol meniide yer alan
staj islemleri ve ardindan staj ve uygulamali egitimler basvuru alanina gir.

Acilan meniiden yeni bagvuruyu tikla. Staj 1 ve
Staj 2 i¢in ayr1 ayri girisler yapilacaktir. Yapilacak staj tiirii once Meslek Staji I secilir
bagvuru tamamlaninca tekrar yeni bagvuru tiklanip Meslek staji1 II secilerek bagvuru yapilir.

Staj I i¢in gereken bilgileri gir. Daha Sonra Staj II i¢in bilgileri gir. Yapilacak staj tiirii:
STAJ 201 MESLEK STAJI I ve STAJ 202 MESLEK STAJI I



Yapilacak Staj Tiiri : m_—-]&
STAJIN YAPILACAG YERIN BILGILERI [iurumstajmm Bu kisimdan

once staj 201

isletme Ad : | BEHEWI TURIZM ] Meslek Staji I
Sy secilerek
Bulundugu Ulke : TURKIYE CUMHURIYETI = do"i durulacak ve

Bulundugu Sehir : k_’-} kaydedilecek

daha sonra staj

Faaliyet Alam : A SINIFI SEYAHAT ACENTASI | 202 meslek stajt
Staj Yapilacak Yerin Adresi: | KUSPINAR MAH. LISE CADDESI NO:69/B PAMUKK: | IT segilerek

. doldurulacak ve
Web Adresi : | https://www.instagram.com/behewiturizm/ kaydedilecek
isletme Telefon : +90 488 213 55 |
isletme Fax: | +00 488 213 55 ,
isletme E-posta : hehewimrizfn@gmaulcuﬂ

Ofrenciye Ait SPAS Barkod No

Faaliyet alanina isletmenin hizmetini yaziniz. Ornek Seyahat acentasi, konaklama isletmesi,
ihracat firmasi, tekstil {iretim isletmesi vb. En son kopyaladiginiz SPAS kodunu yapistir ve
tarih se¢im ekranina geg.

e. Tarih se¢im ekrani.
STA) TARIHLERI . . . . .
. Okulumuz web sitesi staj islemleri
Sy P s ¢ b cc oo ekranindan (yukarida yer alan tarihlerden)
(Staj yapilacak tiim ginlerin | . . . . .
. ¢ T - sana uygun olan staj tarihlerini belirle.
secilmesi gerekmektedir. 27 7 . . . . .
_ » "oz ou o Tarihleri tek tek se¢meniz gerekir. Resmi
Resmi tatiller renkli 29 @ 16 1 'n 19 20 21 . . - . . .
S | i R tatiller kirmiz1 ile isaretlenmistir. ‘Segzllen
Wil 30 51 1 2 3 4 toplam giin sayisinin en az 15 is gilni
olduguna emin ol ve KAYDET komutu ile
gt St Sop: I8 Staj 1 girisini kaydediniz.
H':l_vdél

3. AYNIISLEMLERI STAJ 2 GiRiSi iCIN YAPINIZ. TEKRAR YENi BASVURU VE ARDINDAN
YAPILACAK STAJ TURU OLARAK STAJ 2 SECiMi YAPINIZ. AYNI BILGILERIi
DOLDURUNUZ. TARIH KISMINDA KALDIGINIZ YERDEN TEKRAR GIiRiS YAPINIZ.
SECILEN GUN 15 GUN EMIN OLDUKTAN SONRA STAJ 2 iCiN GEREKLi KAYIT
ISLEMINIi YAPINIZ.

4. KAYIT EDILEN STAJ BELGELERININ CIKTISINI ALMA

Evrak Evrak

. e Ail SPA! Yapilacak Onaylanan  Baglangig - o :
S AR 045 Staj Adi  Bagvuru Durumu L i b 1angs Bitig Tanhi  Staj Yeri Agklama  Tesiim Teslim Sil Yazdir ODEV C_!dev ?Mya
Barkod No Staj Suresi Sire Tarihi ey Torihi Goster Gonder
[, B Kadedia BEHEWI
‘ SGKD5424H4J1B0QI160 ITSH " | (Onay Formunu 135 @ 24062024 | 10072024  TURIZM / Sil - Yazair
182 | Yazdin) DENIZLI '\
STAIIl  Bagvuru Kaydedildi BEHEWI
SGKOS4B4HAIIBOQUI60  ITSH {Onay Formuny 150 11072024 29072024 TURIZM / si v

252 Vazdinnizl) DENIZLI




b. Kayit isleminizden sonra staj 1 ve staj 2 girisleriniz bu sekilde goziikecektir. Bu ekranda yer
alan YAZDIR butonuna tiklayiniz. Harici bir pencerede staj bilgileriniz ve okul i¢in gerekli
olan staj basvuru formu agilacaktir.

c. Acilan pencerede en yukarida yer alan disket isaretinden belgeyi “pdf” formatina dokiiniiz.
Indirilen belgenin 3 niisha seklinde ¢iktisiniz alimz. Belgelerin 2 sini yiiksekokula daha sonra
1 1tanesi de isyerine danisman hocaniza imzalatildiktan sonra geri verilecektir.
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HHTHF:&ED arsiv dosyasi (.mhtmi) %

Excel
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d. Staj 1 ve Staj 2 icin YAZDIR komutu verdikten ve belgelerinizin ¢iktisi aldiktan sonra iki
staji da ONAYA GONDER yapabilirsiniz.

Sl Yazdw ODEV

Odev Onaya
Gaster Gonder

Onaya
Gonder

Sil  Yazdir gﬂnﬂ

Sil | Yazdr

c.

5. STAJ BASVURU FORMLARININ IMZALATILMASI VE OKULA TESLiM
EDILMESI.

IS VEREN VEYA YETKILININ

Adi Soymsdi Tarihy, maa ve Kaga

E-Posta

I§ Varen SGK Tascll Numarasi

a. ~ X3 . . .
CIKTISINI ALDIGIN FORMLARI ONCE IS YERINE IMZALAT. STAJ basvuru formunda
yer alan IS VEREN VEYA YETKILININ bilgileri tarih imza ve isyeri kasesinin mutlaka
doldurulmus olmasi gerekir.

DENIZLI SOSYAL BILIMLER MESLEX
YUKSEKOKULY

OGRENC] IgvereN vEva vEKiLI SEYAHAT-TURLIM VE EGLENCE
BOLOM STAJ KOORDINATORLUGD
Adi Soyad Adh Soyadi Adh Soyads
lmza Goravl Grevi
Imza imza

IKINCI sayfada da is yeri imzas1 gereklidir.

GEREKLI ISLEMLERI YAPTIKTAN SONRA ISYERINE IMZALATILAN BELGELERIN
TAMAMI SPAS BELGESI ILE DANISMAN HOCANIZA GETIRILIR. DANISMAN
HOCANIZ GEREKLi ISLEMLERI YAPAR, SISTEMDEN ONAY VERIR BELGELER
OGRENCI ISLERINE TESLIM EDILIR.



