Yabanci Diller Yiiksekokulu

Tasinir islemleri Rev.No/Tarih
(Kayittan Diisiim Islemleri) Sayfa No

Dokiiman No | SD.YDYO.

Yayin Tarihi

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.YDYO.

SUREC ADI:

Tasinir Mal Kayittan Diisme islemi

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Yabanci Diller Yiiksekokulu

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Tasinir Mal Yonetmeligi geregi kullanilmaz hale gelen,
eksik, kayip vb. mallarin kayittan diigme ve
muhasebelestirilmesidir.

SURECLE ILGILI YASAL Tasinir Mal Yénetmeligi

SURECLE iLGIiLI STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

KIDR Gésterge Raporunun yayinlanmasi ile ilgili 2019-
2023 Stratejik Planda belirlenmis bir hedef yer
almamaktadir.

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

SURECIN TEDARIKCILERI:

Birim Tasimir Kayit Kontrol Yetkilisi

SI"J._RECiN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI:

Kayittan Diisme Onay Belgesi, Hurda Komisyonu
Tutanag, TiF,

SURECIN CIKTILARI:

Teknisyen Dilekgesi, Kayittan Diisme Onay Belgesi,
Hurda Komisyonu Tutanagi, TIF,

SUREC ILE ETKILESIMLI DIiGER
SURECLER:

Birim i¢i yazigmalar, Hurda Komisyonu, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi

Hazirlayan

Imza:

Onaylayan

Unvan Ad Soyad.: Imza:




Yabanc Diller Yiiksekokulu
Tasinir islemleri

Dokiiman No

SD.YDYO.

Yayin Tarihi

; Rev.No/Tarih
(Kayittan Diistim Islemleri) Sayfa No
Sorumlu(Pozisyon) Akis Semasi Igili
Dokiiman/Kayitlar
BASLA
. Hurdaya ayrilacak malzemeler igin iist yonetici oluru -Dilekge
-Tasinir Kay1t Yetkilisi -Olur

-Tasinir Kontrol Yetkilisi
-Harcama Yetkilisi

-Hurda Komisyonu

-Tasimir Kay1t Yetkilisi
-Hurda Komisyonu

-Harcama Yetkilisi

alinarak komisyon olusturulur.

\ 4

Komisyon malzemelerin durumunu tespit eder.

A\ 4

Vs

~

Hurdaya ayrilan malzemeler bir yere toplanir. Strateji Gel.Dai.
Bsk.’na yaziile bildirilir.

A 4

TKYS programindan hurdaya ayirma gikis TIF’i ve Kayit
Diisme Teklif ve Onay Tutanag: diizenlenir.

A

Diizenlenen Cikis TiF’i Str.Gel.Dai.Bsk.’na gdnderilerek
muhasebe kayitlarindan gikarnlmasi saglanir.

Belgeler ilgili dosyalara takilir.

) 4

O

BITIS

-Hurda Komisyonu
Tutanag1

-Hurdaliga Teslim Belgesi

-KDTO Tutanag1
-TIF

-Str.Gel.Dai.Bsk. Ust Yazi

Hazirlayan

Onaylayan
Imza: Unvan Ad Soyad:

Imza:




